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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики
Об    утверждении   Положения    о    порядке, условий и сроках проведения экспериментов в      рамках       муниципальных      программ развития        муниципальной       службы     в администрации     Красночетайского   района Чувашской Республики
от 22 августа  № 407
В соответствии со статьей 35 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25 – ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и статьей 14 Закона Чувашской Республики от 5 октября 2007 года № 62 «О муниципальной службе в Чувашской Республике» в целях повышения эффективности органов местного самоуправления администрация Красночетайского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение о порядке, условий и сроках проведения экспериментов в рамках муниципальных программ развития муниципальной службы в администрации Красночетайского района Чувашской Республики.

2.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами – начальника управления организационно – контрольной и кадровой работы, информационно – правового и хозяйственного обеспечения Ейкова А.М.

3. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его опубликования в периодическом печатном издании «Вестник Красночетайского района».

Глава администрации района                                                                                А.В. Башкиров

                                                                                               Утверждено 

постановлением администрации

                                                                                         Красночетайского района 

                                                                                     Чувашской Республики

                                                                                        от 22.08. 2012 г    № 407 

ПОЛОЖЕНИЕ   
о порядке, условий и сроках проведения экспериментов в рамках муниципальных      программ развития муниципальной службы в администрации Красночетайского   района Чувашской Республики

1. Настоящим Положением в соответствии со статьей 35 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25 – ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и статьей 14 Закона Чувашской Республики от 5 октября 2007 года № 62 «О муниципальной службе в Чувашской Республике» определяет порядок, условия и сроки проведения  в администрации Красночетайского района Чувашской Республики (далее – органы местного самоуправления) экспериментов по применению новых подходов к организации муниципальной службы в органах местного самоуправления и обеспечению деятельности муниципальных служащих в ходе реализации муниципальных программ развития муниципальной службы.

2. Эксперимент по применению новых подходов к организации муниципальной службы и обеспечению деятельности муниципальных служащих в ходе реализации муниципальных программ проводится в органах местного самоуправления при условии, что это предусмотрено  соответствующей муниципальной программой.

3.  Эксперименты проводятся в целях:

1) апробации и внедрения современных технологий управления, включающих в себя новые методы планирования и финансирования деятельности органа местного самоуправления  (его структурного подразделения) и стимулирования профессиональной служебной деятельности муниципальных служащих;

2)  апробации и внедрения системы показателей и критериев оценки деятельности органов местного самоуправления, его самостоятельного структурного подразделения, а также профессиональной служебной деятельности муниципальных служащих;

3)  совершенствования оплаты труда и регламентации деятельности муниципальных служащих;

4)  совершенствования финансово – экономического и материально – технического обеспечения муниципальной службы;

5) оптимизации структуры и штатной численности органов местного самоуправления;

6) совершенствования системы подготовки и профессионального развития муниципальных служащих;

7) достижения иных целей, связанных с совершенствованием деятельности органов местного самоуправления и повышением эффективности профессиональной и служебной деятельности муниципальных служащих;

4. Порядок, условия и сроки проведения экспериментов, а так же порядок и сроки предоставления итоговых отчетов об их проведении устанавливаются постановлением администрации Красночетайского района Чувашской Республики (далее – акт о проведении эксперимента).

5. Проект акта о проведении эксперимента разрабатывается заказчиком муниципальных программ и должен содержать:

1) наименование органа местного самоуправления (структурного подразделения), в котором предлагается провести эксперимент;

2) описание целей, задач и содержания эксперимента, сроки его проведения, объемы и источники финансирования;

3) наименование организаций, по согласованию с которыми их представители будут участвовать в проведении независимой экспертизы результатов эксперимента.

6. Финансирование расходов органом местного самоуправления, связанных с проведением эксперимента, осуществляется за счет и в пределах средств бюджета администрации Красночетайского района Чувашской Республики, предусмотренных на реализацию соответствующей муниципальной программы.

7. Эксперимент проводится в органе местного самоуправления в соответствии с планом – графиком, утвержденным руководителем органа местного самоуправления в 10 – дневный срок со дня издания акта о проведении эксперимента.

8. В плане – графике, предусмотренном пунктом 7 настоящего Положения, указываются:

1) сроки, метод и форма проведения эксперимента;

2) этапы (элементы) проведения эксперимента и ожидаемые результаты каждого из этапов (элементов);

3) средства контроля и обеспечения достоверности результатов эксперимента;

4) формы отчетности по итогам эксперимента в целом и каждого из его этапов (элементов) в отдельности;

5) данные по кадровому, экономическому, материально – техническому и научному обеспечению эксперимента на каждом этапе (по каждому элементу);

6) должностное лицо, ответственное за проведение эксперимента, а также должностные лица, ответственные за проведение каждого из этапов (элементов) эксперимента;

7) ожидаемые результаты проведения эксперимента.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики
Об утверждении административного регламента

 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения 

на совершение сделок по совершению отчуждения  недвижимого имущества несовершеннолетних»

от 22 августа  № 411
В соответствии  с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» и в целях реализации республиканской целевой программы «Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Чувашской Республике в 2011-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17 июня 2011 г. №246, администрация района              п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент администрации  Красночетайского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по совершению отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетних».

2. Сектору информатизации администрации района опубликовать данное постановление в информационном издании «Вестник Красночетайского района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района – начальника отдела образования А.Ю. Порфирьева.

4. Признать утратившим силу постановление главы администрации Красночетайского района Чувашской Республики от 10.06.2010 года №255.
Глава администрации района                                                                        А.В. Башкиров
                                                                                                       УТВЕРЖДЕН







               

постановлением   администрации

Красночетайского района 
Чувашской Республики 

№ 411 от «22» августа 2012 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних»

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования административного регламента 
Предметом регулирования административного регламента администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних» (далее - регламент) являются отношения, возникающие в процессе подготовки и выдаче предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних. 

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги 

Получателями муниципальной услуги могут быть родители, законные представители (опекуны, попечители, усыновители) несовершеннолетних граждан до достижения ребенком возраста четырнадцати лет либо несовершеннолетние граждане (достигшие четырнадцатилетнего возраста),  действующие с согласия родителей, законных представителей (опекунов, попечителей, усыновителей) – (далее – заявители). 

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

1.3.1. Место нахождения и график работы администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу; способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации Красночетайского района: 

Адрес: 429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1, тел: (83551) 2-16-76, факс: (83551) 2-16-76, e-mail: opeka@krchet.cap.ru 

График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги: 

понедельник – пятница с 8.00 до 17. 00 

перерыв – с 12.00 до 13.00 

выходные – суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни. 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Красночетайского района, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Красночетайского района по адресу: www.krchet.cap.ru, на Портале государственных услуг Чувашской Республики (далее – Портал) по адресу: http://gosuslugi.cap.ru/Orgs.aspx?r=11&o=69 (Приложение № 1 к настоящему регламенту). 

1.3.2. Адрес официального сайта администрации Красночетайского района -www.krchet.cap.ru. 

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться в администрацию Красночетайского района: 

- в устной форме лично или по телефону; 

- в письменной или электронной форме; 

- через официальный сайт администрации Красночетайского района. 

На Портале размещается следующая информация: 

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Красночетайского района; 

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты; 

- график работы  ответственного за предоставление муниципальной услуги; 

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги; 

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги; 

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- результат предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Красночетайского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.4. Устное и письменное информирование заявителей 

1.4.1. Индивидуальное устное информирование заявителей. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом администрации Красночетайского района, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист администрации) при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист администрации, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность. 

Во время разговора специалист администрации должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист администрации проводит личный прием граждан, то в этом случае он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист администрации, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут. 

Специалист администрации должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

Специалист администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Индивидуальное устное информирование специалист администрации осуществляет не более 15 минут. 

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист администрации, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист администрации не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения информации. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования. 

Специалист администрации не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги. 

1.4.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей 

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию Красночетайского района осуществляется путем почтовых отправлений, представляется в приемную главы администрации Красночетайского района, сектор организационно- контрольной и кадровой работы администрации Красночетайского района (далее - отдел организационной работы) или  посредством направления электронного документа на электронный адрес администрации Красночетайского района. 

Глава администрации Красночетайского района, либо заместитель главы администрации, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение заявителей с соответствующей визой для рассмотрения и подготовки ответа по существу специалисту администрации. Специалист администрации рассматривает обращение лично. 

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). 

Ответ направляется в течение 30 дней с даты регистрации обращения в системе электронного документооборота администрации Красночетайского района главным специалистом-экспертом по опеке и попечительству. 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210). 

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
 «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Красночетайского района и осуществляется через специалистов администрации. 

При предоставлении муниципальной услуги специалисты администрации взаимодействует с: 

- Министерством образования и молодежной политики Чувашской Республики; 

- Муниципальным унитарным предприятием «Красночетайское районное бюро технической инвентаризации»; 

- Управлением Росреестра по Чувашской Республике в Красночетайском районе; 

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Чувашской Республике в Красночетайском районе;

- нотариальными конторами; 

- судебными органами; 

- правоохранительными органами. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является: 

- постановление  администрации Красночетайского района о разрешении на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних (оригинал, 1 экз.); 

- в случае принятия решения об отказе в предварительном разрешении на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних - письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (оригинал, 1 экз.). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Предварительное разрешение на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних или отказ в выдаче такого разрешения должны быть предоставлены заявителю в письменной форме не позднее чем через пятнадцать дней с даты подачи заявления о предоставлении такого разрешения. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть I) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (ред. от 06.04.2011), первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 05.12.1994, № 32, ст. 3301, в «Российской газете» от 08.12.1994, № 238-239; 

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ (ред. от 04.05.2011), первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 01.01.1996, № 1, ст. 16; в «Российской газете» от 27.01.1996, № 17; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (ред. от 30.11.2010), первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14; в «Российской газете» от 12.01.2005, № 1; в «Парламентской газете» от 15.01.2005, № 7-8; 

- Федеральным законом от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 апреля 2008 г. N 94, в «Парламентской газете» от 7 мая 2008 г. N 31-32, в Собрании законодательства Российской Федерации от 28 апреля 2008 г. N 17 ст. 1755); 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (ред. от 27.07.2010), первоначальный текст ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006, № 95; в «Собрании законодательства РФ» от 08.05.2006, №19, ст. 2060; в «Парламентской газете» от 11.05.2006, № 70-71; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 06.04.2011), первоначальный текст ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010, № 168; в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010, № 31, ст. 4179; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 30.05.2011, № 22, ст. 3169; 

- письмом Министерства образования Российской Федерации от 20.02.1995 № 09-М «О защите жилищных прав несовершеннолетних», текст письма опубликован в «Вестнике образования», 1995, № 8; в «Российской юстиции», 1996, № 3; в «Законе», 1996, № 10; 

- письмом Министерства образования Российской Федерации от 09.06.1999 № 244/26-5 «О дополнительных мерах по защите жилищных прав несовершеннолетних», текст письма опубликован в «Вестнике образования», 1999, № 8; в «Официальных документах в образовании», 1999, № 17; 

- Законом Чувашской Республики от 06.02.2009 № 5 «Об опеке и попечительстве», опубликован в «Республике» от 11.02.2009, № 6; в «Ведомостях Государственного Совета ЧР», 2009, № 79; в «Собрании законодательства ЧР, 2009, № 1, ст. 1015; 

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, № 18; 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги 

Для получения муниципальной услуги заявители подают заявление о предоставлении предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних (далее - заявление) (Приложение № 3 к настоящему регламенту). Заявитель должен указать в заявлении причины, по которым считает допустимым и целесообразным совершение такой сделки. 

К заявлению родителей (законных представителей) о разрешении на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних, не достигших возраста четырнадцати лет прилагается заявление несовершеннолетних, старше 10 лет, выражающее их мнение по предстоящей сделке. 

Заявление также может быть подано несовершеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет о разрешении на совершение сделки по отчуждению принадлежащего ему недвижимого имущества. К такому заявлению прилагается и заявление родителей (законных представителей), выражающее их мнение по предстоящей сделке. 

Заявление составляется в 2-х экземплярах, один из которых остается в администрации района, другой- у заявителя  с указанием ФИО специалиста, принимающего заявление, даты и времени принятия заявления. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом. 
К заявлению прилагаются: 

2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

- копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет, паспорта - в возрасте от 14 лет, (1 экз.); 

- копии паспортов родителей (законных представителей) (две страницы: личность, регистрация по месту жительства, 1 экз.); 

- копии технических паспортов на жилые помещения, копии кадастровых паспортов на земельные участки, (1 экз.). 

2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия: 

- копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимого имущества, участвующие в сделке, с предъявлением их оригиналов, (1 экз.). 

При представлении копий, необходимо прикладывать также и оригиналы документов, если копии нотариально не заверены, после заверения специалистом администрации оригиналы возвращаются заявителям. 

Заявление составляется в 2-х экземплярах, один из которых остается в администрации района, другой – у заявителя. В заявлениях указывается  ФИО специалиста, принимающего заявление, указывается дата и время принятия заявления. 
Бланк заявления заявители могут найти в электронном виде в разделе «Порядок предоставления» каталога услуг «Предоставление согласия органа опеки и попечительства по совершению отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетних граждан» на Портале по электронному адресу: http://gosuslugi.cap.ru/StateServices.aspx?s=343&r=11&o=69. 

В соответствии с п. 1 и 2 ч. 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210) специалист по опеке и попечительству не вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины , взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1 ФЗ № 210 муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Красночетайского района, за исключением документов, включенных в определенный ч. 6 ст. 7 ФЗ № 210 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Красночетайского района по собственной инициативе. 

Запрос заявителя в администрацию Красночетайского района о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в администрации Красночетайского района, необходимых для предоставления муниципальной услуги». 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Рекомендовано дополнительно запрашивать у заявителей следующие документы: 

1) запрос нотариуса о разрешении совершения сделки по месту нахождения жилых помещений (оригинал, 1 экз.); 

2) справки о регистрации по месту жительства сторон, участвующих в сделке, выданные уполномоченными органами (справка действительна в течение 10 дней), (оригинал, 1 экз.); 

3) справки из Управляющей компании, обслуживающей объекты недвижимого имущества, участвующие в сделке, о наличии/отсутствии задолженности по оплате коммунальных услуг, (оригинал, 1 экз.); 

4) справки БТИ, удостоверяющие инвентаризационную стоимость объектов недвижимого имущества, участвующих в сделке, на момент обращения с заявлением, (оригинал, 1 экз.); 

5) копии лицевых счетов, открытых на имя несовершеннолетних, в случае зачисления на них денежных средств от продажи объекта недвижимого имущества (1 экз.). Обязанность перечислить денежные средства от продажи объекта недвижимого имущества на лицевой счет несовершеннолетнего возлагается на его законного представителя или продавца жилого помещения. 

2.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги отсутствуют. 

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- представление гражданами неполного комплекта документов, необходимых для предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних; 

- нарушение прав и законных интересов несовершеннолетних при совершении сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних; 

- выявление противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо фактов их недостоверности. 

2.10. Сведения о стоимости предоставлении муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.11. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги 

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. 

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 

Заявления с приложением документов, поступающие от заявителей в администрацию Красночетайского района, принимаются ведущим специалистом-экспертом сектора организационно – контрольной и кадровой работы  администрации Красночетайского района (далее - специалист отдела организационной работы). 

Специалист отдела организационной работы направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе администрации Красночетайского района в течение одного рабочего дня со дня поступления. 

Глава администрации Красночетайского района рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения заместителем главы администрации – начальником отдела образования администрации Красночетайского района (далее – заместитель главы администрации по социальным вопросам). 

Завизированные заявления с приложением документов возвращаются специалисту отдела организационной работы, который регистрирует их в системе электронного документооборота администрации Красночетайского района в течение одного рабочего дня. 

Зарегистрированные и завизированные заявления с приложением документов направляются специалистом отдела организационной работы на рассмотрение заместителем главы администрации по социальным вопросам – в течение одного рабочего дня. 

Заместитель главы администрации по социальным вопросам рассматривает поступившие к нему заявления с приложением документов и накладывает визу для рассмотрения  специалистами администрации Красночетайского района по существу – в течение одного рабочего дня. 

Общий срок рассмотрения и регистрации запроса заявителей не должен превышать 2 дней со дня принятия специалистом отдела организационной работы заявлений с приложением документов. 

2.13. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги 

Вход в здание администрации оборудован пандусом, а также вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском и чувашском языках. На местонахождение специалистов администрации указывает соответствующая вывеска с основными реквизитами администрации и графиком работы специалистов администрации. На прилегающей территории администрации Красночетайского района оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников администрации Красночетайского района, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Красночетайского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги. 

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. 

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещена информация согласно п. 1.3. настоящего регламента, а также: 

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей, контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должность ответственного лица, осуществляющего прием и консультирование заявителей; 

- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде ; 

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги; 

- образцы необходимых документов; 

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема; 

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге; 

- получение муниципальной услуги в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя; 

- соответствие должностных инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, регламенту в части описания в них административных процедур (действий), профессиональных знаний и навыков. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия): 

1) прием документов от заявителей; 

2) рассмотрение документов заявителей; 

3) подготовка и согласование постановления  администрации Красночетайского района о выдаче разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних; 

4) выдача заявителю копии постановления  администрации Красночетайского района о выдаче разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних. 

3.1. Прием документов от заявителей 

Основанием для начала административного действия является принятие специалистом сектора организационной работы заявлений с приложенными документами. Специалист сектора организационной работы принимает и регистрирует заявления в порядке, указанном в п. 2.11. настоящего регламента. 

Результатом данной административной процедуры является передача заместителем главы администрации по социальным вопросам зарегистрированного и завизированного заявления с приложением документов на рассмотрение по существу специалисту администрации. 

Срок исполнения данного административного действия составляет 2 дня. 

3.2. Рассмотрение документов заявителей 

Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации заявлений с приложенными документами с наложенной на них резолюцией заместителя главы администрации по социальным вопросам. 

В ходе приема специалист администрации производит проверку представленных документов: 

- наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пунктах 2.6.  настоящего регламента; 

- сличает копии документов с оригиналами (оригиналы возвращает заявителю); 

- проверяет правильность заполнения бланка заявления. 

Специалист администрации принимает поступившие заявления с приложением документов и рассматривает их в течение 5 дней. 

Если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист администрации в течение 3 дней готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его на визирование зам. главы администрации по социальным вопросам. Письменное уведомление об отказе должно быть предоставлено заявителю не позднее чем через 15 дней с даты подачи заявления о предоставлении предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних. Отказ в выдаче такого разрешения должен быть мотивирован. Уведомление об отказе направляется простым почтовым отправлением, по факсу, электронной почте либо вручается лично заявителю. 

Результатом данной административной процедуры является рассмотренное и принятое к исполнению заявление с приложением документов. 

Общий срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней. 

3.3. Подготовка и согласование постановления  администрации Красночетайского района о выдаче разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних 

Основанием для начала административной процедуры является соответствие представленных документов требованиям, предусмотренных пунктами 2.6. и 2.7  настоящего регламента. 

Специалист администрации в течение 3 дней после рассмотрения представленного заявителем заявления и приложенных документов подготавливает проект постановления  администрации Красночетайского района о выдаче разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних (приложение № 3 к настоящему регламенту). 

Проект постановления  администрации Красночетайского района передается заместителю главы администрации по социальным вопросам для согласования. 

Заместитель главы администрации Красночетайского района согласовывает проект постановления в течение одного рабочего дня. 

Согласованный проект постановления администрации Красночетайского района далее направляется в отдел организационной работы для последующей передачи его на подписание главой администрации Красночетайского района – в течение одного рабочего дня. 

Результатом данной административной процедуры является подписанное главой администрации Красночетайского района постановление о выдаче разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних. 

Общий срок исполнения данного административного действия составляет 5 дней. 

3.4. Выдача заявителю копии постановления администрации Красночетайского района о выдаче разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних 

Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой администрации Красночетайского района постановление о выдаче разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних. 

После подписания главой администрации Красночетайского района постановления о разрешении на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних (далее – постановление), оно регистрируется в журнале регистрации постановлений  администрации Красночетайского района (далее – журнал постановлений) ведущим специалистом- экспертом сектора организационной работы администрации Красночетайского района в течение одного рабочего дня. 

Подписанное и зарегистрированное постановление направляется специалисту администрации немедленно после регистрации в журнале постановлений. Специалист администрации знакомит получателей муниципальной услуги с содержанием постановления. 

Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю (заявителям) копии постановления администрации Красночетайского района о выдаче разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних в течение 2 дней. 

Общий срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня. 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами администрации осуществляется заместителем главы администрации по социальным вопросам. 

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом администрации документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего регламента и действующему законодательству. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей по вопросам выдачи предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Красночетайского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей зам. главы администрации по социальным вопросам направляет необходимые документы главе администрации Красночетайского района для привлечения лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации. 

Специалист администрации несет ответственность за: 

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей; 

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета входящих документов; 

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации; 

- полноту представленных заявителями документов; 

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок выдачи документов. 

Ответственность специалиста администрации закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций 

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Красночетайского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги. 

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации Красночетайского района или уполномоченным им должностным лицом. 

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом V Регламента. 

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципальных служащих. 

5.1. Предмет досудебного внесудебного обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, или муниципальных служащих 

Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Красночетайского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Красночетайского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Красночетайского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Красночетайского района;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Красночетайского района, предоставляющую муниципальную услугу. 

Жалобы на решения, принятые главой администрации Красночетайского района, рассматриваются непосредственно главой администрации Красночетайского района.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В письменной жалобе (Приложение 4 настоящего регламента) заявители в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, либо или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы администрация Красночетайского района, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Красночетайского  района, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Красночетайского района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации Красночетайского района или уполномоченное им должностное лицо, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в Красночетайскую районную прокуратуру.

Приложение №1                                                                                        к административному регламенту                       администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних» 

Сведения о месте нахождения и графике работы 

структурных подразделений администрации Красночетайского района, предоставляющих муниципальную услугу

Администрация Красночетайского района 

Адрес: 429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1
Телефон: (83551) 2-16-76
Факс: (83551) 2-16-76
Адрес официального сайта администрации Красночетайского района – www.krchet.cap.ru
Адрес электронной почты: e-mail: krchet@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный адрес

	Башкиров Александр Викторович
	глава администрации Красночетайского района
	316
	2-16-61
факс 

2-16-76 
	adm@krchet.

cap.ru

	Порфирьев Алексей Юрьевич
	заместитель главы администрации - начальник отдела образования администрации Красночетайского района
	32
	2-11-33
	obrazov@krchet.cap.ru

	Дадюкова Алевтина Николаевна
	Заведующий сектором по опеке и попечительству администрации Красночетайского района
	312
	2-16-76
	opeka@krchet.cap.ru

	Падюкова Людмила Георгиевна
	Ведущий специалист- эксперт по опеке и попечительству администрации Красночетайского района
	312
	2-16-76
	opeka@krchet.cap.ru



График работы специалистов администрации Красночетайского района: 

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, 

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

Приложение № 2 

к административному регламенту администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе администрации Красночетайского района А.В.Башкирову 

граждан: ____________________________ 

____________________________________ 

____________________________________ 

зарегистрированных по адресу: 

____________________________________ 

____________________________________ 

Паспорт_____________________________ 

____________________________________ 

(номер серия кем когда выдан) 

Тел. _____________________________ 

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу разрешить совершение сделки продажи (обмена) приватизированной (1, 2, 3-х комнатной квартиры № ___ дома № ___ по улице ___________ д. _____________ Красночетайского района Чувашской Республики, общей площадью ______, жилой площадью _______, принадлежащей (указываются все собственники данной квартиры) и моему несовершеннолетнему(ей) подопечному (ой) _______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________                       (Ф.И.О., дата рождения полностью)
с одновременной покупкой (1, 2, 3-х) комнатной квартиры № ___ дома № ___ по улице _________ д. _____________________ Красночетайского района Чувашской Республики ___________, общей площадью ________, жилой площадью _________, в которой ребенку (детям) будет принадлежать ________________________________ (указывается доля собственности), в связи с улучшением жилищных условий (или указывается иная причина). 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего ущемлены не будут. 

Обязуюсь в установленный законом срок после совершения сделки предоставить в орган опеки и попечительства копию свидетельства о праве собственности жилого помещения. 

_______________ дата ___________ подпись 

                                                                              Главе администрации 

                                                                                  Красночетайского района ЧР

                                                                                  А.В. Башкирову 

                                                                                  от_________________________

                                                                                     ___________________________


проживающего по адресу:


                                                                        ____________________________


паспорт ____________________


выдан «__ »__________________


                                                                       кем _________________________

                                                                                   тел. _______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешения  администрации Красночетайского  района ЧР на продажу моей 1/3 доли в  квартире № ___ дома № ___ по ул. __________________________________________________________________

общей площадью 43.6 кв.м в связи с одновременной покупкой квартиры по адресу: _________________________________________________________ общей площадью 57.8 кв.м., где 1/3 доли квартиры будет принадлежать мне.

Дата   








         Подпись

С заявлением сына согласна, ФИО ____________________________________

____________________, паспорт _________, выдан «___»_____________, кем __________________________________________________.

                   Дата                                                                                                     Подпись 

Приложение № 3 

к административному регламенту администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних» 

Образец

постановления администрации Красночетайского района о выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних 

О продаже 2/4 доли квартиры N _ по адресу: _________________________, принадлежащих на праве общей долевой собственности несовершеннолетним _________________________________ (Ф.И.О.) ____________ года рождения 

Рассмотрев заявление родителей - ________________________________ и на основании предоставленных документов, администрация района  п о с т а н о в л я е т: 

Разрешить родителям - _________________________________________ продажу 2/4 доли квартиры № ____ (общая площадь ___ кв. м) по адресу: ________________________________, принадлежащей на праве общей долевой собственности несовершеннолетним _________________________ года рождения, с одновременной покупкой квартиры № _____ (общая площадь _____ кв. м) по адресу: _____________________________________, на имя несовершеннолетних _________________ года рождения, в равных долях каждому. 

Глава администрации  района                                                                      А.В.Башкиров 

Приложение № 4 

к административному регламенту администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетних» 

ОБРАЗЕЦ

 Главе администрации Красночетайского района 

А.В. Башкирову

граждан: __________________________ 

__________________________________ 

__________________________________ 

зарегистрированных по адресам: 

_________________________________ 

_________________________________ 

Паспорт__________________________ 

________________________________________ 

(номер серия кем когда выдан) 

Тел. _____________________________ 

ОБРАЗЕЦ жалобы

Я, ______________________________________________________________________, 

(Ф.И.О.)
обратилась (-ся) в ______________________________________________________________

с ___________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________.

                      (указать причины обращения)
«____»______________20___ года был получен отказ в ____________________________________________________________________________.

Прошу _________________________________________________________________.

"______" _______________ 20___ г.

     

 ______________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики
Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка»
от 22 августа  № 410
В соответствии  с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» и в целях реализации республиканской целевой программы «Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Чувашской Республике в 2011-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17 июня 2011 г. №246, администрация района              п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент администрации  Красночетайского района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка».

2. Сектору информатизации администрации района опубликовать данное постановление в информационном издании «Вестник Красночетайского района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района – начальника отдела образования А.Ю. Порфирьева.

Глава администрации района                                                                       А.В. Башкиров
     Утвержден

Постановлением администрации

Красночетайского района 
Чувашской Республики 
от 31.10.2011 года №602 
( с изменениями от 15.03.2012 года №117)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Предметом регулирования административного регламента администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью» (далее – регламент) являются отношения, возникающие в процессе заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью на территории Красночетайского района.

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги являются совершеннолетние дееспособные лица. Это могут быть супруги, а также отдельные граждане, желающие принять ребенка или детей на воспитание. 
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и график работы администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу; способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации Красночетайского района:

Адрес: 429040, с.Красные Четаи, пл. Победы, д. 1, тел: (83551) 2-16-61, факс: (83551) 2-16-76, e-mail: krchet@cap.ru 

График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

понедельник – пятница с 8.00 до 17. 00

перерыв – с 12.00 до 13.00

выходные – суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Красночетайского района, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Красночетайского района по адресу: www.krchet.cap.ru, на Портале государственных услуг Чувашской Республики (далее – Портал) по адресу: http://gosuslugi.cap.ru/Orgs.aspx?r=11&o=69 (Приложение № 1 к настоящему регламенту).
1.3.2. Адрес официального сайта администрации Красночетайского района - www.krchet.cap.ru 

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться в администрацию Красночетайского района:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной или электронной форме;

- через официальный сайт администрации Красночетайского района.

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Красночетайкого района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Красночетайского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Красночетайского района через главного специалиста-эксперта по опеке и попечительства администрации Красночетайского района (далее – специалист администрации).

При предоставлении муниципальной услуги специалист  администрации взаимодействует с:
- территориальными органами федеральных органов исполнительной власти;

- органами исполнительной власти Чувашской Республики;

- органами местного самоуправления муниципальных образований РФ;

- комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав;
- лечебно-профилактическими учреждениями;

- учреждениями социальной защиты;

- судебными органами;

- правоохранительными органами;

- работодателями граждан (супругов или отдельных граждан), желающих взять на воспитание ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о заключении договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью – заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью;

- в случае принятия решения об отказе заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью – письменное уведомление об отказе заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Подготовка и выдача договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью должна быть осуществлена в течение 10 дней со дня приема от заявителя документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента. 
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть I) от 30.11.1994 года № 51-ФЗ (ред. от 06.04.2011), первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 05.12.1994, № 32, ст. 3301, в «Российской газете» от 08.12.1994, № 238-239;
- Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ (ред. от 04.05.2011), первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 01.01.1996, № 1, ст. 16; в «Российской газете» от 27.01.1996, № 17;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (ред. от 27.07.2010), первоначальный текст ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006, № 95; в «Собрании законодательства РФ» от 08.05.2006, №19, ст. 2060; в «Парламентской газете» от 11.05.2006, № 70-71; 

- Федеральным Законом от 24.04.2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (ред. от 18.07.2009), первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 28.04.2008, № 17, ст. 1755; в «Российской газете от 30.04.2008, № 94; в «Парламентской газете» от 07.05.2008, № 31-32;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 06.04.2011), первоначальный текст ФЗ опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010, № 168; в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» (ред. от 26.07.2010), первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 25.05.2009, № 21, ст. 2572; в «Российской газете», от 27.05.2009, № 94;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (ред. от 02.10.2009), первоначальный текст постановления опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 21.11.2005, № 47, ст. 4933;

- Законом Чувашской Республики от 06.02.2009 № 5 «Об опеке и попечительстве», опубликованным в «Республике» от 11.02.2009, № 6; в «Ведомостях Государственного Совета ЧР», 2009, № 79; в «Собрании законодательства ЧР, 2009, № 1, ст. 1015;

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, № 18.
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

Для заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью заявители представляют специалисту администрации:

1) заявление о передаче на воспитание конкретного ребенка (далее - заявление);

2) постановление главы администрации Красночетайского района о назначении заявителей опекунами (попечителями). 

Бланк заявления заявители могут найти в электронном виде в разделе «Порядок предоставления» каталога услуг «Заключение договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью» на Портале по электронному адресу: http://gosuslugi.cap.ru/StateServices.aspx?s=297&r=11&o=69.

В соответствии с п. 1 и 2 ч. 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210) специалист по опеке и попечительству не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины
[1], взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1 ФЗ № 210 муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Красночетайского района, за исключением документов, включенных в определенный ч. 6 ст. 7 ФЗ № 210 перечень документов. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Красночетайского района по собственной инициативе.

Запрос заявителя в администрацию Красночетайского района о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в администрации Красночетайского района, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги отсутствуют.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
Муниципальная услуга не представляется:

1) лицам, лишенным родительских прав;
2) лицам, имеющим или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности;
3) лицам, имеющие неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

4) лицам, больным хроническим алкоголизмом или наркоманией;
5) лицам, отстраненным от выполнения обязанностей опекунов (попечителей);
6) лицам, ограниченным в родительских правах;
7) бывшим усыновителям, если усыновление отменено по их вине;
8) лицам, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять обязанности по воспитанию ребенка.

Лица, не состоящие в браке между собой, не могут быть приемными родителями одного и того же ребенка. 
2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. До начала совершения административных процедур по заключению договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью заявители должны быть назначены в порядке, установленном постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» (далее – постановление Правительства РФ № 423)  опекуном или попечителем на основании постановления администрации Красночетайского района. Для чего заявители должны представить самостоятельно  специалисту по опеке и попечительству следующие документы:

- заявление с просьбой о назначении его опекуном (приложение № 4 к приказу Министерства образования и науки РФ от 14.09.2009 № 334 «О реализации постановления Правительства РФ от 18.05.2009 № 423»), 2 экз.;

- справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение), (оригинал, 1 экз., обязательный);

- выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства, (оригинал, 1 экз., обязательный);

- медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации, (оригинал, 1 экз., обязательный);

- копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке), 1 экз., обязательный;

- письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью, (оригинал, 1 экз., обязательный);

- документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном (при наличии), в порядке, установленном постановлением Правительства РФ № 423 (оригинал, 1 экз., не обязательный);

- автобиография (оригинал, 1 экз., обязательный).

Кроме этого, заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

г) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, (оригинал, 1 экз., обязательный);

з) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе), (оригинал, 1 экз., не обязательный);

При подаче заявления заявитель должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность. 

Документы, предусмотренные абзацами 3, 4, 11 и 12 настоящего пункта, действительны в течение года со дня их выдачи. Документ, предусмотренный абзацем 5 настоящего пункта, действителен в течение 3 месяцев со дня его выдачи.

2.9.2. Специалист администрации в течение 7 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 2.9.1. настоящего регламента производит обследование условий жизни заявителя и в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни оформляет акт обследования. Утвержденный главой администрации или заместителем главы администрации Красночетайского района первый экземпляр акта обследования в течение 3 дней со дня утверждения направляется заявителю, второй хранится у специалиста администрации.

2.9.3. Специалист администрации в течение 15 дней со дня представления заявителями документов, предусмотренных пунктом 2.9.1. настоящего регламента, на основании указанных документов и акта обследования условий жизни, принимает решение о назначении опекуна (заключение о возможности быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (заключение о невозможности быть опекуном) с указанием причин отказа.

Решение о назначении опекуна либо об отказе в назначении опекуна оформляется в форме постановления главы администрации Красночетайского района.

2.9.4. Постановление главы администрации Красночетайского  района о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна направляется (вручается) специалистом администрации заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

2.10. Сведения о стоимости предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

Заявления с приложением документов, поступающие от заявителей в администрацию  района, принимаются  специалистом-экспертом сектора организационно - контрольной и  кадровой работы  администрации Красночетайского района.
Специалист сектора организационно – контрольной и кадровой  работы направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе администрации Красночетайского района в течение одного рабочего дня со дня поступления. 
Глава администрации Красночетайского района рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения заместителем главы администрации – начальником отдела образования  администрации Красночетайского района (далее – заместитель главы администрации по социальным вопросам). 

Завизированные заявления с приложением документов возвращаются специалисту сектора организационно - контрольной и кадровой работы, который регистрирует их в системе электронного документооборота администрации Красночетайского района в течение одного рабочего дня.

Зарегистрированные и завизированные заявления с приложением документов направляются специалистом сектора организационно- контрольной и кадровой работы на рассмотрение заместителю главы администрации по социальным вопросам – в течение одного рабочего дня.

Заместитель главы администрации по социальным вопросам рассматривает поступившие к нему заявления с приложением документов и накладывает визу для рассмотрения главным  специалистом-экспертом по опеке и попечительству  администрации Красночетайского района (далее – специалист администрации) по существу – в течение одного рабочего дня.

Общий срок рассмотрения и регистрации запроса заявителей не должен превышать 2 дней со дня принятия специалистом отдела организационной работы заявлений с приложением документов.

2.13. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги

Вход в здание администрации оборудован пандусом, а также вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском и чувашском языках. На местонахождение специалиста администрации указывает соответствующая вывеска с основными реквизитами администрации и графиком работы специалиста. На прилегающей территории администрации Красночетайского района оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников администрации Красночетайского района, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Красночетайского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещена информация согласно п. 1.3. настоящего регламента, а также:

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей, контактные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество и должность ответственного лица, осуществляющего прием и консультирование заявителей; 

- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы, согласно приложению № 2 к настоящему регламенту;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- образцы необходимых документов;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги. 

2.14.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги; 

- удобный график работы органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- удобное территориальное расположение органа местного самоуправления, предоставляющего услугу. 

2.14.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность выполнения услуги; 

- профессиональная подготовка сотрудников органа местного самоуправления, предоставляющего услугу; 

- высокая культура обслуживания заявителей. 

2.14.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 

- количество обоснованных обжалований решений органа местного самоуправления.
2.15. Иные требования, учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме 
2.15.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого 
портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

В случае, если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) подготовка проекта договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью;

2) заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью; 

3) выдача договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью.  

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

3.1. Подготовка проекта договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью

Основанием для начала административной процедуры является представление заявителями заявления о возможности заключения с ними договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью и постановления главы администрации о назначении указанных лиц (лица) опекунами или попечителями. Специалист Администрации в течение 3 дней со дня принятия постановления главы администрации Красночетайского района о назначении опекуна или попечителя готовит проект договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью.
3.2. Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью

Основанием для начала административной процедуры является  проект договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью (далее - договор).

В случае если при заключении договора между сторонами возникли разногласия, специалист администрации, получив письменное предложение о согласовании спорных условий, в течение 6 дней со дня получения предложений принимает меры по согласованию условий договора либо в письменной форме уведомляет опекуна об отказе в его заключении (приложение № 4 к настоящему регламенту).
 Договор заключается между администрацией Красночетайского района, осуществляющей функции органа опеки и попечительства, по месту жительства (нахождения) ребенка в лице главы администрации Красночетайского района, отделом социальной защиты населения Красночетайского района Чувашской Республики Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики и кандидатами в приемные родители (приложение № 3 к настоящему регламенту).
Договор заключается в течение 10 дней со дня принятия постановления главы администрации Красночетайского района о назначении опекуна (попечителя).

Договор заключается на финансовый год, должен предусматривать условия содержания, воспитания и образования ребенка (детей), права и обязанности заявителей, обязанности по отношению к приемной семье администрации Красночетайского района, а также основания и последствия прекращения такого договора.

Договор может быть расторгнут досрочно по инициативе заявителей при наличии уважительных причин, а также по инициативе главы администрации Красночетайского района в случае возникновения в приемной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования ребенка (детей), в случае возвращения ребенка (детей) родителям, в случае усыновления ребенка (детей).

Все возникающие в результате досрочного расторжения договора имущественные и финансовые вопросы решаются по согласию сторон, а при возникновении спора - судом в установленном законом порядке.

Договор заключается в трех экземплярах - по одному каждой из сторон. Оповещение заявителя о заключении договора производится специалистом администрации по телефону в день принятия решения о заключении договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью.

3.3. Выдача договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью.  

Основанием для начала административной процедуры является наличие согласованного и подписанного сторонами договора. 

Специалист администрации в течение одного рабочего дня с момента подписания сторонами договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью, передает один экземпляр договора заявителю лично, второй экземпляр  подшивает в личном деле подопечного, третий экземпляр передает в отдел социальной защиты населения Красночетайского района Чувашской Республики Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики.
IV.  Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела осуществляется заместителем главы администрации по социальным вопросам.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленным специалистом администрации документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего регламента и действующему законодательству.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Красночетайского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей заместитель главы администрации по социальным вопросам направляет необходимые документы главе администрации  района для привлечения лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

Специалист администрации несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста администрации закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Красночетайского района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации Красночетайского района или уполномоченным им должностным лицом.

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом V Регламента.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципальных служащих 

5.1. Предмет досудебного внесудебного обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, или муниципальных служащих 

Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Красночетайского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Красночетайского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Красночетайского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Красночетайского района;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Красночетайского района, предоставляющую муниципальную услугу. 

Жалобы на решения, принятые главой администрации Красночетайского района, рассматриваются непосредственно главой администрации Красночетайского района.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В письменной жалобе (Приложение № 5 настоящего регламента) заявители в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, либо или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы администрация Красночетайского района, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Красночетайского района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации Красночетайского района или уполномоченное им должностное лицо, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в Красночетайскую районную прокуратуру
 Приложение № 1

к административному регламенту администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью»
Сведения о месте нахождения и графике работы 

структурных подразделений администрации Красночетайского района, предоставляющих муниципальную услугу

Администрация Красночетайского района 

Адрес: 429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1
Телефон: (83551) 2-16-76
Факс: (83551) 2-16-76
Адрес официального сайта администрации Красночетайского района – www.krchet.cap.ru
Адрес электронной почты: e-mail: krchet@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный адрес

	Башкиров Александр Викторович
	глава администрации Красночетайского района
	316
	2-16-61
факс 

2-16-76 
	adm@krchet.

cap.ru

	Порфирьев Алексей Юрьевич
	заместитель главы администрации - начальник отдела образования администрации Красночетайского района
	32
	2-11-33
	obrazov@krchet.cap.ru

	Дадюкова Алевтина Николаевна
	Главный специалист- эксперт по опеке и попечительству администрации Красночетайского района
	312
	2-16-76
	opeka@krchet.cap.ru


График работы специалистов администрации Красночетайского района: 

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, 

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

Прием и консультация граждан по вопросам заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью осуществляется главным специалистом - экспертом по опеке и попечительству администрации Красночетайского района: понедельник-четверг с 800 до 1700 часов.

        Приложение № 2

к административному регламенту администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью»
Блок-схема 
последовательности заключения договора о передаче ребёнка (детей) на воспитание в приемную семью
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        Приложение № 3
к административному регламенту администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью»
Договор
о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью
с.Красные Четаи                                                                                «_____» ______________ 20__ г.         

Орган опеки и попечительства в лице главы администрации Красночетайского района Башкирова Александра Викторовича, действующего на основании Устава, отдел социальной защиты населения Красночетайского района Чувашской Республики Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики в лице начальника Ярабаевой Веры Ивановны, действующей на основании Положения, приемный (ые) родитель (и) ____________________________________________________, проживающий (ие) по адресу: ___________________________________________________, далее именуемый (ые) – приемный родитель, заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

1. Предмет Договора
В соответствии с настоящим Договором приемный родитель обязуется принять на воспитание в свою семью ___________________________________________________, ________________ года рождения, свидетельство о рождении ___________________, выданное _______________________________________________ «_____» _____________ _____ года, далее именуемого «приемный ребенок», а орган опеки и попечительства обязуется передать приемного ребенка на воспитание в приемную семью, производить выплату приемному родителю денежного вознаграждения и денежных средств на содержание приемного ребенка и иных выплат, а также предоставлять меры социальной поддержки в соответствии с настоящим Договором. 

2. Права и обязанности приемного родителя
2.1. Приёмный родитель по отношению к приемному ребёнку обладает правами и обязанностями опекуна.

2.2. Приёмный родитель является законным представителем приёмного ребёнка.

2.3. Приёмный родитель получает денежное вознаграждение, предварительное разрешение на распоряжение счетом приёмного ребенка в части расходования средств, причитающихся приемному ребенку в качестве алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на его содержание социальных выплат, пользуется мерами социальной поддержки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

2.4. Приемный родитель обязан воспитывать приемного ребенка, заботиться о его здоровье, нравственном и физическом развитии, создавать необходимые условия для получения образования, готовить его к самостоятельной жизни, в том числе:

- защищать жизнь и здоровье, уважать человеческое достоинство приемного ребенка, соблюдать и защищать его права и интересы; 

- совместно проживать с приемным ребенком, поставить его на регистрационный учет по месту жительства;

- обеспечивать полноценный регулярный уход за приемным ребенком в соответствии с его индивидуальными потребностями, в том числе обеспечивать прохождение приемным ребенком регулярной диспансеризации, при необходимости своевременно направлять на медицинское обследование, а также организовывать лечение;

- организовывать получение образования приемным ребенком;

- следить за успеваемостью и посещаемостью образовательного учреждения приемным ребенком; 

- выполнять обязанности по защите прав и законных интересов приемного ребенка, предоставлять по запросу органа опеки и попечительства информацию о выполнении своих обязанностей;

- не препятствовать личному общению приемного ребенка с его кровными родственниками, если это не противоречит интересам приемного ребенка, его нормальному развитию и воспитанию;

- принять имущество приемного ребенка по описи, принимать меры по обеспечению сохранности имущества приемного ребенка в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, в том числе расходовать суммы алиментов, пенсий, пособий и иных социальных выплат, предоставляемых на содержание приемного ребенка только в его интересах;

- незамедлительно извещать орган опеки и попечительства о возникновении в приемной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования приемного ребенка;

2.5. Приемный родитель ежегодно не позднее 1 февраля текущего года представляет в орган опеки и попечительства отчет в письменной форме за предыдущий год о хранении, об использовании имущества приемного ребенка и об управлении таким имуществом.

2.6. В случае отстранения от своих обязанностей по основаниям, предусмотренным настоящим Договором, приемный родитель должен представить отчет не позднее трех дней с момента, когда его известили об указанном отстранении.

2.7. Приемный родитель имеет следующие права:

получать информацию о состоянии физического и умственного развития приемного ребенка, сведения о его родителях;

получать консультативную помощь в вопросах воспитания, образования, защиты прав и законных интересов приемного ребенка;

самостоятельно определять формы содержания, воспитания и образования приемного ребенка, включая его распорядок дня, с соблюдением требований, установленных законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, а также настоящим Договором; 

решать текущие вопросы жизнедеятельности приемного ребенка;

2.8. Права приемного родителя не могут осуществляться в противоречии с интересами и правами приемного ребенка. 

2.9. При осуществлении своих прав и обязанностей приемный родитель не вправе причинять вред физическому и психическому здоровью приемного ребенка, его нравственному развитию.  

2.10. При временном отсутствии приемного ребенка в месте жительства, в частности, в связи с учебой или пребыванием в медицинской организации, пребыванием в местах отбывания наказания, права и обязанности приемного родителя не прекращаются.

2. Условия содержания, воспитания и образования приемного ребенка
3.1. Приемный родитель воспитывает приемного ребенка на основе взаимоуважения, организуя общий быт, досуг, взаимопомощь, создают условия для получения  приемным ребенком образования, заботится о его здоровье, физическом, психическом, духовном и нравственном развитии. 

3.1. Приемный родитель создает приемному ребенку соответствующие санитарно-гигиеническим нормам жилищно-бытовые условия, а также обеспечивает полноценное качественное питание в соответствии с установленными нормами и санитарными, гигиеническими требованиями.

3.3. Способы воспитания приемного ребенка должны исключать пренебрежительное, жестокое, грубое, унижающее человеческое достоинство обращение, оскорбление или эксплуатацию приемного ребенка.

3.4. Развитие способностей приемного ребенка обеспечивается методами, позволяющими развивать его самостоятельность в решении творческих и других задач, а также позволяющими ему быть успешным в разных видах деятельности, в том числе учебной. 

3.5. Деятельность приемного ребенка в свободное время организуется с учетом особенностей состояния его здоровья, интересов и должна быть направлена на удовлетворение потребностей приемного ребенка, в том числе физиологических (во сне, в питании, отдыхе, пребывании на свежем воздухе), познавательных, творческих, потребностей в общении.

3.6. Приемный ребенок вправе пользоваться имуществом приемного родителя с их согласия.

3.7. Приемный ребенок не имеет права собственности на имущество приемного родителя, а приемный родитель не имеет права собственности на имущество приемного ребенка.  

4. Права и обязанности органа опеки и попечительства
в отношении приемного родителя
4.1. Орган опеки и попечительства обязуется:

осуществлять в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, проверку условий жизни приемного ребенка, соблюдения приемным родителем прав и законных интересов приемного ребенка, обеспечения сохранности его имущества, а также выполнения приемным родителем требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей, а также условий настоящего Договора.

способствовать созданию надлежащих условий жизни и воспитания приемного ребенка в приемной семье;

при необходимости незамедлительно оказывать приемной семье помощь, включая психолого-педагогическую;

рассматривать споры и определять порядок общения приемного ребенка с кровными родственниками исходя из интересов приемного ребенка и с учетом интересов приемной семьи;

своевременно и в полном объеме выплачивать денежное вознаграждение приемному родителю и денежные средства на содержание приемного ребенка и предоставлять меры социальной поддержки приемной семье в соответствии с условиями настоящего Договора. 

4.2. Орган опеки и попечительства имеет право:

запрашивать у приемного родителя любую информацию, необходимую для осуществления прав и обязанностей по настоящему Договору;

обязать приемного родителя устранить нарушенные права и законные интересы приемного ребенка;

в целях учета индивидуальных особенностей личности приемного ребенка устанавливать обязательные требования и ограничения к осуществлению прав и исполнению обязанностей приемного родителя, в том числе конкретные условия воспитания приемного ребенка.

4.3. Орган опеки и попечительства вправе отстранить приемного родителя от исполнения возложенных на него обязанностей в случае:

ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей;

нарушения прав и законных интересов приемного ребенка, в том числе при осуществлении приемным родителем действий в корыстных целях либо при оставлении приемного ребенка без надзора и необходимой помощи;

выявления органом опеки и попечительства фактов существенного нарушения приемным родителем установленных федеральным законом или настоящим Договором правил охраны имущества приемного ребенка и (или) распоряжения их имуществом.

4.4. Орган опеки и попечительства дает приемному родителю разрешения и обязательные для исполнения указания в письменной форме в отношении распоряжения имуществом приемного ребенка.

5. Выплата денежного вознаграждения приемному родителю, денежных средств на содержание приемного ребенка и предоставление мер социальной поддержки

5.1. Орган опеки и попечительства выплачивает приемному родителю денежное вознаграждение: ____________________________________________________________. 

5.2. Орган опеки и попечительства назначает денежные средства на содержание каждого ребенка: ____________________________________________________________. 

5.3. Орган опеки и попечительства предоставляет и оказывает содействие в получении приемной семье меры социальной поддержки: ____________________________

___________________________________________________________________________ 

5.4. Приемный родитель обязан использовать денежные средства по указанному в настоящем Договоре целевому назначению в рамках осуществления своих прав и обязанностей.

6. Ответственность сторон
Приемный родитель несет ответственность за жизнь, физическое, психическое и нравственное здоровье и развитие приемного ребенка, надлежащее выполнение своих обязанностей и целевое расходование средств. 

Орган опеки и попечительства несет ответственность за надлежащее выполнение своих обязательств по отношению к приемной семье.

В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения одной из сторон своих обязательств по настоящему Договору другая сторона вправе обратиться за защитой своих прав и интересов в суд в установленном законом порядке.

7. Срок договора, основания и последствия прекращения договора
7.1. Настоящий Договор заключается со дня подписания и действует с «___» _______________ ______ г. по «___» ____________ _____ г.  

7.2. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно:

по инициативе приемного родителя при наличии уважительных причин, таких как болезнь, изменение семейного или имущественного положения, отсутствия взаимопонимания с приемным ребенком, конфликтных отношений между приемными детьми и др.;

по инициативе органа опеки и попечительства в случае возникновения в приемной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования приемного ребенка, в случае возвращения приемного ребенка кровным родителям или усыновления, а также в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящим Договором.

7.3. Все возникающие в результате досрочного расторжения настоящего Договора имущественные и финансовые вопросы решаются по согласию сторон, а при возникновении спора – судом в установленном порядке.

8. Заключительные положения
8.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу, если они оформлены в письменном виде, подписаны всеми сторонами и не противоречат законодательству Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящему Договору.

8.2. Договор составлен в трех экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу. 

9. Реквизиты и подписи сторон

Администрация Красночетайского района          Отдел социальной защиты населения

С. Красные Четаи                                                          Красночетайского района ЧР

Пл. Победы, д.1                                                         Министерства здравоохранения и 

                                                                                социального развития ЧР

Глава администрации                                          Начальник

Красночетайского района                            

____________________                                        __________________

А.В. Башкиров 



         В.И.Ярабаева



Приемный родитель

_______________________

_______________________

_______________________
_______________________

_______________________

_______________________
_______________________
    Приложение № 4
к административному регламенту администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью»
Исх. №

«___» ____________ ____ г.

                                                        Гражданину (ке) _______________________ 

                                                        проживающей по адресу:________________ 

                                                        ______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в заключении договора с приемными родителями
На Ваше заявление администрация Красночетайского района Чувашской Республики сообщает, что заключить договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью в соответствии с действующим законодательством не представляется возможным, поскольку ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(указывается причина)

_____________________________        ________________   ___________________________

(должность, лица, подписавшего сообщение)                     (подпись)           


(расшифровка подписи)

M.П.

Ф.И.О. исполнителя

телефон
«Приложение № 5

к административному регламенту администрации Красночетайского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью»
Главе администрации Красночетайского района А.В. Башкирову

от ____________________________________

______________________________________

______________________________________

зарегистрированного по адресу:

______________________________________ 

______________________________________

Паспорт_______________________________

______________________________________________

          (номер серия кем когда выдан)     

Тел.  _________________________________

адрес электронной почты: _______________

ОБРАЗЕЦ жалобы

Я, ______________________________________________________________________, 

(Ф.И.О.)
обратилась (-ся) в ______________________________________________________________

с ___________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________.

                      (указать причины обращения)
«____»______________20___ года был получен отказ в ____________________________________________________________________________.

Прошу _________________________________________________________________.

"______" _______________ 20___ г.

     

 ______________________

(подпись)»

[1] Положение административного регламента применяется с 1 января 2013 года.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики
Об утверждении Порядка обеспечения доступа к информации  о деятельности

администрации Красночетайского района Чувашской Республики

от 22 августа  № 413
В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», администрация Красночетайского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Красночетайского района Чувашской Республики.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.

  Глава администрации района     



                      А.В.Башкиров
УтВержден

постановлением администрации

Красночетайского района 
                                                                                       от « 22 »  августа 2012 г.  № 413

Порядок 

обеспечения доступа к информации о деятельности 

администрации Красночетайского района Чувашской Республики 

Статья 1. Сфера действия.

Действие настоящего Порядка обеспечения доступа к информации о деятельности  администрации Красночетайского района Чувашской Республики (далее Порядок) распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности органов местного самоуправления.

Действие настоящего Порядка не распространяется на:

1) отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется органами местного самоуправления;

2) порядок рассмотрения органами местного самоуправления обращений граждан;

3) порядок предоставления органом местного самоуправления в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий.

Статья 2. Основные принципы обеспечения доступа к информации о деятельности  администрации Красночетайского района Чувашской Республики

Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности  администрации Красночетайского района Чувашской Республики являются:

1) открытость и доступность информации о деятельности органов местного самоуправления, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

2) достоверность информации о деятельности органов местного самоуправления и своевременность ее предоставления;

3) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности органов местного самоуправления любым законным способом;

4) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления.

Статья 3. Информация о деятельности администрации Красночетайского района Чувашской Республики, доступ к которой ограничен

1. Доступ к информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

2. Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливается федеральным законом.

Статья 4. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности  администрации Красночетайского района Чувашской Республики

Доступ к информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) администрацией  Красночетайского района Чувашской Республики информации о своей деятельности в местах обнародования информации (в средствах массовой информации);

2) размещение администрацией  Красночетайского района Чувашской Республики информации о своей деятельности в сети Интернет;

3) размещение администрацией  Красночетайского района Чувашской Республики информации о своей деятельности на информационном стенде в занимаемом здании;

4) предоставление пользователям информации по их запросу информации о деятельности администрации Красночетайского района Чувашской Республики;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных  органов местного самоуправления.

Статья 5. Форма предоставления информации о деятельности 

администрации Красночетайского района Чувашской Республики.

1. Информация о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики предоставляется в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

2. Информация о деятельности органов местного самоуправления в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приема. Указанная информация предоставляется также по телефону должностного лица администрации, уполномоченного на ее предоставление.

Статья 6. Права пользователя информацией

Пользователь информацией имеет право:

1) получать достоверную информацию о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики;

2) отказаться от получения информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики

3) не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики, доступ к которой не ограничен;

4) обжаловать в установленном порядке акты и (или) действия (бездействие)  администрации  Красночетайского района Чувашской Республики, ее должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления и установленный порядок его реализации;

5) требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причиненного нарушением его права на доступ к информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики.

Статья 7. Организация доступа к информации о деятельности 

администрации Красночетайского района Чувашской Республики

1. Доступ к информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики обеспечивается специалистами администрации  Красночетайского района Чувашской Республики в рабочие дни с 8.00 до 17.00  по московскому времени, тел. (835 51) 2-13-15, факс (835 51) 2-16-76.

2. Администрация  Красночетайского района Чувашской Республики в целях организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления определяет уполномоченное должностное лицо. Права, обязанности и ответственность данного должностного лица устанавливаются должностной инструкцией.

Статья 8. Организация доступа к информации о деятельности 

администрации  Красночетайского района Чувашской Республики, размещаемой в сети Интернет

Администрация  Красночетайского района Чувашской Республики для размещения информации о своей деятельности использует сеть Интернет, официальный сайт администрации  Красночетайского района Чувашской Республики (http://gov.cap.ru/main.asp?govid=69).

Статья 9. Основные требования при обеспечении доступа к информации о деятельности  администрации  Красночетайского района Чувашской Республики

Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики являются:

1) достоверность предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности  органов местного самоуправления;

3) изъятие из предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

4) создание органами местного самоуправления в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления;

5) учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности  органов местного самоуправления, при планировании бюджета Красночетайского района Чувашской Республики.

Статья 10. Обнародование (опубликование) информации о деятельности  администрации  Красночетайского района Чувашской Республики 

1. Если для отдельных видов информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами предусматриваются требования к опубликованию такой информации, то ее опубликование осуществляется с учетом этих требований.

Официальным источником опубликования (обнародования) правовых актов является периодическое печатное издание «Вестник Красночетайского района».

Статья 11. Размещение информации о деятельности  администрации  Красночетайского района Чувашской Республики 

в здании администрации и иных отведенных для этих целей местах

Администрация  Красночетайского района Чувашской Республики в занимаемом здании размещает информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности органа местного самоуправления.

Статья 12. Запрос информации о деятельности  администрации  Красночетайского района Чувашской Республики

1. Пользователь информацией имеет право обращаться в администрацию  Красночетайского района Чувашской Республики с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности органов местного самоуправления. Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование государственного органа или органа местного самоуправления, в которые направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

3. При составлении запроса используется государственный язык Российской Федерации. 

4. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в орган местного самоуправления. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

5. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного срока для ответа на запрос.

6. Если запрос не относится к деятельности органа местного самоуправления, в которые он направлен, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если орган местного самоуправления не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

7. Администрация  Красночетайского района Чувашской Республики вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности указанных органов.

8. Требования к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему по сети Интернет, а также к ответу на такой запрос.

Статья 13. Порядок предоставления информации о деятельности 

администрации  Красночетайского района Чувашской Республики по запросу

1. Информация о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация, либо в котором в соответствии со статьей 14  настоящего Порядка содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

2. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации. 

3. При запросе информации о деятельности органов местного самоуправления, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос орган местного самоуправления может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

4. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, орган местного самоуправления обязан предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

5. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации органом местного самоуправления.

Статья 14. Основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности  администрации  

Красночетайского района Чувашской Республики

1. Информация о деятельности органов местного самоуправления не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности органов местного самоуправления;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности органа местного самоуправления, в которые поступил запрос;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности органа местного самоуправления или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

2. Администрация  Красночетайского района Чувашской Республики вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети Интернет.

Статья 15. Информация о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики, предоставляемая на бесплатной основе

Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности органов местного самоуправления:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая органом местного самоуправления в сети Интернет, а также в отведенных для размещения информации о деятельности органов местного самоуправления местах;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) установленная законодательством Российской Федерации информация о деятельности органов местного самоуправления.

Статья 16. Плата за предоставление информации о деятельности  администрации  Красночетайского района Чувашской Республики

1. Плата за предоставление информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством РФ объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Порядок взимания платы устанавливается Правительством РФ.

2. В случае, предусмотренном частью 1 настоящей статьи, пользователем информацией оплачиваются расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.

3. Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики, подлежат зачислению в бюджет  Красночетайского района  Чувашской Республики.

4. Администрация  Красночетайского района Чувашской Республики, в случае  предоставления информации, содержащей неточные сведения, обязана безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.

Статья 17. Защита права на доступ к информации о деятельности  администрации  Красночетайского района Чувашской Республики

1. Решения и действия (бездействие) администрации  Красночетайского района Чувашской Республики, ее должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, могут быть обжалованы в вышестоящий орган либо в суд.

2. Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики, либо несвоевременного ее предоставления, либо предоставления заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации пользователю информацией были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

Статья 18. Контроль и надзор за обеспечением доступа к информации о деятельности   администрации  Красночетайского района Чувашской Республики 

1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики осуществляет глава администрации  Красночетайского района Чувашской Республики.

2. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики устанавливается муниципальными правовыми актами.

Статья 19. Ответственность за нарушение права на доступ к информации о деятельности  администрации  Красночетайского района Чувашской Республики 

Должностные лица администрации  Красночетайского района Чувашской Республики,  муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности администрации  Красночетайского района Чувашской Республики, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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Заключение договора о передаче ребёнка (детей) на воспитание в приёмную семью


10 дней





Выдача договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью


1 день





Подготовка проекта договора о передаче ребёнка (детей) на воспитание в приемную семью


3 дня





Представление заявителями заявления о передаче на воспитание конкретного ребенка и постановления главы администрации Красночетайского района о назначении заявителей опекунами (попечителями)
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