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РЕШЕНИЕ

Собрания депутатов Красночетайского района

Чувашской Республики

О назначении публичных слушаний по обсуждению проекта решения Собрания депутатов района «О внесении изменений и дополнений в Устав Красночетайского района»

от 4 июня 2010 года № 1

       В соответствии с  Федеральным законом  от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 года № 19 «Об организации местного самоупрвления в Чувашской Республике» и Уставом Красночетайского района Чувашской Республики

      Собрание депутатов Красночетайского района Чувашской Республики решило:

      1. Назначить публичные слушания по обсуждению проекта решения Собрания депутатов района «О внесении изменений и дополнений в Устав Красночетайского района» на 5 июля 2010 года в 17.00 часов в Большом зале заседаний администрации района. 

      2. Опубликовать настоящее решение и  проект решения Собрания депутатов района «О внесении изменений и дополнений в Устав Красночетайского района» в информационном издании «Вестник Красночетайского района».

Глава Красночетайского района-Председатель Собрания депутатов

Красночетайского района                                                                                                                   А.Б. Новикова
РЕШЕНИЕ

Собрания депутатов Красночетайского района

Чувашской Республики

Об утверждении Положения о порядке создания, реорганизации и ликвидации муниципальных образовательных учреждений Красночетайского района Чувашской Республики
от 4 июня 2010 года № 2

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании", руководствуясь Уставом Красночетайского района Чувашской Республики, 

 Собрание депутатов Красночетайского района  р е ш и л о:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке создания, реорганизации и ликвидации муниципальных образовательных учреждений Красночетайского района Чувашской Республики.

2      Рекомендовать администрации Красночетайского района:

-довести настоящее решение до сведения всех руководителей структурных подразделений администрации, принимающих непосредственное участие в решении вопросов, связанных с образовательной деятельностью и до сведения руководителей образовательных учреждений Красночетайского района;

-обеспечить размещение настоящего решения на сайте администрации Красночетайского района

3.      Настоящее решение вступает в силу со дня принятия

4.  Контроль за исполнением настоящего решения возложить на заместителя главы - начальника отдела образования администрации Красночетайского района  Т.Н.Шереметьеву.

Глава Красночетайского района-Председатель Собрания депутатов

Красночетайского района                                                                                                      А.Б.Новикова

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ СОЗДАНИЯ, РЕОРГАНИЗАЦИИ И ЛИКВИДАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

КРАСНОЧЕТАЙСКОГО РАЙОНА

I. Общие положения

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, требованиями Федеральных законов Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", Уставом Красночетайского района и определяет порядок создания, реорганизации и ликвидации муниципальных образовательных учреждений.

1.2. Муниципальное образовательное учреждение - некоммерческая организация, созданная на основе муниципальной собственности для осуществления социально-культурных и образовательных целей, в том числе для реализации прав граждан на получение общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего и дополнительного образования или иных функций некоммерческого характера.

1.3. К муниципальным образовательным учреждениям относятся:

                   дошкольные;-           

                   общеобразовательные (начального (общего), основного (общего), среднего (полного) общего образования);

                   учреждения дополнительного  образования детей;

                   другие учреждения, осуществляющие образовательный процесс.

1.4. Государственный статус образовательного учреждения (тип, вид и категория образовательного учреждения, определяемые в соответствии с уровнем и направленностью реализуемых образовательных программ) устанавливается при его государственной аккредитации.

1.5. Решение о создании, реорганизации и ликвидации Учреждения принимает глава администрации Красночетайского района. 

II. Создание муниципального образовательного учреждения

2.1. Учреждение создается и регистрируется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Учреждение создается в целях реализации прав граждан на образование, гарантии общедоступности образования.

2.2. Учреждение может быть образовано путем создания, а также в результате реорганизации существующих муниципальных образовательных учреждений.

2.3. Учредителем Учреждения является Администрация Красночетайского района (далее – Учредитель).

2.4. Решение о создании Учреждения  принимает глава администрации Красночетайского района по предложению отдела образования и молодежной политики администрации Красночетайского района.

2.5. Отдел образования и молодежной политики направляет представление на имя главы администрации Красночетайского района, в котором обосновывает необходимость создания Учреждения, и указывает следующую информацию:

- тип, вид и полное наименование создаваемого образовательного учреждения;

- место нахождения образовательного учреждения;

- планируемый контингент обучающихся;

- источник формирования имущества образовательного учреждения;

- предполагаемые расходы местного бюджета на мероприятия по созданию образовательного учреждения и источники финансирования;

-   предполагаемая дата начала работы создаваемого образовательного учреждения;

- планируемые ежегодные расходы местного бюджета на обеспечение функционирования создаваемого образовательного учреждения и источники их финансирования.

2.6. Решение главы администрации Красночетайского района о создании Учреждения оформляется постановлением.

2.7. Учреждение является юридическим лицом.

2.8. Учреждение подлежит государственной регистрации в уполномоченном государственном органе в порядке, определяемом законом о государственной регистрации юридических лиц.

Права юридического лица у Учреждения в части ведения финансово-хозяйственной деятельности, предусмотренной его уставом и направленной на подготовку образовательного процесса, возникают с момента его регистрации.

2.9. Учреждение действует на основании устава, утвержденного учредителем и зарегистрированного в установленном законом порядке.

2.10. Финансирование Учреждения осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации на основе государственных (в том числе ведомственных) и местных нормативов в расчете на одного обучающегося в зависимости от вида Учреждения.

2.11. За Учреждением закрепляется муниципальное имущество по договору на праве оперативного управления в целях использования только на цели, предусмотренные настоящим Уставом в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации.  Имущество Учреждения является муниципальной собственностью Красночетайского района Чувашской Республики, переданной Учреждению по акту приема-передачи. 

Земельные участки закрепляются за Учреждением в постоянное (бессрочное) пользование.

2.12. Право на ведение образовательной деятельности и льготы, установленные законодательством Российской Федерации, возникают у муниципального образовательного учреждения  с момента выдачи ему лицензии (разрешения).

Учреждение проходит государственную аккредитацию в порядке, предусмотренном законодательством.

2.13. Учреждение может создавать филиалы в соответствии с законодательством Российской Федерации. При этом ответственность за деятельность своих филиалов несет образовательное учреждение.

2.14. Отношения между учредителем и Учреждением определяются договором, заключенным между ними в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.15. Руководитель Учреждения в соответствии с уставом соответствующего образовательного учреждения назначается Учредителем.

 

III. Реорганизация муниципального образовательного учреждения

 

3.1. Муниципальное образовательной учреждение может быть реорганизовано в иную некоммерческую образовательную организацию в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

3.2. Инициатором реорганизации муниципального образовательного учреждения может являться глава администрации Красночетайского района, отдел образования и молодежной политики.

Реорганизация муниципального образовательного учреждения осуществляется учредителем на основании постановления главы администрации Красночетайского района, как правило, по окончанию учебного года.

3.3. Отдел образования и молодежной политики направляет представление на имя главы администрации Красночетайского района, в котором обосновывает необходимость реорганизации образовательного учреждения, указывает форму реорганизации (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование), предполагаемую экономию или дополнительные расходы местного бюджета после реорганизации и предполагаемые расходы на осуществление процедур реорганизации.

3.4. До принятия решения о реорганизации или ликвидации муниципального образовательного учреждения проводится предварительная экспертная оценка последствий принятия этого решения для обеспечения жизнедеятельности, образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, социального обслуживания. Экспертная комиссия создается постановлением главы администрации Красночетайского района. Состав экспертной комиссии не менее пяти человек. В состав экспертной комиссии включаются представители органов местного самоуправления, управления образования, образовательных учреждений, общественных организаций, органов самоуправления образовательных учреждений.

Список членов экспертной комиссии утверждается постановлением главы администрации Красночетайского района по представлению отдела образования и молодежной политики. 

Экспертная оценка оформляется заключением, которое включает обоснование необходимости реорганизации или ликвидации образовательного учреждения (педагогическая необходимость, экономический эффект, демографические тенденции и др.); содержать информацию о возможностях реализации права на образование для учащихся данного учреждения, детей дошкольного возраста; отражать перспективы дальнейшего трудоустройства работников учреждения; содержать прогноз последствий реорганизации или ликвидации учреждения для обеспечения жизнедеятельности, образования, воспитания и развития детей, обслуживаемых данным учреждением. Заключение экспертной комиссии утверждается Учредителем.

3.5. Уполномоченным органом по проведению экспертной оценки является отдел образования и молодежной политики.

При реорганизации Учреждения все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и др.) передаются в  соответствии  с  установленными  правилами  учреждению-преемнику.

3.6. При реорганизации образовательного учреждения в форме преобразования, выделения филиала в самостоятельное юридическое лицо, присоединения к образовательному учреждению юридического лица, не являющегося образовательным учреждением, создании автономного образовательного учреждения путем изменения типа существующего государственного или муниципального образовательного учреждения образовательное учреждение вправе осуществлять определенные в его уставе виды деятельности на основании лицензии и свидетельства о государственной аккредитации, выданных такому образовательному учреждению, до окончания срока действия этих лицензий и свидетельства. 

3.7. При реорганизации образовательного учреждения в форме присоединения к нему одного или нескольких образовательных учреждений лицензия и свидетельство о государственной аккредитации реорганизованного образовательного учреждения переоформляются в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, с учетом лицензий и свидетельств о государственной аккредитации присоединяемых образовательных учреждений на период до окончания срока действия лицензии и свидетельства о государственной аккредитации реорганизованного образовательного учреждения

3.8. Образовательное учреждение считается реорганизованным, за исключением случаев реорганизации в форме присоединения, с момента государственной регистрации вновь возникшего образовательного учреждения.

3.9. При реорганизации образовательного учреждения в форме присоединения к нему другого образовательного учреждения первое из них считается реорганизованным с момента внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного образовательного учреждения.

3.10. Государственная регистрация вновь возникшего в результате реорганизации образовательного учреждения, внесение в Единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности реорганизованного образовательного учреждения, а также государственная регистрация внесенных в устав изменений и дополнений осуществляется в порядке, установленном федеральными законами.

3.11. При реорганизации муниципального образовательного учреждения (изменении организационно-правовой формы, статуса) его устав, лицензия и свидетельство о государственной аккредитации утрачивают силу, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации

IV. Ликвидация муниципального образовательного учреждения

 4.1. Учреждение может быть ликвидировано постановлением главы администрации Красночетайского района либо по решению суда по основаниям и в порядке, которые установлены Гражданским кодексом РФ, Законом РФ «Об образовании».

4.2. Ликвидация сельского дошкольного образовательного или общеобразовательного учреждения допускается только с согласия схода жителей населенных пунктов, обслуживаемых данным учреждением.

4.3. Ликвидация образовательного учреждения по решению учредителя осуществляется после окончания учебного года.

4.4. Ликвидация Учреждения влечет за собой прекращение его деятельности без перехода прав и обязанностей в порядке правопреемства к другим лицам.

4.5. Порядок ликвидации Учреждения определяется Гражданским кодексом РФ, Федеральными законами «Об образовании», «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации».

4.6. Проект постановления главы администрации Красночетайского района и иные документы, необходимые для рассмотрения вопроса о ликвидации Учреждения, готовит отдел образования и молодежной политики.

4.7. К проекту постановления главы администрации Красночетайского района о ликвидации образовательного учреждения в обязательном порядке прилагаются:

- обоснование причин ликвидации образовательного учреждения;

- планируемые меры по обеспечению прав обучающихся на получение образования в других образовательных учреждениях;

- планируемые расходы на ликвидацию образовательного учреждения и погашение его кредиторской задолженности (если таковая имеется);

- согласование с Финансовым управлением источников финансирования планируемых расходов на ликвидацию образовательного учреждения и в случае наличия непогашенной кредиторской задолженности;

- экспертная оценка последствий принятия решения о ликвидации образовательного учреждения, проведение которой возлагается на орган управления образованием, которому подведомственно ликвидируемое образовательное учреждение.

4.8. Учредитель Учреждения назначает ликвидационную комиссию и устанавливает порядок и сроки ликвидации образовательного учреждения в соответствии с Гражданским кодексом РФ.

В состав ликвидационной комиссии входят представители:

- учредителя;

- отдела по экономическому развитию, имущественным и земельным отношениям, использованию природных ресурсов;

- руководитель ликвидируемого образовательного учреждения.

4.9. С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению делами муниципального образовательного учреждения. Ликвидационная комиссия от имени ликвидируемого юридического лица выступает в суде.

4.10. Ликвидационная комиссия помещает в органах печати, в которых публикуются данные о государственной регистрации юридического лица, публикацию о его ликвидации и о порядке и сроке заявления требований его кредитором (кредиторами). Этот срок не может быть менее двух месяцев со дня публикации.

Имущество ликвидируемого Учреждения, закрепленное за ним на праве оперативного управления, подаренное или поступившее в качестве безвозмездных благотворительных взносов или пожертвований, приобретенное за счет средств выделяемых ему по смете или переданное за счет средств, выделяемых ему по смете или переданное другими муниципальными или государственными органами, предприятиями и учреждениями передается в установленном порядке Учредителю со дня принятия решения о ликвидации Учреждения.

4.11. При ликвидации Учреждения документы постоянного хранения, имеющие научно-историческое значение, документы по личному  составу (приказы, личные дела и карточки учета, лицевые счета и т.п.) передаются на хранение в архив органа управления образованием. Передача и  упорядочение  документов  осуществляется силами и за счет средств Учреждения в соответствии с требованиями архивных органов.

4.12. Ликвидация Учреждения считается завершенной, а образовательное учреждение - прекратившим существование после внесения об этом записи в Единый государственный реестр юридических лиц.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

О проведении районного детского фестиваля «Детство – это я и ты», посвящённого Международному дню защиты детей
от 31 мая 2010 года № 222

В рамках Международного дня защиты детей и в целях формирования активной жизненной позиции учащихся п о с т а н о в л я ю: 

1. Провести 1 июня 2010 года на базе АУ «Культурно-досуговый центр Красночетайского района» районный детский фестиваль «Детство - это я и ты», посвящённый Международному дню защиты детей. 

2. Утвердить Положение о районном детском фестивале «Детство - это я и ты» (Приложение № 1). 

3. Утвердить план – сценарий проведения районного детского фестиваля «Детство - это я и ты» (Приложение № 2). 

4. Для подготовки и проведения детского фестиваля «Детство - это я и ты» создать организационный комитет в составе: 

- Шереметьевой Т.Н. – заместителя главы администрации района - начальника отдела образования администрации, председателя комиссии; 

- Ефремова С.Х. - начальника ОВД по Красночетайскому району Чувашской Республики (по согласованию); 

- Ербулаткина Ю.Г.- начальника ГИБДД ОВД по Красночетайскому району Чувашской Республики (по согласованию); 

- Магаськина А.И. – директора АУ «Культурно – досуговый центр Красночетайского района»; 

- Игнатьева И.В. – главного врача МУЗ «Красночетайская ЦРБ»; 

- Никитина А.М. – директора МУДО «Детско – юношеская спортивная школа»; 

- Беловой А.В. – ведущего специалиста – эксперта отдела образования администрации района. 

5. Руководителям общеобразовательных учреждений обеспечить участие учащихся на районном детском фестивале «Детство - это я и ты». 

6. Рекомендовать начальнику ОВД по Красночетайскому району Чувашской Республики Ефремову С.Х. принять меры по организации охраны общественного порядка во время проведения фестиваля. 

9. Главному врачу МУЗ «Красночетайская ЦРБ» Игнатьеву И.В. организовать дежурство машины «Скорой медицинской помощи» во время проведения районного детского фестиваля "Детство-это я и ты». 

10. Директору АУ «Культурно-досуговый центр Красночетайского района» (Магаськину А.И.) обеспечить музыкальное сопровождение во время проведения детского фестиваля «Детство - это я и ты». 

11. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в «Вестнике Красночетайского района». 

12. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на директора МОУ ДОД «ДД и ЮТ». 
И.о. главы администрации района 





Т.Н. Шереметьева 
Приложение № 1
Положение 

о районном детском фестивале «Детство-это я и ты» проводится среди учащихся и воспитанников образовательных учреждений района в рамках Международного дня защиты детей
Цели и задачи фестиваля

-формирование активной жизненной позиции учащихся;

-стимулирование стремления учащихся к самостоятельному поиску полезных дел для общества;

-создание среды творческого общения учащихся;

-содействие развитию культуры детского творчества;

-выявление и поддержка одарённых детей.
Сроки проведения


Районный детский фестиваль «Детство – это я  и ты» проводится 01 июня 2010 года на пл. Победы с. Красные Четаи. Начало – в 10.00.
Руководство проведением фестиваля


Организаторами фестиваля являются отдел образования администрации Красночетайского района, МОУ ДОД «Дом детского и юношеского творчества» Красночетайского района.
Участники фестиваля


Возраст участников – от 8 до 16 лет.


Количество участников – 8 человек. 
Условия проведения фестиваля


Фестиваль включает в себя 3 номинации:

1)       номинация «Ай да мы!». Каждой команде необходимо подготовить необычное приветствие от образовательного учреждения. Время выступления не более 3 минут;

2)       номинация «Массовик-затейник». Каждой команде после выступления провести 1 массовую игру (или «кричалку») со всеми участниками фестиваля (с залом); 

3)       номинация «Детство – это я  и ты». По 2 человека из каждой команды  должны нарисовать на асфальте все вместе 1 общий рисунок на тему «Детство – это я  и ты» в течение  30 минут в ходе праздничного мероприятия. 


Максимальное количество баллов по одной номинации – 10 баллов.


Победители определяются по каждому виду отдельно.
Награждение

Победители районного фестиваля награждаются дипломами отдела образования администрации Красночетайского района.

Жюри определяет по 3 призёра в каждой номинации.

Настоящее положение является вызовом на районный детский фестиваль «Детство-это я и ты».

ПОРЯДОК

ПОСТРОЕНИЯ, ВЫСТУПЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

на районном детском фестивале «Детство-это я и ты» 

1 Июня 2010 года

1.       МОУ «Большеатменская СОШ»

2.       МОУ «Мижеркасинская ООШ»

3.       МОУ «Новоатайская СОШ» 

4.       МОУ «Красночетайская СОШ»

5.       МОУ  «Штанашская ООШ»

6.       МОУ «Верхнеаккозинская ООШ»

7.       МОУ «Хозанкинская ООШ»

8.       МОУ «Шолинская ООШ»

9.       МОУ «Баймашкинская НШ-д/с»

10.    МОУ «Питеркинская СОШ»

11.     МОУ «Атнарская СОШ»
План-сценарий проведения районного детского фестиваля «Детство - это я и ты»

Дата проведения: 1 июня 2010 года

Место проведения: АУ «Культурно-досуговый центр Красночетайского района»

1.9.00-9.30 - размещение звукоаппаратуры.

                                                Отв.: Магаськин А.И., директор АУ МКДЦ.

2.9.30-10.00 - регистрация  участников фестиваля.

                                                Отв.: Белова А.В., ведущий специалист-эксперт отдела образования администрации Красночетайского района.

3.9.30-10.00 - музыкальное оформление (детские песни).

                                                 Отв.: Магаськин А.И., директор АУ МКДЦ.

4. 10.00-10.05 - открытие районного фестиваля: поздравление Шереметьевой Т.Н., и.о. главы администрации Красночетайского района.

5. 10.05 – 11.00 -  конкурсы, массовые игры:

                                                1) номинация «Ай да мы!»;

                                                отв.: образовательные учреждения;

                                                2) номинация «Массовик-затейник»; 

                                                отв.: образовательные учреждения;

                                               3) номинация «Детство – это я  и ты»;

 отв.: Захарова И.Е., учитель технологии МОУ               «Красночетайская СОШ»;

                                               4) номинация «Весёлая пробежка»;

                                               отв.: Никитин А.М., директор МУ ДО «ДЮСШ»;

                                               5) номинация «Весёлая нотка»;

                                               отв.: Спиридонова З.С., педагог МОУ ДОД «ДД и ЮТ».

6. 11.00 - 11.10 - подведение итогов, награждение. 

                                                Отв.: Коракова В.М., директор МОУ ДОД  «ДД и ЮТ».
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

О создании аварийно-спасательных служб Красночетайского районного звена ТП РСЧС

Чувашской Республики

от 2 июня 2010 года № 227
[image: image2]
В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 г. № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных  ситуаций», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 31.01.2005 г. № 17 «О территориальной подсистеме Чувашской Республики единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» и в целях обеспечения предупреждения и ликвидации чрезвычайных и аварийных ситуаций на территории Красночетайского района п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение о создании, содержании и организации деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований на территории Красночетайского района (Приложение №1).

2. Создать службы Красночетайского  районного звена территориальной подсистемы Чувашской Республики единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, создаваемые органами местного самоуправления и иными организациями, расположенными на территории Красночетайского района Чувашской Республики (Приложение №2).
3. Создать функциональные службы Красночетайского районного звена территориальной подсистемы Чувашской Республики единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, создаваемые территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и иными организациями, расположенными на территории Красночетайского района Чувашской Республики по согласованию  (Приложение № 3).

 4.Рекомендовать руководителям служб в срок до 20 июля 2010 года организовать разработку:

проекта Положения о службе;

организационной структуры службы (заместители, начальники штабов,  помощники, рабочие группы по направлениям деятельности).

необходимых планирующих документов по службе, обязанностей должностных лиц службы на мирное и военное время, обучения личного состава службы в соответствии с утвержденными  программами. 

5. Постановление главы  Красночетайского  района от 26.10.2009 года  №404 «О создании аварийно-спасательных служб и назначении должностных лиц» признать утратившим силу. 

6. Опубликовать настоящее постановление в издании "Вестнике Красночетайского района". 

7. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования. 
8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о.главы администрации района 


                              Т.Н.Шереметьева   

Приложение №1

ПОЛОЖЕНИЕ

о создании, содержании и организации деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований  на территории Красночетайского района
1. Общие положения

Положение о создании, содержании и организации деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований на территории Красночетайского района  (далее - Положение) устанавливает порядок создания, содержания и организации деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований на территории муниципального образования Красночетайского района.

Аварийно – спасательные службы (далее – Службы) представляют собой совокупность органов управления, сил и средств, предназначенных для решения задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера муниципального уровня, проведения мероприятий по подготовке к защите и по защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий.  В состав аварийно-спасательных служб входят аварийно-спасательные формирования, в том числе функционирующие на нештатной основе, состоящие из постов, групп, звеньев, отрядов, команд. 

2. Задачи аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований
2.1. Основными задачами Служб являются:

- поддержание в постоянной готовности органов управления, сил и средств Служб к проведению специальных и других мероприятий гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций по направлению деятельности Служб;

- первоочередное жизнеобеспечение населения, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий;

- участие в разработке планов гражданской обороны и действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций органов местного самоуправления, планов взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций на других объектах и территориях;

- обеспечение деятельности формирований в ходе проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

- организация взаимодействия с другими Службами, соответствующими органами управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям;

- учет сил и средств, входящих в состав Служб организаций, их укомплектованности личным составом, техникой и имуществом;

- участие в предупреждении и ликвидации чрезвычайных ситуаций муниципального характера, а также чрезвычайных ситуаций, вызванных террористическими актами.

2.2.. Специальными задачами Служб в соответствии с профилем их деятельности являются:

инженерная - инженерное обеспечение мероприятий гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени;

автотранспортная - транспортное обеспечение эвакуации населения, подвоз (вывоз) рабочих смен, вывоз в загородную зону материальных ценностей, уникального оборудования, продовольствия и других материальных средств, подвоз сил и средств для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ в очагах поражения и зонах катастрофического затопления, проведение дегазации, дезактивации и дезинфекции зараженных транспортных средств;

автодорожная - организация и осуществление дорожно-мостового обеспечения мероприятий гражданской обороны и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, ремонт дорог и мостов;

коммунально-техническая - осуществление мероприятий по повышению устойчивости работы сооружений и сетей коммунального хозяйства, ликвидация аварий на них, обеспечение водой сил гражданской обороны, организация и осуществление санитарной обработки населения, специальной обработки техники, зданий, сооружений и обеззараживания территорий;

торговля и питание - обеспечение питанием личного состава формирований, работающего в очагах поражения, зонах катастрофического затопления, а также пострадавших, находящихся в лечебных учреждениях, обеспечение бельем, одеждой и обувью пунктов специальной обработки и отрядов первой медицинской помощи, разработка и осуществление мероприятий по защите и закладке в убежища и пункты управления запасов продовольствия и товаров первой необходимости;

энергоснабжение - обеспечение устойчивой работы энергосетей и автономных источников электроснабжения, ликвидация аварий на энергетических сооружениях и сетях;

связь и оповещение - обеспечение органов управления гражданской обороны связью с подчиненными и взаимодействующими силами по существующим каналам и системам связи, ведение аварийно-восстановительных и ремонтных работ на линиях и сооружениях связи, организация эксплуатационно-технического обслуживания стационарных средств связи и оповещения, поддержание их в постоянной готовности;

снабжение горюче-смазочными материалами - организация обеспечения горюче-смазочными материалами автотранспортных и других технических средств с использованием стационарных и подвижных автозаправочных станций;

медицинская - организация и проведение комплекса лечебно-эвакуационных мероприятий, направленных на сохранение жизни и здоровья населения, своевременное оказание медицинской помощи пострадавшим и больным гражданам и их лечение в целях возвращения к трудовой деятельности, снижения инвалидности и смертности;

противопожарная - осуществление контроля за своевременным выполнением инженерно-технических, организационных и пожарно-профилактических мероприятий, направленных на повышение противопожарной устойчивости объектов экономики, локализация, тушение пожаров и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ в очагах поражения в зонах чрезвычайных ситуаций;

защита растений - проведение мероприятий по защите растений и кормов, обеззараживание посевов и пастбищ;

защита животных - проведение мероприятий по защите сельскохозяйственных животных, осуществление ветеринарной разведки, ветеринарной обработки, лечение пораженных животных и обеззараживание продукции животноводства;

защита культурных ценностей - проведение мероприятий, направленных на защиту культурных ценностей, памятников истории и культуры.
3. Порядок создания и ликвидации аварийно-спасательных

служб и аварийно-спасательных формирований

3.1. На территории муниципального образования Красночетайского района  аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования могут создаваться органами местного самоуправления, организациями и общественными объединениями.

3.2. Аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования могут создаваться:

- на постоянной штатной основе - профессиональные аварийно-спасательные службы и аварийно-спасательные формирования;

- на нештатной основе - нештатные аварийно-спасательные формирования;

- на общественных началах - общественные аварийно-спасательные формирования.

3.3. Полномочия органов местного самоуправления по созданию аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований на территории Красночетайского района:

- осуществляют регистрацию и учет аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований;

- координируют действия аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований при различных режимах функционирования;

- проверяют в пределах своей компетенции готовность аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований к реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации;

- определяют состав и структуру создаваемых органами местного самоуправления аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований.

3.4. Состав и структуру аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, создаваемых организациями, определяют руководители организаций, исходя из возложенных на них задач гражданской обороны и защиты населения;

3.5. Комплектование аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований личным составом, оснащение техникой, снаряжением и имуществом осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.6. Основаниями для ликвидации аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, обязательное создание которых предусмотрено законодательством Российской Федерации, являются прекращение функционирования обслуживаемых ими организаций или устранение опасности возникновения чрезвычайных ситуаций, для ликвидации которых предназначались указанные службы и формирования.

4. Порядок организации деятельности аварийно-спасательных

служб и аварийно-спасательных формирований
4.1. Действия аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований по организации и ведению аварийно-спасательных работ на территории муниципального образования регламентируются законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, уставами аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, и иными нормативными правовыми актами.

4.2. Сроки приведения нештатных аварийно-спасательных формирований в готовность к выполнению задач по предназначению в составе сил гражданской обороны не должны превышать в мирное время 24 часа, военное время 6 часов
.

4.3. Готовность аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований к реагированию на чрезвычайные ситуации и проведению работ по их ликвидации проверяется при их аттестации и в ходе проверок, осуществляемых в пределах своих полномочий органами государственного надзора, органами местного самоуправления и иными установленными законом органами.

4.4. Привлечение аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований к ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории района  осуществляется:

- в соответствии с планами предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

- в соответствии с планами взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Красночетайского района;

- установленным порядком действий при возникновении и развитии чрезвычайных ситуаций;

- по решению уполномоченных на то должностных лиц органов местного самоуправления, организаций и общественных объединений, осуществляющих руководство деятельностью указанных служб и формирований.

4.5. Привлечение аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований к решению задач гражданской обороны осуществляется по планам гражданской обороны,  предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций органов местного самоуправления   и организаций, разрабатываемыми  в установленном порядке.

4.6. Координацию деятельности всех аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований на территории Красночетайского района осуществляет отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям. 

4.7. Организация деятельности Служб определяется положениями о Службах. Положения о Службах разрабатываются и утверждаются руководителями Служб. 

  4.8.  Личный состав формирований Служб комплектуется преимущественно за счет работников организаций, продолжающих работу в период мобилизации и в военное время.

4.9. Обеспечение Служб специальными техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами осуществляется за счет техники и имущества, имеющихся в организациях для обеспечения производственной деятельности.

4.10. Ответственность за готовность сил и средств, включаемых в состав Служб, несут руководители. 

4.11. В соответствии с законодательством Российской Федерации организации, в которых создаются формирования, входящие в состав Служб:

- укомплектовывают формирования личным составом, оснащают их специальными техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами;

- осуществляют подготовку и руководство деятельностью формирований;

-  поддерживают формирования в постоянной готовности.

5. Финансовое обеспечение деятельности аварийно-спасательных

служб и аварийно-спасательных формирований Красночетайского района

5.1. Финансовое обеспечение деятельности, в том числе прав и гарантий профессиональных спасателей аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований, созданных органами местного самоуправления, является расходным обязательством администрации Красночетайского района.

5.2. Финансовое обеспечение мероприятий по привлечению органами местного самоуправления аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований организаций к аварийно-спасательным и другим неотложным работам является расходным обязательством администрации Красночетайского района.

5.3. Расходы на обеспечение мероприятий по привлечению аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований осуществляются в пределах средств, предусмотренных в бюджете Красночетайского района за счет резервного фонда администрации Красночетайского района  на соответствующий финансовый год и плановый период.

Приложение №2

П Е Р Е Ч Е Н Ь

  служб  Красночетайского районного звена  

территориальной подсистемы  Чувашской Республики единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, создаваемых органами местного самоуправления и иными организациями, расположенными на территории Красночетайского района Чувашской Республики

	№

п/п
	Наименование аварийно-спасательной службы
	Наименование органов местного самоуправления и организаций, создающих  аварийно-спасательную службу

	1
	Медицинская аварийно-спасательная служба по ликвидации последствий ЧС
	МУЗ «Красночетайская центральная районная больница»



	2
	Коммунально-техническая служба по предупреждению и  ликвидации последствий ЧС
	На базе Красночетайского ММППЖКХ

	3
	Служба социальной защиты населения, пострадавшего от чрезвычайных ситуаций  
	На базе отдела социальной защиты населения администрации Красночетайского района.

	4
	Служба защиты населенных пунктов Красночетайского района от аварий, катастроф и стихийных бедствий
	На базе отдела по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ  администрации  Красночетайского района.

	5
	Инженерная служба  предупреждения и  ликвидации последствий ЧС
	На базе ОАО «Гидравлика»

	6
	Служба защиты сельскохозяйственных животных при ликвидации последствий ЧС
	На базе ГУ «Красночетайская районная станция по борьбе с болезнями животных».

	7
	Служба торговли и питания 

при ликвидации последствий ЧС
	На базе  Красночетайского райпо Чувашпотребсоюза» Красночетайского района



	8
	Служба охраны лесов от пожаров и защиты их от вредителей и болезней леса при предупреждении и  ликвидации последствий ЧС


	На базе ГУ «Ядринское лесничество»

	9
	Автодорожная служба по предупреждению и  ликвидации последствий ЧС
	На базе ЗАО КСО «Красночетайская»



	10
	Служба оповещения и связи
	На базе отдела информатизации администрации района, автономного учреждения «Культурно-досуговый центр»


Приложение №3

П Е Р Е Ч Е Н Ь

  функциональных служб  Красночетайского районного звена  

территориальной подсистемы  Чувашской Республики единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, создаваемых органами федеральных органов исполнительной власти  и иными организациями, расположенными на территории Красночетайского района Чувашской Республики

	№

п/п
	Наименование аварийно-спасательной службы
	Наименование организаций,  на базе которых создана аварийно-спасательная служба

	1
	Служба охраны общественного порядка

при  ликвидации последствий ЧС
	Отдел внутренних дел по Красночетайскому району (по согласованию)

	2
	Служба тушения пожаров при  ликвидации последствий ЧС
	Пожарная часть №33 по охране с.Красные Четаи и Красночетайского района ГУ «ЧРПС» ГКЧС Чувашии (по согласованию)

	3
	Служба надзора за санитарно-эпидемиологической обстановкой при ликвидации последствий ЧС
	На базе территориального отдела территориального управления Роспотребнадзора по Чувашской Республике в г. Шумерля. (по согласованию) 

	4
	Служба почтовой связи 

при ликвидации последствий ЧС
	на базе филиала федерального государственного унитарного предприятия "Почта России" Красночетайского отделения почтовой связи Шумерлинского почтамта УФСП Чувашской Республики (по согласованию).

	5
	Служба электроснабжения

при ликвидации последствий ЧС
	Красночетайский район  

электрических сетей Алатырского ПО филиала ОАО «МРСК Волги – Чувашэнерго»

(по согласованию)

	6
	Служба электросвязи 

при ликвидации последствий ЧС
	На базе Красночетайского районного телекоммуникационного узла (РТУ) Шумерлинского межрайонного  телекоммуникационного узла (МТУ) филиала ОАО «ВолгаТелеком» (по согласованию).

	7
	Служба предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Вооруженных Сил Российской Федерации 
	Отдел военного комиссариата Чувашской Республики по Ядринскому и Красночетайскому районам (по согласованию).

	8
	Служба газоснабжения по предупреждению и  ликвидации последствий ЧС
	Красночетайский газовый участок филиала «Моргаушимежрайгаз» ОАО «Чувашсетьгаз» (по согласованию).


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача

разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
от 3 июня 2010 года № 228
В соответствии  с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» и в целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. №98  п о с т а н о в л я ю
1. Утвердить административный регламент администрации  Красночетайского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».

2. Сектору информатизации администрации района опубликовать данное постановление в «Вестнике Красночетайского района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста- эксперта  по опеке и попечительству  А.Н.Дадюкову.

И.о.главы администрации района                                                                                   Т.Н.Шереметьева

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Красночетайского района по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, 

достигшим возраста шестнадцати лет»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – Административный регламент)  определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (далее - муниципальная услуга).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 года) (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года №237);

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 года №223-ФЗ (с изменениями от 15 ноября 1997 года, 27 июня 1998 года, 2 января 2000 года, 22 августа, 28 декабря 2004 года, 3 июня, 18, 29 декабря 2006 года, 21 июля 2007 года, 24 апреля, 30 июня 2008 года) (текст Семейного кодекса опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 1 января 1996 года, №1);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации. Издательство «Юридическая литература» от 08 мая 2006 года №19);

- Федеральным законом от 15 ноября 1997 года №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» (с изменениями от 25 октября 2001 года, 29 апреля 2002 года, 22 апреля, 7 июля, 8 декабря 2003 года, 22 августа, 29 декабря 2004 года, 31 декабря 2005 года, 18 июля 2006 года, 23 июля 2008 года, 17 июля 2009 года) (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 24 ноября 1997 года, №47);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнение государственных функций (предоставление государственных услуг)» (с изменениями от 29 ноября 2007 года, 4 мая 2008 года) (текст постановления опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 21 ноября 2005 года, №47);

- Конституцией Чувашской Республики (текст Конституции опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 года №52 (225), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 года №224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000, №38; 2001, №39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000, №11-12);

- Законом Чувашской Республики от 30 ноября 2006 года №55 «О наделении органов местного самоуправления в Чувашской Республике отдельными государственными полномочиями» (текст Закона опубликован в газете «Республика» от 26 сентября 2007 года №40 (671), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 27 сентября 2007 года №187 (24842);

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 года №62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)» (с изменениями от 23 января, 27 августа 2008 года) (текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 3 сентября 2008 года №34, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2008 год, №8);

- Уставом Красночетайского района, принятым решением Собрания депутатов Красночетайского района от 16 ноября 2005 года №1/2 (с изменениями от 28 апреля 2006 года №9, 15 февраля 2007 года №5, 26 июля 2007 года №10, 28 февраля 2008 года №7, 30 июля 2009 года №5)

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Красночетайсого района Чувашской Республики и осуществляется через ведущего специалиста по опеке и попечительству при администрации Красночетайского района.
Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно Администрацией Красночетайского  района.

1.4. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги Администрация района взаимодействует с:

-центральной районной больницей Красночетайского района;

- ООО «Жилсервис»  Красночетайского района;

-администрациями сельских поселений района;

- отделом ЗАГС администрации Красночетайского района;

- отделением Управления Федеральной миграционной службы Российской Федерации по Чувашской Республике в Красночетайском районе.

1.5. Получатель муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются лица, достигшие возраста шестнадцати лет, желающие вступить в брак (далее - лица, достигшие возраста шестнадцати лет).

1.6. Описание конечного результата предоставления лицам, достигшим шестнадцатилетнего возраста, муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- получение лицом, достигшим возраста шестнадцати лет, постановления главы Администрации района о разрешении вступить в брак;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения вступить в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – письменное уведомление администрации района об отказе в выдаче разрешения вступить в брак  лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной.

2.1.1.  Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации района

Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации района, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет - сайте Администрации района (Приложение №1 к настоящему Административному регламенту).
График работы специалиста:

-понедельник –пятница с 8-00 до 17-00;  выходные дни – суббота, воскресенье.

2.1.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их предоставления

Лица, достигшие возраста шестнадцати лет, подают заявления о разрешении на вступление в брак в Администрацию (далее – Заявление) (Приложение №2, Приложение №3 к настоящему Административному регламенту).

К заявлению прилагаются документы в одном экземпляре:

1) копии паспортов заявителей;  

2) справка о беременности (при наличии);

3) копия свидетельств о рождении ребенка (в случае рождения ребенка);

4) копии свидетельств о рождении несовершеннолетнего заявителя;

5) выписка из лицевого счета нанимателя, выданная ООО «Жилсервис»  Красночетайского района, либо выписка из похозяйственной книги сельского поселения, подтверждающая регистрацию несовершеннолетнего по месту жительства.  

При представлении копий необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист  администрации района, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью  и возвращает оригиналы документов заявителю.

2.1.3. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту администрации;  

- в письменном виде почтой в адрес главы или заместителя главы администрации района, курирующего предоставление муниципальной услуги; 

- через официальный  Интернет-сайт Администрации района.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц.

2.1.4. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).

2.1.5. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  размещения на официальном Интернет-сайте Администрации района, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении Администрации района. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту);

- перечень документов, представляемых лицами, достигшими возраста шестнадцати лет,  для получения муниципальной услуги;

- образец заявления, 

- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

- выдержки  из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

На официальном Интернет-сайте Администрации района размещается следующая обязательная информация:

- процедура  предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень необходимых документов, представляемых  для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.1.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций

При информировании о порядке предоставления услуги по телефону специалист администрации, сняв трубку, должен назвать наименование своего управления, должность, фамилию, имя и отчество. 

Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от лица, достигшего возраста шестнадцати лет,  специалист администрации  проводит личный прием граждан, специалист вправе предложить  обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить лицо, достигшее возраста шестнадцати лет,  о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист Администрации, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

Специалист Администрации  не вправе осуществлять информирование лиц, достигших возраста шестнадцати лет,  выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления услуги.
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом Администрации при обращении лиц, достигших  возраста шестнадцати лет,  за информацией лично или по телефону.

Специалист Администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания лиц, достигших возраста шестнадцати лет, при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование лиц, достигших  возраста шестнадцати  лет,  специалист  Администрации осуществляет не более 10 минут. 

В случае,  если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить лицу, достигшему возраста шестнадцати лет,  обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с обратившимся  другое время для устного информирования.

Специалист Администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении лиц, достигших возраста шестнадцати лет, в Администрацию района осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично в Администрацию района.

Глава Администрации района, либо заместитель главы Администрации района, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение лиц, достигших возраста шестнадцати лет,  специалисту  Администрации района  для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения лица, достигшего возраста шестнадцати лет). Ответ направляется в течение 30  дней с даты поступления обращения. 

2.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление, или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги согласно п.2.1.2 настоящего Административного регламента;

- отсутствие уважительных причин для снижения брачного возраста.

2.3. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги

Прием лиц, достигших возраста шестнадцати лет,  для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан  района,  указанных в пункте 2.1.1. настоящего Административного регламента.

Парковка автомашин предусмотрена на площади Победы на площадке перед зданием МКДЦ (Межпоселенческий культурно- досуговый центр) и на площадке между зданием Красночетайской СОШ и зданием администрации района. Центральный вход в здание администрации со стороны площади Победы, где размещена вывеска «Администрация Красночетайского района». Для маломобильных групп населения вход в здание оборудовано пандусом со стороны ул. Новая.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема лицам, достигшим возраста шестнадцати лет,  отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

Сотрудник Администрации  принимает от лиц, достигших возраста шестнадцати лет, документы для получения муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.1.2. настоящего Административного регламента.

Время ожидания лиц, достигших возраста шестнадцати лет,  при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
Продолжительность приема лиц, достигших возраста шестнадцати лет, у сотрудника администрации  при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Выдача постановления главы Администрации района о разрешении  на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет,  должна быть осуществлена в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги доводится до лиц, достигших возраста шестнадцати лет,  в течение трех календарных  дней со дня подачи заявления письменно через почтовое отправление.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет,  является бесплатной муниципальной услугой.

               3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Первичный прием документов от лиц, достигших возраста шестнадцати лет
Основанием для начала действия является наличие уважительных причин: беременность лиц, достигших возраста шестнадцати лет,  или рождение ребенка несовершеннолетнего заявителя.

Специалист Администрации  производит прием Заявления с приложением документов от лиц, достигших возраста шестнадцати лет, либо от уполномоченного лица при наличии надлежаще оформленных полномочий, для получения муниципальной услуги.

В ходе приема специалист Администрации  производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка Заявления.

В случае представления лицом, достигшим возраста шестнадцати лет,  документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист Администрации  вправе отказать в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но лицо, достигшее возраста шестнадцати лет,  настаивает на их представлении, специалист Администрации  после регистрации Заявления в течение 3 рабочих дней направляет лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов  с указанием возможностей их устранения путем почтовых отправлений либо передается лично. 

Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов 

3.2. Рассмотрение принятого заявления  и представленных документов.

          Рассмотрение принятого заявления и представленных документов включает в себя правовую экспертизу документов их соответствие нормативно правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики.

          Решение по заявлению и проект данного решения готовит специалист. Срок рассмотрения заявления не должен превышать 10 дней с  момента регистрации заявления и предоставления полного пакета документов. 

В течение пяти рабочих дней с момента регистрации заявления, специалист Администрации проверяет документы, при необходимости беседует с заявителями, принимает решение и подготавливает его, которое обосновывает и согласовывает заведующим сектором юридической службы Администрации Красночетайского района. По истечении указанного срока  проект решения и документы направляются в сектор юридической службы на правовую экспертизу и  Главе для принятия решения. 

3.3. Основания для отказа в выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет

Основанием для отказа в выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, является:

· отсутствие необходимых документов;  

· несоответствие представленных документов предъявляемым требованиям;

-     отсутствие уважительных причин для выдачи разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет.   

Лица, достигшие возраста шестнадцати лет,  через почтовое отправление письменно уведомляются об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак с указанием причин отказа в течение 3  календарных дней со дня принятия решения. 

3.4.  Решение о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет

Основанием для начала действия является наличие уважительных причин: беременность лиц, достигших шестнадцати лет, или рождение ребенка несовершеннолетнего заявителя.

Решение о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, оформляется в виде постановления главы Администрации района. 

На основании Заявления и приложенных к нему документов, специалист Администрации готовит проект постановления о выдаче разрешения на вступление в брак в течение 10 рабочих дней со дня подачи документов лицами, достигшими возраста шестнадцати лет. Постановление о выдаче разрешения на вступление в брак подписывается главой Администрации района в течение 3 - х  рабочих дней.

Постановление главы Администрации района о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, выдается лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, либо уполномоченным лицам при наличии надлежаще оформленных полномочий в течение 2 рабочих дней со дня подписания постановления.

Выдача постановления о разрешении на вступление в брак фиксируется в журнале исходящей корреспонденции с указанием даты и номера исходящего документа. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом Администрации  осуществляется главой Администрации района.

Специалист Администрации  несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностными инструкциями.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Администрации района проверок соблюдения и исполнения специалистом Администрации  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав лиц, достигших возраста шестнадцати лет,  рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения лиц, достигших возраста шестнадцати лет,  содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав лиц, достигших возраста шестнадцати лет,   главой Администрации района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжении Администрации района.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению лиц, достигших возраста шестнадцати лет. 

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой Администрации района. 

5.  Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Лица, достигшие возраста шестнадцати лет,  вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении услуги в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

В административном порядке лица, достигшие возраста шестнадцати лет,   вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно  либо письменно к главе или  к заместителю главы Администрации района, курирующего предоставление муниципальной услуги,  через приёмную Администрации Красночетайского района  - график работы специалиста: понедельник – пятница с 800-1700,  перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье;
 (Приложение №5 к настоящему Административному регламенту).

При обращении лица, достигшего возраста шестнадцати лет,  получателя муниципальной услуги устно обращается   к главе Администрации района или заместителю главы района, курирующего предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение (Приложение №6 к настоящему Административному регламенту) лица, достигшего возраста шестнадцати лет,  должно быть рассмотрено в течение 10 рабочих дней с даты  регистрации обращения. 

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество обратившегося  лица;

- полное наименование администрации района;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись обратившегося  лица. 

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Обращения лиц, достигших возраста шестнадцати лет,  содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

В случае, если в письменном обращении лиц, достигших возраста шестнадцати лет, содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О  чём уведомляются лица, достигшие возраста шестнадцати лет, направившие обращение.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарного взыскания к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

В судебном порядке лица, достигшие возраста шестнадцати лет,  вправе обратиться с жалобой на принятое решение,  действие (бездействие) Администрации района, должностных лиц администрации района в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). Жалоба подается в соответствующий районный суд по месту нахождения администрации района: Красночетайский район, с. Красные Четаи, ул. Новая (Дом правосудия)

Приложение №1

Сведения о месте нахождения и графике работы

 администрации Красночетайского района

Адрес: 429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1.

Адрес сайта в сети Internet – WWW. KRCHET.CAP.RU
Адрес электронной почты: krchet@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	График приема

	Шереметьева Татьяна Николаевна
	И.о. главы администрации района
	202
	2-11-33
	

	Дадюкова Алевтина Николаевна
	Ведущий специалист-эксперт  по опеке и попечительству при администрации
	312
	2-16-76
	ежедневно 

с 8-00 

до 17-00


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

Приложение №2

	

	

	

	(орган местного самоуправления)


гр. ____________________________________________ ,

(Ф.И.О.)

проживающего (-ей) по адресу: _________________________

____________________________________________________

паспорт _____________________________________________

(серия, номер, кем  и когда выдан)

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу разрешить мне вступить в брак с несовершеннолетней (несовершеннолетним) _____________________________________________________________________  ,

(Ф.И.О., дата рождения)

проживающей (-им) по адресу: ________________________________________________ ,

так как нахожусь с ней (с ним) в фактически сложившихся брачных отношениях. 


"______" _______________ 20___ г.




_________________












(подпись)














Приложение №3

	

	

	

	(орган местного самоуправления)


гр. ___________________________________________ 

(Ф.И.О.)

проживающей (-его) по адресу: _________________________

____________________________________________________

паспорт _____________________________________________

(серия, номер, кем  и когда выдан)

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу разрешить мне вступить в брак с гражданином (гражданкой)

___________________________________________________________________________,                                        

(Ф.И.О., дата рождения)

проживающим (-ей) по адресу: ________________________________________________ ,

так как нахожусь с ним (с ней) в фактически сложившихся брачных отношениях. 

К заявлению прилагаются следующие документы:

__
_____________________

____________________________________________________________________________


"______" _______________ 20___ г.




_________________












(подпись)














Приложение №4

Блок-схема последовательности выдачи разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет




Приложение №5

График работы  приемной 

администрации Красночетайского района
Адрес: 429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д. 1

Адрес электронной почты: adm@krchet.cap.ru
	Ф.И.О.
	должность
	№ кабинета
	№ телефона
	График работы

	Михуткина Елена Николаевна
	Специалист- эксперт сектора организационного контроля и кадровой работы
	300
	2-16-61
	понедельник- пятница,

800-1700


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приложение №6

	

	

	

	(орган местного самоуправления)


гр. ________________________________________________ ,

(Ф.И.О.)

проживающей (-его) по адресу: _________________________

____________________________________________________

паспорт _____________________________________________

(серия, номер, кем  и когда выдан)

З А Я В Л Е Н И Е
Я, ________________________, обратилась (-ся) в ____________________________

                      (Ф.И.О.) 





(Структурное подразделение)

с заявлением о разрешении вступить в брак с гражданином (-кой) _____________________











       (Ф.И.О.)


«____»______________200__ года был получен отказ в получении разрешения на вступление в брак. 


Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____» ________года и разрешить мне вступить в брак с гражданином (-кой) __________________________ . 

                                                                                                                         (Ф.И.О., дата рождения)

"______" _______________ 20___ г.




_________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача

разрешения изменить имя или фамилию несовершеннолетнего ребенка»

от 3 июня 2010 года № 229

В соответствии  с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» и в целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. №98  п о с т а н о в л я ю:

            1. Утвердить административный регламент администрации  Красночетайского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения изменить имя или фамилию несовершеннолетнего ребенка».

           2. Сектору информатизации администрации района опубликовать данное постановление в «Вестнике Красночетайского района.

           3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста- эксперта по опеке и попечительству   А.Н.Дадюкову.

И.о. главы администрации района                                                                               Т.Н.Шереметьева  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

администрации Красночетайского района по предоставлению муниципальной услуги об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка
I. Общие положения
1.1.Административный регламент  принятия решения об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги о принятии решения об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка (далее - регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по обеспечению своевременного принятия решения об изменении имени или фамилии несовершеннолетних, проживающих на территории Красночетайского района (далее – муниципальная услуга).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:    

- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 года) (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года №237);

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 года №223-ФЗ (с изменениями от 15 ноября 1997 года, 27 июня 1998 года, 2 января 2000 года, 22 августа, 28 декабря 2004 года, 3 июня, 18, 29 декабря 2006 года, 21 июля 2007 года, 24 апреля, 30 июня 2008 года) (текст Семейного кодекса опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 1 января 1996 года, №1);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации. Издательство «Юридическая литература» от 08 мая 2006 года №19);

- Федеральным законом от 15 ноября 1997 года №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» (с изменениями от 25 октября 2001 года, 29 апреля 2002 года, 22 апреля, 7 июля, 8 декабря 2003 года, 22 августа, 29 декабря 2004 года, 31 декабря 2005 года, 18 июля 2006 года, 23 июля 2008 года, 17 июля 2009 года) (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 24 ноября 1997 года, №47);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнение государственных функций (предоставление государственных услуг)» (с изменениями от 29 ноября 2007 года, 4 мая 2008 года) (текст постановления опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 21 ноября 2005 года, №47);

- Конституцией Чувашской Республики (текст Конституции опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 года №52 (225), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 года №224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000, №38; 2001, №39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000, №11-12);

- Законом Чувашской Республики от 30 ноября 2006 года №55 «О наделении органов местного самоуправления в Чувашской Республике отдельными государственными полномочиями» (текст Закона опубликован в газете «Республика» от 26 сентября 2007 года №40 (671), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 27 сентября 2007 года №187 (24842);

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 года №62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)» (с изменениями от 23 января, 27 августа 2008 года) (текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 3 сентября 2008 года №34, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2008 год, №8);

- Уставом Красночетайского района, принятым решением Собрания депутатов Красночетайского района от 16 ноября 2005 года №1/2 (с изменениями от 28 апреля 2006 года №9, 15 февраля 2007 года №5, 26 июля 2007 года №10, 28 февраля 2008 года №7, 30 июля 2009 года №5)

 1.3. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга о принятии решения об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка предоставляется муниципальным органом местного самоуправления – администрацией Красночетайского района и осуществляется через ведущего спрециалиста- эксперта по опеке и попечительству при Администрации Красночетайского района. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Красночетайского района.

1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

-     Сектором юридической службы администрации Красночетайского района; 

· Отделом ЗАГС администрации  Красночетайского района ; 

· ООО»Жилсервис» Красночетайского района,

· Администрациями сельских поселений Красночетайского района

 (приложение № 1 Административного регламента)

1.5. Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются законные представители несовершеннолетних граждан до достижения ребенком возраста четырнадцати лет (ст. 59 СК РФ).

  Изменение имени и (или) фамилии ребенка, достигшего возраста десяти лет, может быть произведено только с его согласия

1.6. Описание конечного результата предоставления гражданам муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги является:

            1) Принятие решения об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка.

            2) Выдача Постановления главы администрации Красночетайского района об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка (Примерная форма Постановления об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего – Приложение № 4 (Оригинал, 1 экз.)).

II. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной, предоставляется непосредственно специалистом Администрации района. Информация о режиме работы размещаются на официальном  Интернет-сайте администрации Красночетайского района: www.krchet.cap.ru, на Портале государственных услуг: www.gosuslugi.cap/ru/ 

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации  Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу.

Сведения о месте нахождения администрации, предоставляющей муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса электронной почты администрации Красночетайского района размещаются в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации Красночетайского района. Информация об адресах и телефонах администрации Красночетайского района содержатся в (приложении №1 Административного регламента).

График работы администрации Красночетайского района и специалиста, который осуществляет прием и информирование о предоставлении муниципальной услуги:


с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1, кааб. 312, тел. 2-16-76.

 График работы: понедельник-пятница  с 8 до 17-00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье – выходные дни. 

2.1.2. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, представляемых гражданами для принятия решения об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка до 14 лет в администрацию Красночетайского района. 

Для принятия решения об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка до 14 лет в администрацию Красночетайского района родители обращаются  с заявлением (приложение № 2 Административного регламента) и предоставляют документы (Приложения 3 Административного регламента): 

1. Паспорта заявителей - оригиналы (возвращаются заявителям после установления их личности);
2. Для получения разрешения на основании заявления только одного из родителей:

а) решение суда о лишении родительских прав другого родителя - копия, 1 экз.;

б) решение суда о признании другого родителя недееспособным - копия, 1 экз.;

в) документ, подтверждающий наличие статуса одинокой матери - справка о рождении ребенка формы № 25 (из архива органа ЗАГС с места регистрации акта о рождении ребенка) - копия, 1 экз.;
г) свидетельство о смерти второго родителя - копия, 1 экз.;

д) справка о заведении органами внутренних дел уголовного дела по факту розыска другого родителя и нахождении его в розыске не менее 3 месяцев - копия, 1 экз.;

е)документы, подтверждающие уклонение второго родителя без уважительных причин от воспитания и содержания ребенка:

- справка, выданная Федеральной службой судебных приставов, подтверждающая уклонение от уплаты алиментов на содержание ребенка более 6 месяцев - копия, 1 экз.;

- информация из образовательного учреждения (школа, детский сад), посещаемого ребенком, об уклонении родителя от его воспитания - копия, 1 экз. 

3. Выписка из лицевого счета с места регистрации ребенка, зарегистрированного по месту жительства в квартире многоквартирного дома, выданная ООО «Жилсервис» либо копию домовой книги, если ребенок зарегистрирован по месту жительства в индивидуальном жилом доме - оригинал, 1 экз.;

4. Свидетельство о рождении ребенка - копия, 1 экз.;

5. Письменное согласие на изменение имени и (или) фамилии от ребенка, достигшего возраста десяти лет - оригинал, 1 экз. (шаблон прилагается);

6. Документ, подтверждающий причину, в связи с которой родители просят изменить фамилию ребенка:
а) в случае изменения фамилии родителей или одного из них в связи с расторжением (заключением) брака:

-свидетельство о расторжении (заключении) брака - копия, 1 экз.;

б) в случае изменения фамилии родителей или одного из них по их желанию - свидетельство о перемене фамилии - копия, 1 экз.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка.

При представлении копий, необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов для сличения их с подлинными экземплярами и заверения специалистом, принимающим документы.

2.1.3. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме лично к специалисту (кабинет 312 администрации Красночетайского района);

- по телефону 2-16-76 в администрацию;

- в письменном виде почтой в администрацию Красночетайского района (приложение №1  Административного регламента);

· через Интернет-сайт администрации Красночетайского района www.krchet.cap.ru
(приложение№ 1 Административного регламента);

2.1.4. Адреса официальных Интернет-сайтов, электронной почты всех органов, организаций, и учреждений взаимодействующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса, телефоны руководителей, официальные Интернет - сайты, адреса электронной почты всех органов, организаций, и учреждений взаимодействующих в предоставлении муниципальной услуги указаны в приложении № 1 регламента.

 2.1.5.  Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Получение гражданами консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги по вопросу об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка до 14 лет осуществляется специалистом администрации в рабочее время в кабинетах 312 администрации Красночетайского района, по адресу: с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- полнота информации о процедуре;

- наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре; 

- оперативность предоставления информации о процедуре.

2.1.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги. 

 Информирование граждан организуется следующим образом:

 - индивидуальное устное информирование;

 - индивидуальное письменное информирование.

 - публичное устное информирование;


 - публичное письменное информирование.

2.1.6.1  Индивидуальное устное информирование граждан.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом администрации при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования.

При устном обращении гражданина лично сотрудник администрации, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если сотрудник не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить гражданину обратиться с вопросом в письменной форме либо назначить другое удобное для гражданина время для получения консультации. Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относится к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону сотрудник администрации, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность. Сотрудник при необходимости сообщает гражданину адрес администрации, а при необходимости – способ проезда к ней и график работы.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации. Во время разговора сотрудник администрации  должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). 

 Разговор между сотрудником администрации и гражданином не должен продолжаться более 10 минут. Специалист администрации не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

2.1.6.2. Индивидуальное письменное информирование граждан.

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в администрацию Красночетайского района осуществляется путем почтовых отправлений. Глава администрации Красночетайского района, заместитель Главы администрации Красночетайского района, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение гражданина к специалисту для подготовки ответа. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией). 

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 - 30 рабочих дней со дня поступления обращения в зависимости от сложности запрашиваемой информации.

2.1.6.3. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

2.1.6.4. Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном Интернет - сайте администрации Красночетайского роайона, использования информационных слайдов.

Информационные слайды находятся в папке с документами по данному направлению в  доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации (каб.312). На информационных слайдах содержится следующая обязательная информация:

- адрес администрации Красночетайского района, в т.ч. адрес Интернет-сайта администрации Красночетайского района, номера телефонов, электронной почты администрации Красночетайского района и сотрудника  администрации, график работы специалиста, фамилии, имена, отчества и должность специалиста, осуществляющего прием и консультирование граждан;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (приложение № 6 к настоящему регламенту);

- перечень документов, представляемых гражданином для изменения имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка (приложение № 3 к настоящему регламенту);

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

На официальном Интернет-сайте администрации Красночетайского района размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование  администрации Красночетайского района, предоставляющей муниципальную услугу (ответственные за предоставление муниципальной услуги указаны в приложении № 1 к настоящему регламенту);


- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (приложение № 6  к настоящему Административному регламенту);

- перечень документов, предоставляемых гражданам для изменения имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту); 

- образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 Административного регламента);

-  перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· справочный телефон, по которому можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги (телефон, по которому можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги является: 2-16-76).

2.1.7. Описание требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1. пункта 2.1. настоящего  регламента.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Парковка автомашин предусмотрена на площади Победы на площадке перед зданием МКДЦ (Межпоселенческий культурно- досуговый центр) и на площадке между зданием Красночетайской СОШ и зданием администрации района. Центральный вход в здание Администрации со стороны площади Победы, где размещена вывеска «Администрация Красночетайского района». Для маломобильных групп населения вход в здание оборудовано пандусом со стороны ул. Новая. 
2.2 Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Сотрудник администрации принимает от граждан заявления и документы для получения муниципальной услуги в соответствии с подпунктами 2.1.4. и  2.1.5. пункта 2.1. настоящего регламента (документы, отправленные по почте в адрес администрации Красночетайского района приходят в 312 кабинет, далее процедура проходит в соответствии с пунктом 2.1.6 регламента).

Документы, которые приняты для изменения имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка до 14 летнего возраста, подписываются законными представителями несовершеннолетнего, специалист, ведущий прием, лично беседует с ребенком и выясняет его желание на изменение имени (фамилии), с указанием даты написания заявления и оснований для принятия положительного решения.

Датой принятия документов считается дата, указанная в подпункте  2.1.5. пункта 2.1 настоящего регламента. Заявление регистрируется в журнале регистрации. Постановление об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка, или отказ в выдаче данного постановления выдается в кабинете 312 администрации Красночетайского района специалистом  администрации одному из заявителей, подавших заявление под  роспись, с указанием даты,  фамилии гражданина, который получил данное решение.

2.2.1.   Условия и максимально допустимые сроки выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Заверенная в установленном порядке копия Постановления об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка, как результат предоставления муниципальной услуги, выдается любому из заявителей в рабочее время, указанное в пункте 2.1.1 регламента. Данное постановление может быть выдано любому лицу, указанному в заявлении как получателя результата предоставления вышеуказанной муниципальной услуги. Документ выдается непосредственно при обращении в 312 кабинет администрации при предъявлении паспорта или иного документа удостоверяющего личность. 

2.2.2.  Условия и максимально допустимые сроки ожидания в очереди при подаче заявления.

Каждый гражданин РФ имеет право обратиться в администрации для получения консультации по вопросу изменения имени или фамилии ребенка.

Время ожидания гражданина в очереди при подаче заявления и документов для получения муниципальной  услуги не должно превышать 30 минут.

2.2.3. Условия и максимально допустимые сроки продолжительности приема у должностного лица.

Продолжительность приема гражданина у сотрудника администрации, осуществляющего прием заявления и документов  для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

-отсутствие необходимых документов; 

- несоответствие представленных документов предъявляемым требованиям;

- с заявлением о выдаче разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенку обратился заявитель, не определенный п.1 ст.59 Семейного кодекса Российской Федерации (заявителями могут быть родители детей, не достигших возраста четырнадцати лет). 

В случае отказа выдается: уведомление об отказе в выдаче разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенку с указанием причин отказа в течение 5 рабочих  дней со дня представления заявителями документов - оригинал, 1 экз.;

Форма получения уведомления: лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт).

Закрытых оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка не может быть. 

2.4 Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

Данная муниципальная услуга предоставляется гражданам муниципального образования на безвозмездной и бесплатной основе, в соответствии с действующим законодательством РФ, ЧР, и нормативно правовыми актами муниципального образования. 

2.4.1 Требования к порядку взаимодействия физических и юридических лиц с органом, предоставляющим муниципальную услугу, включая описание способов, позволяющих осуществить взаимодействие без личной явки. 

Порядок взаимодействия физических лиц по подготовке и согласованию решения по оказанию муниципальной услуги определен в пункте 2.2.1 регламента. 

Предоставление заявления и документов, необходимых для получения гражданами муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке.

Родители детей, которые приняли решение об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка, лично представляют в администрацию заявление (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) и документы для получения муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему  Административному  регламенту):

III. Административные процедуры
3.1. Сроки и  последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Прием документов от граждан для изменения имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка.

Основанием для начала действия является заявление родителей несовершеннолетних детей об изменении имени или фамилии ребенка.

Для организации ежедневного приема в 312 кабинете постоянно присутствует специалист администрации. К  специалисту – консультанту обращаются граждане с любыми вопросами и за любыми консультациями по вопросам об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка. Консультант отвечает и на телефонные звонки населения.  Обращение граждан в администрацию осуществляется в  любое удобное для гражданина время. 

 Сотрудник администрации производит  прием от граждан полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги согласно перечню документов, предусмотренных подпунктами 2.1.5. и 2.1.6. пункта 2.1. настоящего Административного регламента. В ходе приема документов от граждан, сотрудник администрации осуществляет проверку предоставленных документов:

1) прием документов на предоставление муниципальной услуги, указанных в подпунктах 2.1.4. и 2.1.5 пункта 2.1. настоящего  регламента;

2)  правовая оценка предоставленных документов и сведений;

3) принятие предварительного решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с основаниями, установленными  регламентом;

4) сообщает заявителю о времени обработки документов и времени для принятия решения, или предварительный мотивированный отказ в её предоставлении по основаниям указанным в настоящем регламенте.

5) разъяснение заявителям о последовательности  их дальнейших действий; 

6)  регистрирует  поступившее заявление в журнале заявлений граждан;

7) формирует дело;

3.1.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

Рассмотрение принятого заявления и представленных документов включает в себя правовую экспертизу документов их соответствие нормативно правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики.

Решение по заявлению и проект данного решения готовит специалист. Срок рассмотрения заявления не должен превышать 15 дней с  момента регистрации заявления и предоставления полного пакета документов. 

В течении пяти рабочих дней с момента регистрации заявления, специалист администрации проверяет документы, при необходимости беседует с заявителями, принимает решение и подготавливает его, которое обосновывает и согласовывает с заведующим юридической службы администрации Красночетайского района. По истечении указанного срока (пяти рабочих дней) проект решения и документы направляются в сектор юридической службы на правовую экспертизу  и Главе для принятия решения. 

В случаях, если за 10 рабочих дней с момента приема и регистрации заявления граждан специалист не смог принять решения ввиду отсутствия полного пакета документов, или отсутствия обоснования заявителями принимаемого решения, или по другим причинам, специалист готовит промежуточный обоснованный ответ заявителям, с указанием нормы права, на основании которой заявление не подлежит удовлетворению, или будет рассмотрено в месячный срок. В ответе также указываются необходимые действия, которые заявители должны совершить, для принятия положительного решения по заявленным требованиям. Ответ отправляется почтовым способом по месту жительства гражданина, который первым указан в заявлении

3.2. Порядок взаимодействия с другими органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

В случаях, если для принятия решения необходимо взаимодействовать с другими органами и организациями, у которых испрашивается дополнительная информация, которая может повлиять на результат предоставления муниципальной услуги (лишение родительских прав, решение суда – безвестно отсутствующий, справка о розыске одного из родителей), срок рассмотрения может быть увеличен до 30 дней. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом Администрации  осуществляется главой Администрации района.

Специалист Администрации  несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностными инструкциями.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Администрации района проверок соблюдения и исполнения специалистом Администрации  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан,  содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав граждан  главой Администрации района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжении Администрации района.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению граждан. 

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой Администрации района. 

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе  предоставления муниципальной услуги.

Гражданин может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, письменно к Главе администрации, или устно к его заместителю, курирующему предоставление муниципальной услуги.

При обращении получателя муниципальной услуги устно (в часы приема) к заместителю Главы администрации, который курирует предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В заявлении при письменном обращении указываются (приложение № 2 настоящего регламента):

- фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;
- личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Обращение граждан принимает специалист приемной Администрации - график работы специалиста: понедельник – пятница с 800-1700,  перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье,  (Приложение 5)

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес гражданина, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение  15 дней с даты поступления и регистрации обращения.

Если в результате рассмотрения обращения признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, согласно требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Гражданину направляется сообщение – уведомление  о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 10 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня поступления и регистрации обращения. 

 Приложение № 1

СПРАВОЧНЫЕ СВЕДЕНИЯ

об  администрации Красночетайского района, 

 обращение к которой необходимо для получения муниципальной услуги
	Наименование органа

(организации)
	Работники  и должностные лица
	№ кабинета
	Адрес
	Телефон
	Адрес

электронной почты
	Адрес официального сайта

в сети Интернет

	И.о. главы администрации Красночетайского района
	Шереметьева Татьяна Николаевна
	206
	429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1
	2-11-33
	
	

	Ведущий специалист по опеке и попечительству
	Дадюкова Алевтина Николаевна
	312
	429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д.
	2-16-76
	opeka@krchet

cap.ru

	www.krchet.cap.ru

	Сектор юридической службы
	Заведующий сектором Ярайкин Валерий Иванович, вед. специалист сектора Романов Сергей Николаевич
	309
	429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д.
	2-21-63
	
	

	Сельские поселения
	
	
	
	
	
	

	Отдел ЗАГС администрации Красночетайского района Чувашской Республики
	начальник отдела 

Барышникова Елена Сергеевна
	
	429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1
	2-16-75
	
	


                                                                                 Приложение № 2

ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ

об изменении имени или фамилии несовершеннолетнего ребенка  

                                                                                           Главе администрации Красночетайского    

                                                                                          района                              граждан: _______

                                                                                         __________________________________

                                                                                         __________________________________

                                                                                         зарегистрированных по адресам:

                                                                                         _________________________________ 

                                                                                          _________________________________

                                                                                          Паспорт__________________________

                                                                                          _________________________________

                                                                                            (номер серия кем когда выдан)     

                                                                           Тлф.  _____________________________

З А Я В Л Е Н И Е

         Просим Вас дать разрешение изменить имя (фамилию) нашего несовершеннолетнего ребенка ____________________________________________________________________________________, 200_ года рождения, в связи с тем, что мы проживаем раздельно, место жительства ребенка определено с матерью, на основании решения суда от ______________.

        Я, _________________________________________изменила фамилию (указывается причина изменения – вступление в брак или другие основания). Отец согласен (или не согласен) на изменение фамилии (или место его жительства мне известно). 

         Далее указываются причины про которым изменяется имя фамилия ребенку (неблагозвучность, перевод не устраивает. Или другое) 

     ( Если ребенку от 10 до 14 лет его мнение оформляется специалистом отдела после индивидуальной беседы) 

_____________________________________________________________________________________

                                  (дата, подпись, фамилия, имя ,отчество родителей ребенка)

Я, ___________________________________________________________, 199__  года рождения, действующая с согласия  законного представителя ____________________________________________________________________________________,

прошу изменить имя (фамилию).___________________________________________________________________________

                                  (дата, подпись, фамилия, имя ,отчество  ребенка)

Действует с моего согласия.____________________________________________________________________________

                                  (дата, подпись, фамилия, имя ,отчество законного представителя ребенка)

Ребенок выразил согласие: ____________________________________________

                                                          Работник  беседующий с ребенком          

                                                                                                                                                                                                                                       Приложение № 3

Перечень документов

1 Паспорта заявителей - оригиналы (возвращаются заявителям после установления их личности);
2 Для получения разрешения на основании заявления только одного из родителей:
а) решение суда о лишении родительских прав другого родителя - копия, 1 экз.;

б) решение суда о признании другого родителя недееспособным - копия, 1 экз.;

в) документ, подтверждающий наличие статуса одинокой матери - справка о рождении ребенка формы № 25 (из архива органа ЗАГС с места регистрации акта о рождении ребенка) - копия, 1 экз.;

г) свидетельство о смерти второго родителя - копия, 1 экз.;

д) справка о заведении органами внутренних дел уголовного дела по факту розыска другого родителя и нахождении его в розыске не менее 3 месяцев - копия, 1 экз.;

е) документы, подтверждающие уклонение второго родителя без уважительных причин от воспитания и содержания ребенка:

- справка, выданная Федеральной службой судебных приставов, подтверждающая уклонение от уплаты алиментов на содержание ребенка более 6 месяцев - копия, 1 экз.;

- информация из образовательного учреждения (школа, детский сад), посещаемого ребенком, об уклонении родителя от его воспитания - копия, 1 экз. 

3. Выписка из лицевого счета с места регистрации ребенка, зарегистрированного по месту жительства в квартире многоквартирного дома, выданная ООО «Жилсервис» либо копию домовой книги, если ребенок зарегистрирован по месту жительства в индивидуальном жилом доме;1 экз.оригинал;

4. Свидетельство о рождении ребенка - копия, 1 экз.;

5. Письменное согласие на изменение имени и (или) фамилии от ребенка, достигшего возраста десяти лет - оригинал, 1 экз. (шаблон прилагается);

6. Документ, подтверждающий причину, в связи с которой родители просят изменить фамилию ребенка:
а) в случае изменения фамилии родителей или одного из них в связи с расторжением (заключением) брака:

- свидетельство о расторжении (заключении) брака - копия, 1 экз.;

б) в случае изменения фамилии родителей или одного из них по их желанию - свидетельство о перемене фамилии - копия, 1 экз.

                                                                                     Приложение № 4

         Примерная форма Постановления 


	ЧĂВАШ    РЕСПУБЛИКИ

ХĔРЛĔ  ЧУТАЙ  РАЙОН АДМИНИСТРАЦИЦĕН пуçлăхĕ
	
	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

КРАСНОЧЕТАЙСКОГО РАЙОНА

	ЙЫШĂНУ 

______________2010  ____№

Херле Чутай сали
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________2010 № ____

с. Красные Четаи


Об изменении имени несовершен-

нолетнего Мисакова Манучехра

Хабибуллоевича.
     Рассмотрев заявление гр. Мисаковой Гульноры Салиховны, проживающей в с. Красные Четаи по адресу: улица Новая, дом 19, комната 14, с просьбой об изменении имени ее малолетнего сына Мисакова Манучехра Хабибуллоевича, 22 апреля 2002 года рождения, с имени «Манучехр» на имя «Марсель», принимая во внимание, что имя ребенка неблагозвучное и трудно произносимое, именем «Марсель» ребенка называют родственники почти с самого рождения, руководствуясь статьей 59 Семейного кодекса Российской Федерации,   п о с т а н о в л я ю:

1. Разрешить изменение имени несовершеннолетнего Мисакова Манучехра 

Хабибуллоевича с имени «Манучехр» на имя «Марсель».

     2. Копию настоящего постановления выдать гр. Мисаковой Гульноре Салиховне для предоставления в отдел ЗАГСа. 

Глава администрации  района                                       подпись                                                             

Подлинник находится в администрации

Красночетайского района

Приложение № 5
Главе администрации Красночетайского района                     Чувашской Республики 



                                         ЖАЛОБА

                                             на решение должностного лица 

Я, гр. _____________________ 20 июня 2007 г. обратился(ась) в администрацию Красночетайского района Чувашской Республики с просьбой об изменении имени (фамилии) несовершеннолетнего сыны(дочери)__________________________________, 200 __ года рождения.

27 июня 2007 г. нами был получен отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписанный специалистом по опеке и попечительству при администрации района Ивановым Иваном Ивановичем, который я считаю необоснованным.

Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное 20 июня 2007 г., и дать  разрешение об изменении имени (фамилии) несовершеннолетнего сына(дочери)______________________________, 200 __ года рождения, по следующим основаниям:_____________

___________________________________________________________________(обосновывается позиция заявителя). 

«____» _____________ 2007 года        ____________________      (Ф.И.О.)







                   (подпись)

График работы  приемной 

администрации Красночетайского района
Адрес: 429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д. 1

Адрес электронной почты: adm@krchet.cap.ru
	Ф.И.О.
	должность
	№ кабинета
	№ телефона
	График работы

	Михуткина Елена Николаевна
	Специалист- эксперт сектора организационного контроля и кадровой работы
	300
	2-16-61
	понедельник- пятница,

800-1700


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приложение № 6

Блок-схема 

последовательности действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги по  изменению имени несовершеннолетнего ребенка

Условные обозначения


[image: image3]

РЕШЕНИЕ
Собрания депутатов Красночетайского района 

Чувашской Республики 
О назначении публичных слушаний по обсуждению проекта решения Собрания депутатов района «О внесении изменений и дополнений в Устав Красночетайского района»

от 4 июня 2010 года № 01

       В соответствии с  Федеральным законом  от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 года № 19 «Об организации местного самоупрвления в Чувашской Республике» и Уставом Красночетайского района Чувашской Республики

      Собрание депутатов Красночетайского района Чувашской Республики решило:

      1. Назначить публичные слушания по обсуждению проекта решения Собрания депутатов района «О внесении изменений и дополнений в Устав Красночетайского района» на 5 июля 2010 года в 17.00 часов в Большом зале заседаний администрации района. 

      2. Опубликовать настоящее решение и  проект решения Собрания депутатов района «О внесении изменений и дополнений в Устав Красночетайского района» в информационном издании «Вестник Красночетайского района».

Глава Красночетайского района-

Председатель Собрания депутатов

Красночетайского района                                                                                                           А.Б. Новикова
ПРОЕКТ РЕШЕНИЯ

Собрания депутатов Красночетайского района 

Чувашской Республики 

О внесении изменений и дополнений в Устав Красночетайского  района

Чувашской Республики

В целях приведения Устава Красночетайского района Чувашской Республики в соответствие  требованиям Федерального закона от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 64 Устава Красночетайского района Чувашской Республики,

Собрание депутатов Красночетайского района Чувашской Республики  решило:

 1. Внести в Устав Красночетайского района, принятый 16 ноября 2005 года №1/2 (с изменениями от 28 апреля 2006 г. №9, 15 февраля 2007г.№5, 26 июля 2007г. №10, 28 февраля 2008г.№7, 30 июля 2009г. №5, 29 апреля 2010 №4), следующие изменения:

1) Пункт 25 части 1 в статье 7 дополнить словами: 

«25) , оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству";

2) часть 2 статье 48 дополнить абзацем следующего содержания:

« - имущество, предназначенное для оказания поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям на территории муниципального района;".

2. Часть 2 Решения Собрания депутатов Красночетайского района Чувашской Республики изложить в следующей редакции:

«Настоящее решение вступает в силу после его государственной регистрации и официального опубликования.».

3. Настоящее решение вступает в силу после его государственной регистрации и официального опубликования.
Глава Красночетайского района-

Председатель Собрания депутатов

Красночетайского района                                                                                                                  А.Б. Новикова
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

О создании  межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилой фонд и

нежилых помещений в жилой фонд

от 4 июня 2010 года № 231

В целях решения вопросов о целесообразности перевода жилых помещений в нежилой фонд и нежилых помещений в жилой фонд.

 1. Создать межведомственную комиссию в следующем составе:

- Самылкина А.П.- первого заместителя главы администрации района- начальника управления сельского хозяйства, экономики и отдела по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ – председатель комиссии;

- Михопарова И.Н.- начальника отдела по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ- заместитель председателя;

- Спиридонова В.В.- директора  МУП «Красночетайское БТИ» - член;

- Максимова В.А. – главного специалиста-эксперта территориального отдела территориального управления Роспотребнадзора по Чувашской Республике в г. Шумерля-член (по согласованию);

- Романова В.К.- главы Красночетайского сельского поселения – член (по согласованию);

- Секайкина В.А.- ведущего специалиста- эксперта отдела по развитию общественной инфраструктуры и ЖКХ – райархитектора- член;

- Ярайкина В.И. – заведующего сектором юридической службы администрации района- член;

2. Постановление  главы Красночетайского района от 18. 09. 2006 года №465 «О создании межведомственной комиссии по переводу жилых помещений в нежилой фонд и нежилых помещений в жилой фонд» признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования в «Вестнике Красночетайского района».

И.о. главы администрации района                                          


           Т.Н. Шереметьева

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

О внесении изменений в постановление главы района от 28 января 2010 года № 10

«Об утверждении Правил приема граждан в муниципальные образовательные

учреждения Красночетайского района»

от 4 июня 2010 года № 232

С целью реализации социальных гарантий прав граждан на образование, в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями), Типовым положением об образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 (с изменениями и дополнениями), с целью предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования  п о с т а н о в л я ю:

1.  В постановлении главы Красночетайского района от 28 января 2010 года № 10 «Об утверждении Правил приема граждан в муниципальные образовательные учреждения Красночетайского района» в пункте 1 «Правила приема граждан во 2-9, 11 классы муниципальных образовательных учреждений Красночетайского района при переходе из одного образовательного учреждения в другое» изменить и изложить в следующей редакции:

 - «Правила приема граждан в 1-9, 10-11 классы муниципальных образовательных учреждений Красночетайского района при переходе из одного образовательного учреждения в другое».  

2. Сектору информатизации администрации Красночетайского района опубликовать настоящее постановление в «Вестнике Красночетайского района».

3.     Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

4.     Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации района                                                           


 Т.Н.Шереметьева

ПРАВИЛА

Приема граждан в 1 - 9, 10 - 11 классы муниципальных образовательных учреждений Красночетайского района при переходе из одного образовательного учреждения в другое 
1. Прием обучающихся в 1 - 9 классы общего образования при переходе из одного образовательного учреждения в другое осуществляется муниципальным образовательным учреждением на основании следующих документов:

заявления родителей (законных представителей);

медицинской карты обучающегося установленного образца о состоянии здоровья;

личного дела обучающегося, заверенного печатью образовательного учреждения;

информации о текущей успеваемости обучающегося, заверенной подписью руководителя и печатью образовательного учреждения (при переходе из одного образовательного учреждения в другое в течение учебного года);

заключения психолого-медико-педагогической комиссии (для учащихся первых классов).

2. Прием в 10 - 11 классы при переходе из одного образовательного учреждения в другое осуществляется муниципальным образовательным учреждением на основании следующих документов:

заявления родителей (законных представителей);

медицинской карты обучающегося установленного образца о состоянии здоровья;

аттестата об основном общем образовании;

личного дела обучающегося, заверенного печатью образовательного учреждения;

информации о текущей успеваемости обучающегося, заверенной подписью руководителя и печатью образовательного учреждения (при переходе из одного образовательного учреждения в другое в течение учебного года).

3. При отсутствии личного дела зачисление обучающихся во все классы производится на основе фактических знаний, определяемых с помощью промежуточной (диагностической) аттестации, проводимой в муниципальном образовательном учреждении.

4. Руководитель муниципального образовательного учреждения имеет право отказать в приеме в образовательное учреждение гражданам, проживающим вне территории, за которой оно закреплено, только в случае отсутствия свободных мест в учреждении. Свободными являются места в классах, имеющих наполняемость менее 20 учащихся.

5. Родители (законные представители) при отказе в приеме в муниципальное образовательное учреждение вправе обратиться в отдел образования администрации Красночетайского района с целью определения в другое образовательное учреждение.

6. При поступлении обучающегося в течение учебного года в другое муниципальное образовательное учреждение издается приказ руководителя учреждения о его зачислении.

7. При приеме обучающегося в образовательное учреждение последнее обязано ознакомить его родителей (законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса (пункт 2 статьи 16 Закона РФ "Об образовании").
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

О внесении изменений в постановление главы района от 28 января 2010 года № 10 «Об утверждении Правил приема граждан в муниципальные образовательные учреждения Красночетайского района»

от 4 июня 2010 года № 232
С целью реализации социальных гарантий прав граждан на образование, в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями), Типовым положением об образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 (с изменениями и дополнениями), с целью предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования п о с т а н о в л я ю: 

1. В постановлении главы Красночетайского района от 28 января 2010 года № 10 «Об утверждении Правил приема граждан в муниципальные образовательные учреждения Красночетайского района» в пункте 1 «Правила приема граждан во 2-9, 11 классы муниципальных образовательных учреждений Красночетайского района при переходе из одного образовательного учреждения в другое» изменить и изложить в следующей редакции: 

- «Правила приема граждан в 1-9, 10-11 классы муниципальных образовательных учреждений Красночетайского района при переходе из одного образовательного учреждения в другое». 

2. Сектору информатизации администрации Красночетайского района опубликовать настоящее постановление в «Вестнике Красночетайского района». 

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования. 

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

И.о. главы администрации 

Красночетайского района 





Т.Н.Шереметьева
ПРАВИЛА

приема граждан в 1 - 9, 10 - 11 классы муниципальных образовательных учреждений Красночетайского района при переходе из одного образовательного учреждения в другое 

1. Прием обучающихся в 1 - 9 классы общего образования при переходе из одного образовательного учреждения в другое осуществляется муниципальным образовательным учреждением на основании следующих документов:

заявления родителей (законных представителей);

медицинской карты обучающегося установленного образца о состоянии здоровья;

личного дела обучающегося, заверенного печатью образовательного учреждения;

информации о текущей успеваемости обучающегося, заверенной подписью руководителя и печатью образовательного учреждения (при переходе из одного образовательного учреждения в другое в течение учебного года);

заключения психолого-медико-педагогической комиссии (для специальных (коррекционных) классов).

2. Прием в 10 - 11 классы при переходе из одного образовательного учреждения в другое осуществляется муниципальным образовательным учреждением на основании следующих документов:

заявления родителей (законных представителей);

медицинской карты обучающегося установленного образца о состоянии здоровья;

аттестата об основном общем образовании;

личного дела обучающегося, заверенного печатью образовательного учреждения;

информации о текущей успеваемости обучающегося, заверенной подписью руководителя и печатью образовательного учреждения (при переходе из одного образовательного учреждения в другое в течение учебного года).

3. При отсутствии личного дела зачисление обучающихся во все классы производится на основе фактических знаний, определяемых с помощью промежуточной (диагностической) аттестации, проводимой в муниципальном образовательном учреждении.

4. Руководитель муниципального образовательного учреждения имеет право отказать в приеме в образовательное учреждение гражданам, проживающим вне территории, за которой оно закреплено, только в случае отсутствия свободных мест в учреждении. Свободными являются места в классах, имеющих наполняемость менее 20 учащихся.

5. Родители (законные представители) при отказе в приеме в муниципальное образовательное учреждение вправе обратиться в отдел образования администрации Красночетайского района с целью определения в другое образовательное учреждение.

6. При поступлении обучающегося в муниципальное образовательное учреждение в течение учебного года издается приказ руководителя учреждения о его зачислении.

7. При приеме обучающегося в образовательное учреждение последнее обязано ознакомить его родителей (законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса (пункт 2 статьи 16 Закона РФ "Об образовании").

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

Об утверждении положения о порядке и условиях предоставления педагогическим работникам муниципальных образовательных учреждений длительного отпуска сроком до одного года

от 4 июня 2010 года № 233
В соответствии со ст. 335 ТК РФ, ст. 55 Закона Российской Федерации «Об образовании» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение о порядке и условиях предоставления педагогическим работникам муниципальных образовательных учреждений Красночетайского района Чувашской Республики длительного отпуска сроком до одного года согласно Приложению.

2. Сектору информатизации администрации Красночетайского района опубликовать настоящее постановление в «Вестнике Красночетайского района».

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации района                                          


           Т.Н.Шереметьева

       
           






Положение

о порядке и условиях предоставления педагогическим работникам муниципальных образовательных учреждений Красночетайского района Чувашской Республики длительного отпуска сроком до одного года
Глава 1. Общие положения
1. Настоящее Положение устанавливает порядок и условия предоставления длительного   отпуска сроком до одного года  педагогическим  работникам муниципальных образовательных учреждений (далее – образовательные учреждения), учредителем   которых является администрация Красночетайского района Чувашской Республики в Лице Главы администрации Красночетайского района Чувашской Республики.

2. Педагогические работники образовательных учреждений в соответствии со ст. 335 ТК РФ, ст. 55 Закона Российской Федерации «Об образовании» имеют право на длительный отпуск сроком до одного года (далее - длительный отпуск) не реже чем через каждые 10 лет непрерывной преподавательской работы.
Глава 2. Условия предоставления длительного отпуска
3. В стаж непрерывной  преподавательской  работы, дающей право  на длительный отпуск, засчитывается время работы в государственных, муниципальных  (коммунальных)  образовательных учреждениях и негосударственных  образовательных  учреждениях,   имеющих  государственную аккредитацию, в должностях и на условиях, предусмотренных в приложении к настоящему Положению.

4.  Продолжительность стажа непрерывной  преподавательской работы устанавливается в соответствии с записями в трудовой книжке или на основании других надлежащим образом оформленных документов, подтверждающих трудовой стаж.

Вопросы исчисления стажа непрерывной преподавательской работы рассматриваются администрацией образовательного учреждения по согласованию с профсоюзным органом.

5. В стаж непрерывной преподавательской работы, дающий право на длительный отпуск, засчитывается:

1) фактически проработанное время;

2) время, когда педагогический работник фактически не работал, но за ним сохранялось место работы (должность) и заработная плата полностью или частично (в том числе время оплаченного вынужденного прогула при неправильном увольнении или переводе на другую работу и последующем восстановлении на работе);

3) время, когда педагогический работник проходил производственную практику на оплачиваемых преподавательских должностях в период обучения в образовательных учреждениях среднего и высшего профессионального образования, аспирантуре и докторантуре;

4) время, когда педагогический работник фактически не работал, но за ним сохранялось место работы (должность) и он получал пособие по государственному социальному страхованию.

6. Стаж непрерывной преподавательской работы не прерывается в следующих случаях:

1) при переходе работника в установленном порядке из одного образовательного учреждения в другое, если перерыв в работе не превысил одного месяца;

2) при поступлении на преподавательскую работу после увольнения с преподавательской работы по истечении срока трудового договора (контракта) лиц, работавших в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, если перерыв в работе не превысил двух месяцев;

3) при поступлении на преподавательскую работу после увольнения с военной службы   или   приравненной к ней  службы, если службе непосредственно предшествовала преподавательская работа, а перерыв между днем увольнения с военной службы или приравненной к ней службы и поступлением на работу не превысил трех месяцев;

4) при поступлении на преподавательскую работу после увольнения в связи с ликвидацией образовательного учреждения, сокращением штата педагогических работников или его численности, если перерыв в работе не превысил трех месяцев;

5) при поступлении на преподавательскую работу после увольнения с преподавательской работы по собственному желанию в связи с переводом мужа (жены) на работу в другую местность независимо от перерыва в работе;

6) при поступлении на преподавательскую работу по окончании высшего или среднего педагогического учебного заведения, если учебе в учебном заведении непосредственно предшествовала преподавательская работа, а перерыв между днем окончания учебного заведения и днем поступления на работу не превысил трех месяцев;

7) при поступлении на преподавательскую работу после освобождения от работы по специальности в российских образовательных учреждениях за рубежом, если перерыв в работе не превысил двух месяцев;

8) при поступлении на преподавательскую работу после увольнения с преподавательской работы в связи с установлением инвалидности, если перерыв в работе не превысил трех месяцев (трехмесячный период в этих случаях исчисляется со дня восстановления трудоспособности);

9) при поступлении на преподавательскую работу после увольнения с преподавательской работы вследствие обнаружившегося несоответствия работника занимаемой должности или выполняемой работе по состоянию здоровья (согласно медицинскому заключению), препятствующему продолжению данной работы, если перерыв в работе не превысил трех месяцев;

10) при поступлении на преподавательскую работу после увольнения по собственному желанию в связи с уходом на пенсию;  

11) при переходе с одной преподавательской работы на другую в связи с изменением места жительства, перерыв в работе удлиняется на время, необходимое для переезда.

7. Длительный отпуск может предоставляться педагогическому работнику в любое время при условии, что это отрицательно не отразится на деятельности образовательного учреждения.

8.Очередность и время предоставления длительного отпуска, продолжительность,   присоединение  к  ежегодному  оплачиваемому отпуску, возможность оплаты длительного отпуска за счет внебюджетных средств и другие вопросы, не предусмотренные настоящим Положением, определяются уставом или соответствующим локальным актом образовательного учреждения.

9. Длительный отпуск предоставляется педагогическому работнику на основании письменного его заявления по согласованию с начальником отдела образования администрации Красночетайского района и оформляется руководителем образовательного учреждения.

Длительный отпуск руководителю образовательного учреждения оформляется приказом начальника отдела образования администрации Красночетайского района.

10. За педагогическим работником, находящимся в длительном отпуске, в установленном порядке сохраняется место работы (должность).

За педагогическим работником, находящимся в длительном отпуске, в установленном порядке сохраняется педагогическая нагрузка при условии, что за это время не уменьшилось количество часов по учебным планам и программам или количество учебных групп (классов).

11. Во время длительного отпуска не допускается перевод педагогического работника на другую работу, а также увольнение его по инициативе администрации, за исключением  ликвидации образовательного учреждения.   

Приложение
1. Перечень должностей, работа в которых засчитывается в стаж непрерывной преподавательской работы независимо от объема преподавательской работы:

1) преподаватель;

2) учитель;

3) учитель-дефектолог;

4) учитель-логопед;

5) преподаватель-организатор (основ безопасности жизнедеятельности, допризывной подготовки);

6) педагог дополнительного образования;

7) руководитель физического воспитания;

8) мастер производственного обучения;

9) старший тренер-преподаватель;

10) тренер-преподаватель;

11) концертмейстер;

12) музыкальный руководитель;

13) воспитатель

14) старший воспитатель.

2. Перечень должностей, работа в которых засчитывается в стаж непрерывной преподавательской работы при определенных условиях, указанных в пункте 3 настоящего Перечня:

1) директор, заведующий образовательным учреждением;

2) заместитель директора

3) методист; 

4) социальный педагог;

5) педагог-психолог;

6) педагог-организатор;

7) старший вожатый;

3. Время работы на должностях, указанных в пункте 2 настоящего Перечня, засчитывается в стаж непрерывной преподавательской работы при условии выполнения педагогическим работником в каждом учебном году на должностях, перечисленных в пункте 1 настоящего Перечня, преподавательской работы (как с занятием, так и без занятия штатной должности) в следующем объеме:

1) не менее 6 часов в неделю в общеобразовательных учреждениях.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

Об утверждении Положения о порядке комплектования воспитанниками

муниципальных образовательных учреждений

от 4 июня 2010 года № 234

           В целях регулирования порядка комплектования воспитанниками муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования    п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить Положение о порядке комплектования воспитанниками  муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования Красночетайского района Чувашской Республики.( Приложения №1-№ 7).

2.Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального опубликования в «Вестнике Красночетайского района»

3.Постановление Главы Красночетайского района от 11.02.2009 года № 40 признать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел образования администрации Красночетайского района Чувашской Республики.
И.о. главы администрации района                                          


           Т.Н.Шереметьева

Приложение №1 

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ ВОСПИТАННИКАМИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  КРАСНОЧЕТАЙСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

1. Общие положения
1.1.  Настоящее   Положение регулирует порядок комплектования воспитанниками муниципальных  образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее-образовательные учреждения) Красночетайского района.   

1.2. Задачами Положения являются:

- обеспечение и защита прав граждан на образование детей дошкольного возраста, проживающих на территории Красночетайского района.

- определение компетенции отдела образования администрации района и муниципальных образовательных учреждений в части порядка комплектования воспитанниками муниципальных  образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;  

- определение прав, обязанностей физических и  юридических лиц, а также регулирование их при осуществлении приема, содержания, сохранения места воспитанников  муниципальных образовательных учреждений .

1.3. Прием воспитанников в муниципальные дошкольные образовательные учреждения осуществляется в соответствии с Конституцией РФ, законами Российской Федерации «Об образовании» (с изменениями и дополнениями), «О вынужденных переселенцах», «О милиции», «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации, вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», «О гражданстве Российской Федерации», «О беженцах», «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», «О прокуратуре Российской Федерации»; Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 г № 666; Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19 сентября 1997 г. № 1204; Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.1. 1249-03; муниципальными актами администрации Красночетайского района, Уставами муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и настоящим Положением.
2. Порядок приема детей 

в муниципальные образовательные учреждения
2.1. Общедоступность дошкольного образования для детей дошкольного возраста, проживающих на территории Красночетайского района,  обеспечивается созданием сети   образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования  различных  типов и видов.

2.2. Прием детей в дошкольные образовательные учреждения и в дошкольные группы общеобразовательных школ осуществляется в возрасте  от 2 месяцев до 7 лет   (включительно).

       Прием детей в пределах указанного возраста в учреждение обеспечивается только при условии соответствия учреждения, в том числе его помещений, санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и иным обязательным для исполнения требованиям законодательства Российской Федерации. Приказ о приеме  в образовательное учреждение издается руководителем не позднее трех дней с момента поступления ребенка в данное учреждение.

Дети в образовательные учреждения принимаются ежегодно в период с 01 июня по 31 августа. Доукомплектование воспитанниками в течение учебного года осуществляется руководителем по мере появления свободных мест в соответствии с настоящим Положением.

2.3. Родители (законные представители) имеют право выбора образовательного учреждения с учетом отдаленности образовательного учреждения от населенного пункта проживания ребенка, состояния их здоровья,  возможностей семьи.

2.4. Право внеочередного приема   в муниципальные образовательные учреждения имеют дети судей, прокуроров, следователей следственного комитета при прокуратуре РФ, работников наркоконтроля и других категорий граждан, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

Право первоочередного приема   в муниципальные образовательные учреждения имеют дети:

· работающих одиноких родителей;

· студентов (обучающихся) учреждений высшего, начального и среднего профессионального образования, получающих образование на дневной форме обучения;

· инвалидов 1 и 2 групп;

· из многодетных семей;

-     находящиеся под опекой;

· сотрудников милиции;   

· участников, инвалидов и ветеранов боевых действий;

· граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС и граждан, пострадавших в других радиационных катастрофах;

· беженцев, вынужденных переселенцев;

· военнослужащих; 

· штатных работников образовательных учреждений на период работы родителей  (законных представителей);

· имеющие старших братьев и сестер, воспитывающихся в данном образовательном учреждении;

           -  дети-инвалиды 

- других категорий граждан, предусмотренных законодательством Российской Федерации.   
2.5. Прием детей в муниципальные образовательные учреждения осуществляется в установленном порядке на основании:
· заявления родителей (законных представителей);

· медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка.

· документов, удостоверяющих личность, предъявляемых ими .

                  Документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Федерации, является паспорт .   

                  Для иностранных граждан и лиц без гражданства – разрешение на временное проживание  или вид на жительство;

                  Для  лиц из числа беженцев – удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу;

                 Для лиц из числа вынужденных переселенцев – удостоверение вынужденного переселенца либо свидетельство о регистрации ходатайства о признании лица вынужденным переселенцем.

                Лицо, признанное беженцем (вынужденным переселенцем), и  прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в муниципальное  образовательное учреждение наравне с гражданами Российской Федерации.


Иностранные граждане, имеющие законные основания для проживания на территории РФ, пользуются правом на получение дошкольного образования наравне с гражданами Российской Федерации.

               Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности дошкольного образовательного учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии. 
                  2.6. В соответствии с Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 г № 666; Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста , утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19 сентября 1997 года № 1204 , взаимоотношения между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором , включающим в себя взаимные права , обязанности и ответственность сторон , возникающие в процессе воспитания , обучения, развития , присмотра , ухода и оздоровления детей , длительность пребывания ребенка в дошкольном образовательном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении. 
2.7.
При  приеме  ребенка  в образовательное учреждение   изучаются  документы,  удостоверяющие личность ребенка и родителей (законных представителей).   

2.8. Прием воспитанников в образовательное учреждение не может быть обусловлен внесением родителями (законными представителями) денежных средств или иного имущества в пользу учреждения.

2.9.  Отдел образования:

- создает  комиссию по комплектованию воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений с Красные Четаи (далее – Комиссия по комплектованию), которая осуществляет свою деятельность в соответствии с настоящим Положением.


-  контролирует исполнение уставной деятельности образовательных учреждений, ведение документации в части комплектования образовательных учреждения воспитанниками в соответствии с  законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;


- проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности с целью  обеспечения общедоступности граждан на получение дошкольного образования;


- рассматривает обращения граждан в случае конфликтной ситуации при приеме детей в образовательные учреждения;


- информирует родителей (законных представителей) о формах ,содержаниях и методах работы  подведомственных учреждений и максимально обеспечивает удовлетворение их образовательные потребности;

- определяет квоты  для приема воспитанников, родители которых имеют

право первоочередного устройства детей в образовательные учреждения и воспитанников, родители которых  указанного права не имеют;

- на основе банка данных об очередности по устройству детей и наличия свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях  формирует контингент воспитанников на начало учебного года в период с 1 июня по 31 августа, а также проводит  доукомплектование учреждений воспитанниками в  течение учебного года.

2.10. Районная комиссия  по комплектованию МДОУ с.Красные Четаи (далее – Комиссии):

· формирует очередность на получение мест в МДОУ села Красные Четаи детей дошкольного возраста с регистрацией в соответствующих журналах   на основании следующих документов:   свидетельства о рождении ребенка, паспорта одного из родителей (законных представителей),  документа, подтверждающего право родителей (законных представителей) на внеочередное ,  первоочередное предоставление места в дошкольном учреждении;
· выдает  родителям (законным представителям) документ, определяющий наличие свободного места и возможность приема ребенка в МДОУ (далее- путевка) в соответствии с журналом учета детей, нуждающихся в определении в МДОУ;
· ведет          прием        граждан    по     вопросам      комплектования  МДОУ

воспитанниками;

· проводит       разъяснительную       работу  с       родителями        (законными

представителями)  будущих воспитанников МДОУ  о подготовке ребенка к поступлению в дошкольное учреждение;

· проводит доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест в МДОУ в течение учебного года;
· ведет соответствующее делопроизводство;
           Комиссия    вправе отказать  гражданам в направлении детей в МДОУ при отсутствии свободных мест или наличия  медицинских показаний, препятствующих  содержанию ребенка в дошкольном учреждении.
      2.11.  Муниципальные образовательные учреждения:


- осуществляют ежегодное (в период с 1 июня по 31 августа) комплектование групп вновь поступающими воспитанниками на основании   заявлений родителей (законных представителей) ребенка, медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка; документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).
 - проводят в течение учебного года доукомплектование воспитанниками по мере появления свободных мест.    

- ежегодно до 10 мая представляют в районный отдел  образования информацию о количестве высвобождающихся мест для вновь набираемых воспитанников; 

· ежемесячно предоставляют   в Комиссию   информацию о движении контингента воспитанников, а также наличии свободных мест в дошкольном образовательном учреждении;

·  оформляют зачисление детей в  образовательные учреждения приказом учреждения; 

· ведут Книгу движения воспитанников установленного образца;

· знакомят родителей (законных представителей) вновь поступающих воспитанников  с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством об аккредитации, другими документами, регламентирующими деятельность   учреждения;

· заключают договора с родителями (законными представителями) воспитанников.

3. Порядок сохранения места за воспитанником муниципального образовательного учреждения


3.1.     Место за ребенком, посещающим образовательное учреждение,  сохраняется на время:
· болезни;
· пребывания в условиях карантина;

· прохождения санаторно-курортного лечения;

· отпуска родителей (законных представителей);

·  его оздоровления в летний  период - до 75 дней;
-
иных случаев по согласованию с администрацией образовательного учреждения.  


3.2. Родители (законные представители) воспитанников для сохранения места   предоставляют в образовательное учреждение соответствующее заявление, другие документы, подтверждающие отсутствие ребенка.

4.  Порядок перевода воспитанников

образовательного учреждения

           4.1. Перевод воспитанников в следующую возрастную группу  осуществляется руководителем образовательного учреждения ежегодно не позднее 1 сентября.

5. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, 

переводе воспитанников в муниципальных образовательных учреждениях

5.1 . Родители (законные представители) имеют право   на    перевод   детей в

другое образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, при наличии мест в указанном учреждении.
            5.2.  В случае отказа гражданам в приеме детей в муниципальное образовательное учреждение  и других разногласий при зачислении воспитанников родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в  отдел образования администрации Красночетайского района, либо обжаловать решение в судебном порядке.
       Приложение  № 2

Заявление о  постановке на учет для направления в муниципальное

дошкольное образовательное учреждение

 

                                           Заместителю главы - начальнику отдела образования 

                                       администрации Красночетайского района 

                                                             (для с.Красные Четаи)

    Ф.И.О. матери (отца) ребенка___________________

    проживающей (его) по адресу__________________

    ___________________________________________

  

заявление.

 

Прошу поставить на учет для обеспечения доступа к дошкольному образованию 

 моего ребенка (Ф.И.О., год рождения) в муниципальное дошкольное образовательное учреждение с.Красные Четаи Красночетайского района.

Имеем льготу(не имеем льготу )на внеочередное, первоочередное устройство ребенка в дошкольное учреждение (указать).

Прилагается  (копии документов) : 1.

                                                            2. 

«____»______________200__г.



Подпись:

Заявление о постановке на учет для направления в дошкольную группу

муниципального общеобразовательного учреждения

 

 

                                                          Директору МОУ____________________________

Ф.И.О. матери (отца) ребенка__________________

проживающей (его) по адресу__________________

    __________________________________________

 

 

заявление.

 

Прошу поставить на учет для обеспечения доступа к дошкольному образованию моего ребенка (Ф.И.О., год рождения) в дошкольную группу  муниципального  образовательного учреждения _________________________Красночетайского района Чувашской Республики.

Имеем льготу  ( не имеем льготу ) на внеочередное, первоочередное устройство ребенка в дошкольное учреждение (указать).

Прилагается  (копии документов) : 1.

                                                            2. 

«____»______________200__г.



Подпись:

Приложение № 3

Перечень документов, представляемых гражданином  для постановки в очередь в дошкольное образовательное учреждение

 

1.     Заявление о приеме ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

2.   Документ, подтверждающий льготу на получение места в ДОУ 

3. Документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей).
 

 

 

   Приложение № 4

Списки детей, нуждающихся в дошкольном образовании

 

	№ п/п
	Дата принятия на учет
	Фамилия имя отчество подавшего заявление
	Место работы
	Ф.И.О. ребенка
	Число, месяц, год рождения
	Домашний адрес
	Наличие льготы при приеме
	Отметка об устройстве в ДОУ

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

   Приложение № 5

 (Для  дошкольных учреждений с.Красные Четаи)

 

ПУТЕВКА № _____

 

Дошкольное образовательное учреждение и его адрес_____________________________

Фамилия, имя ребенка________________________________________________________

Год, число и месяц рождения__________________________________________________

 

СВЕДЕНИЯ О РЕБЕНКЕ:                                             СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ:

 

Национальность__________________         Ф.И.О. отца_______________________________  

Пол____________________________           ________________________________________

Родной язык_____________________          Ф.И.О. матери____________________________

Дата поступления в дошкольное                    ________________________________________

учреждение_____________________            Место работы отца_______________________

В какую группу поступил________             ________________________________________

Дата выбытия__________________              Место работы матери_____________________

Куда выбыл, причина выбытия____             _______________________________________

_______________________________             ________________________________________

 

 

Зам.главы- начальник отдела образования 

администрации Красночетайского района                                                     Т.Н.Шереметьева                                                            

 

 

 

  

Приложение № 6

  (Для  дошкольных учреждений с.Красные Четаи)

Журнал выдачи путевок в дошкольные образовательные учреждения

 

	№ путевки
	Дата выдачи путевки
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Наименование ДОУ

	 
	 
	 
	 
	 


 
                                                                                                                          Приложение № 7

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по постановке на учет

детей для обеспечения доступа к дошкольному образованию 

 

 

	Прием документов от граждан для постановки на учет для обеспечения доступа к дошкольному образованию



 

 

	Регистрация документов от граждан и постановка на учет для дальнейшего определения ребенка в МДОУ с выдачей номера регистрации


        

 

 

	Рассмотрение принятого заявления и предоставленных документов во время 

комплектования в июне ежегодно (до 30 августа) 



 

 

	Оформление и выдача путевки для принятия ребенка в дошкольное образовательное учреждение (до 30 августа) для с.Красные Четаи

 



 

 

 

	Издание приказа по дошкольному образовательному учреждению о зачислении ребенка дошкольного возраста в муниципальное  образовательное учреждение (до 30 августа)


 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

О порядке утверждения устава образовательного учреждения и изменений, внесенных в устав образовательного учреждения
от 4 июня 2010 года № 235

В соответствии с пунктом 2 статьи 13 Закона Российской Федерации от 10.07.1992г. № 3266-1 «Об образовании»     постановляю:
1. Утвердить     прилагаемый     порядок     утверждения     устава     образовательного учреждения и  изменений, внесенных в устав образовательного учреждения.
2. Постановление   главы   Красночетайского   района   Чувашской   Республики   от 15.05.2009г.     №     188     «Об    утверждении     порядка    утверждения    уставов образовательных учреждений Красночетайского района Чувашской Республики» признать утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее постановление в издании «Вестник Красночетайского
района».
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя.
И.о. главы администрации района                                          


           Т.Н.Шереметьева

Приложение №1

Порядок утверждения устава
образовательного учреждения и изменений, внесенных в устав образовательного учреждения
1. Общие положения
1.1. Настоящий   Порядок  разработан   в   соответствии   с   Законом   Российской Федерации  от   10   июля   1992   г.   N   3266-1   "Об   образовании",   Уставом  района  и устанавливает   порядок  утверждения   уставов   (изменений   и   дополнений   в   уставы) образовательных учреждений Красночетайского района Чувашской Республики (далее - образовательные учреждения).
1.2. Устав образовательного учреждения должен соответствовать требованиям Закона Российской Федерации от 10.07.1992г. №3266-1 "Об образовании", Федеральным законам   от 24.07.1998г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» и «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».
1.3. При   необходимости  учредителем   образовательных  учреждений   (далее - учредитель)   могут   быть   разработаны   и   утверждены   примерные   формы   уставов образовательных учреждений различных типов и видов (изменений и дополнений в устав).
1.4.
Устав образовательного учреждения утверждается учредителем в случаях:
1) создания образовательного учреждения;
2) реорганизации образовательного учреждения;
3) внесения в устав образовательного учреждения существенных изменений, при
которых целесообразно изложение устава в новой редакции.
В    остальных    случаях    утверждаются    изменения    и   дополнения    в    устав образовательного учреждения.
1.5. Устав   образовательного   учреждения   в   новой   редакции   (изменения   и дополнения к нему) разрабатываются и принимаются коллективом образовательного учреждения для внесения его на утверждение учредителю.
1.6. Ответственность   за   соответствие   устава   законодательству   Российской Федерации несет образовательное учреждение.
1.7.
Устав, утвержденный учредителем и зарегистрированный в установленном порядке, является учредительным документом образовательного учреждения.
1.8.
Образовательное   учреждение  проходит  государственную  регистрацию  в порядке,   предусмотренном    Федеральным   законом   от   08.08.2001г.   №129-ФЗ    «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
2. Порядок утверждения устава, изменений и дополнений к уставу образовательного учреждения
2.1.
Устав    образовательного    учреждения    (изменения    и    дополнения)    в десятидневный   срок   после   принятия   коллективом    образовательного   учреждения представляются учредителю для согласования и утверждения.
2.2.
Для   утверждения   устава   образовательного   учреждения   (изменений   и дополнений к уставу) представляются:
-
сопроводительное    письмо   за   подписью   руководителя    образовательного учреждения;
-
проект устава образовательного учреждения (проект изменений и дополнений к уставу) в двух экземплярах (все экземпляры пронумерованы, прошиты);
-
решение коллектива образовательного учреждения о принятии устава (изменений и дополнений).
При необходимости учредитель вправе истребовать у образовательного учреждения иные необходимые документы.
2.3.
Уставы учреждений, представленные без документов, указанных в пункте 2.2
настоящего Порядка, подлежат возврату без рассмотрения.
2.4.
В месячный срок с момента поступления указанных в п.2.2 настоящего
Порядка документов учредитель принимает одно из следующих решений:
-
об утверждении устава образовательного учреждения (изменений и дополнений);
-
об отказе в утверждении устава образовательного учреждения (изменений и дополнений к уставу) и возвращении для доработки.
2.5.
Учредителем проводится правовая экспертиза представленного на утверждение устава образовательного учреждения (изменений и дополнений) о соответствии его действующему законодательству.
Несоответствие или противоречие устава образовательного учреждения (изменений и дополнений) нормативным правовым актам Российской Федерации, Чувашской Республики, а также правовым актам Красночетайского района является основанием для отказа в утверждении устава образовательного учреждения (изменений и дополнений).
2.6.
При   соответствии   представленного   устава   (изменений   и   дополнений) требованиям действующего законодательства учредитель принимает постановление об утверждении устава образовательного учреждения.
2.7. Утверждение устава учреждения производится постановлением учредителя посредством грифа утверждения в правом верхнем углу титульного листа и указанием реквизитов постановления об утверждении.
2.8. Решение об отказе в утверждении устава образовательного учреждения не препятствует  повторному  представлению  устава  на  утверждение  после  устранения недостатков.
2.9.
В трехдневный срок с момента принятия постановления об утверждении устава образовательного    учреждений    (изменений    и    дополнений),    учредитель    или    его уполномоченное   лицо    предоставляет   документы   в   регистрирующий   орган   для обязательной государственной регистрации согласно действующему законодательству.
2.10.
В    соответствии    с   законодательством    Российской    Федерации   устав учреждения приобретает юридическую силу с момента его государственной регистрации.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

Об утверждении Правил приема детей в муниципальные образовательные учреждения,

реализующие программы дополнительного образования детей Красночетайского района

от 7 июня 2010 года № 237
В соответствии с пунктом 1.1. статьи 16 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 года №3266-1 «Об образовании» и в целях всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан в муниципальных услугах по дополнительному образованию детей п о с т а н о в л я ю:
1.
Утвердить прилагаемые Правила детей в муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей Красночетайского района.  

2.
Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в «Вестнике Красночетайского района». 

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации Красночетайского района                                                   Т.Н.Шереметьева  
ПРАВИЛА

приема детей в муниципальные образовательные учреждения

дополнительного образования детей

Красночетайского района 

1. Муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей Красночетайского района (далее – учреждения) обеспечивают прием всех детей, желающих обучаться по дополнительным образовательным программам, независимо от места их проживания, не имеющих медицинских противопоказаний.

Может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест.

2.  Прием детей осуществляется в возрасте от 6 до 18 лет.

При соблюдении организационно-методических и медицинских требований может осуществляться набор детей раннего возраста (4-6 лет).

3. Прием в образовательное учреждение дополнительного образования детей осуществляется на основании:

- заявления родителей (законных представителей) либо ребёнка, в случае достижения им возраста 14 лет;

- справки от врача о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю

- предъявления паспорта родителя (законного представителя) либо, соответственно, паспорта ребёнка в случае достижения им возраста 14 лет.

4. Преимущества при приеме в учреждения при прочих равных условиях имеют:

1) одарённые дети;

2) лица, нуждающиеся в социальной помощи, в том числе дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей;

3) дети из многодетных семей;

4) дети-инвалиды, если обучение по дополнительным образовательным программам в соответствии с заключением учреждений медико-социальной экспертизы им не противопоказано;

5) дети, находящиеся в социально опасном положении, а также не посещающие или систематически пропускающие по неуважительным причинам занятия в образовательных учреждениях, принимают меры по их воспитанию и получению ими общего образования.

5. В учреждения могут быть приняты обучающиеся другого учреждения, реализующего программу соответствующего уровня.

6. При приеме детей администрация учреждения обязано ознакомить их и родителей (законных представителей) с уставом учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

7. Зачисление детей в учреждения, перевод из одного этапа обучения в другой определяется непосредственно учреждениями и оформляется приказами учреждений.

8. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких группах (кружках, объединениях). Посещение ребенком занятий более чем в 2 объединениях (секций, студий и т.д.) не рекомендуется. Предпочтительно совмещение занятий спортивного и неспортивного профиля. Кратность посещения занятий одного профиля рекомендуется не более 2 раз в неделю.

9. Количество групп (кружков, объединений) в учреждениях зависит от количества обучающихся и условий созданных для осуществления образовательного процесса с учетом санитарных норм и финансирования.

Наполняемость групп (кружков, объединений) устанавливается в соответствии с законодательством и нормативной частью учебной программы.

10. Для установления наполняемости групп (кружков, объединений) учреждение дополнительного образования детей ежегодно до 15 сентября подает в отдел образования администрации Красночетайского района перечень секций (объединений, кружков) с указанием нормативных сроков освоения программ, а также образовательные программы, реализуемые в учреждении в течение учебного года.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

Об утверждении Административного регламента администрации Красночетайского района

по предоставлению муниципальной услуги по организации предоставления дополнительного

образования детей

от 7 июня 2010 года № 238

В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. №98 и Уставом Красночетайского района от 16 ноября 2005 года №1/2  п о с т а н о в л я ю:

1.
Утвердить Административный регламент администрации Красночетайского района по предоставлению муниципальной услуги по организации предоставления дополнительного образования детей. 

2.
Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в «Вестнике Красночетайского района». 

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

   
И.о. главы администрации Красночетайского района                                                    Т.Н.Шереметьева
                         АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Красночетайского района по предоставлению муниципальной услуги

по организации предоставления дополнительного образования детей 

1.
Общие положения

1.1.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по организации предоставления дополнительного образования детей.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по организации предоставления гражданам Красночетайского района дополнительного образования детей (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по организации предоставления гражданам дополнительного образования детей.

1.2.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конвенцией о правах ребенка (Нью-Йорк, 20 ноября 1989 г.), принятой и открытой для подписания, присоединения и ратификации резолюцией Генеральной Ассамблеи ООН 44/25 от 20 ноября 1989 г., конвенция вступила в силу 2 сентября 1990 г., конвенция подписана от имени СССР 26 января 1990 г., ратифицирована Постановлением ВС СССР от 13 июня 1990 г. № 1559-I. Ратификационная грамота сдана на хранение Генеральному секретарю ООН 16 августа 1990 г., конвенция вступила в силу для СССР 15 сентября 1990 г., (текст Конвенции опубликован в Ведомостях Съезда народных депутатов СССР и Верховного Совета СССР от 7 ноября 1990 г. № 45 ст.955, в сборнике «Действующее международное право» т. 2);

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (с учетом изменений от 9 января 1996 г. № 20, от 10 февраля 1996 г. № 173, от 9 июня 2001 г. №679, от 25 июля 2003 г. № 841, от 25 марта 2004 г. № 1-ФКЗ, от 14 октября 2005 г. № 6-ФКЗ, от 12 июля 2006 г. № 2-ФКЗ, от 30 декабря 2006 г. № 6-ФКЗ, от 21 июля 2007 г. № 5-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. № 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. № 7-ФКЗ (текст опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. № 237, текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. № 6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. № 7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21 января 2009 г. № 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. № 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. № 4 ст. 445);

- Конституцией Чувашской Республики, принятой 30 ноября 2000 года (с изменениями от 27 марта 2003 г. № 5, от 19 июля 2004 г. № 16, от 18 апреля 2005 г. № 19, от 5 октября 2006 г. № 47) (текст опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 г. № 52 (225), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. № 224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., № 38; 2001 г., № 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., № 11-12, ст.442);
- Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10 июля 1992 г. № 3266-1 (с изменениями, внесенными Федеральными законами от 13 января 1996 г. 12-ФЗ, от 16 ноября 1997 г. № 144-ФЗ, от 20 июля 2000 г. № 102-ФЗ, от 07 августа 2000 г. № 122-ФЗ, от 27.12.2000г.150 ФЗ , 30.12.2001г.№ 194-ФЗ , от 13 февраля 2002 г. № 20-ФЗ, от 21 марта 2002 г. № 31-ФЗ, от 25 июня 2002 г. № 71-ФЗ, от 25 июля 2002 г. № 112-ФЗ, 24.12.2002г. № 176-ФЗ, от 10 января 2003 г. № 11-ФЗ, от 07 июля 2003 г. № 123-ФЗ, от 08 декабря 2003 г. № 169-ФЗ, 23.12.2003г.№ 186 –ФЗ, от 05 марта 2004 г. № 9-ФЗ, от 30 июня 2004 г. № 61-ФЗ, от 20 июля 2004 г. № 68-ФЗ, от 22 августа 2004 г. № 122-ФЗ (ред. 29 декабря 2004 г. № 199-ФЗ), от 29 декабря 2004 г. № 199-ФЗ, от 09 мая 2005 г. № 45-ФЗ, от 18 июля 2005 г. № 92-ФЗ, от 21 июля 2005 г. № 100-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ, от 16 марта 2006 г. № 42-ФЗ, от 06 июля 2006г. № 104-ФЗ, от 03 ноября 2006 г. № 175-ФЗ, от 05 декабря 2006 г. № 207- ФЗ, от 28 декабря 2006 г. № 242-ФЗ, от 06 января 2007 г. № 1-ФЗ, от 05 февраля 2007 г. № 13-ФЗ, от 09 февраля 2007 г. № 17-ФЗ, от 29.12.2006г. № 258-ФЗ, от 20 апреля 2007 г. № 56-ФЗ, от 26 июня 2007 г. № 118-ФЗ, от 30 июня 2007 г. №120-ФЗ, от 21июля 2007 г. № 194-ФЗ, от.29.12.2006г.№ 258-ФЗ , от 18 октября 2007 г. № 230-ФЗ, от 24 октября 2007 г. №232-ФЗ, от 01 декабря 2007 г. №307-ФЗ, от 01 декабря 2007 г. № 308-ФЗ, от 01 декабря 2007 г. № 309-ФЗ, от 01 декабря 2007 г. № 313-ФЗ, от 28 февраля 2008 г. № 14-ФЗ, от 24 апреля 2008 г. № 50-ФЗ, от 23 июля 2008г. № 160-ФЗ, от 27 октября 2008 г. №180-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 281-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 286-ФЗ, от 10 февраля 2009 г. № 18-ФЗ, 13 февраля 2009 г. № 19-ФЗ, от 3 июня 2009 г. № 104-ФЗ (текст Закона опубликован в Ведомостях Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации от 30 июля 1992 г., № 30, ст. 1797);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. №53-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-
Типовым Положением об образовательных учреждениях дополнительного образования детей, утвержденным постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 г. 

№ 233;

- Постановление правительства РФ от 11.11.2005 г. №679 «О порядке разработки утверждения административных регламентов исполнения  государственных функций (предоставления государственных услуг)» (текст постановления опубликован в Собрании законодательства РФ от 21.11.2005 г.№47);

-
Санитарно-эпидемиологических правилами и нормативами 2.4.2, 1178-02, утвержденными постановлением  Министерства здравоохранения РФ от 28 ноября 2002 года № 44 (с изменениями от 26.12.2008 г. №72 от 23.07.2008 г. №45);

-Законом Чувашской Республики от 28 января 1993 г. «Об образовании» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 14 февраля 1997 г. №1, от 23 октября 2000 г. № 25, от 18 октября 2004г. №23, от 18 октября 2004 г. № 26, от 25 ноября 2005 г. № 49, от 2 июня 2006 г. № 24, от 04.06.2007 (в ред. 19.11.2007 №69) ,от 4 июня 2007 г. № 24, от 15 ноября 2007 г. № 69, от 5 мая 2008 г. № 16, от 17 декабря 2008 г. № 62),.(текст Закона опубликован в газете «Советская Чувашия» от 18 марта 1993 г. № 55-56 (20258-20259)) от 13.10.2009г. № 55;

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 24 марта 2005 г. N 65 «Об утверждении Порядка воспитания и обучения детей-инвалидов на дому, компенсации затрат родителей (законных представителей) на эти цели» (текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 26 марта 2005 г., в газете «Вести Чувашии» от 31 марта 2005 г. N 16-18 (740), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2005 г., N 3, ст.167); 

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. N 98 «О республиканской целевой программе «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах» (с изменениями от 24 апреля 2007 г. N 82, от 11 апреля 2008 г. N 105, от 30 сентября 2008 г. N 297, от 31 марта 2009 г. N 102), (текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 24 апреля 2006 г., в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2006 г., N 4, ст.199); 

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. N 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государ-ственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями от 23 января 2008 г. N 9, от 27 августа 2008 г. N 244) (текст опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 3 апреля 2007 г., в газете «Вести Чувашии» от 5 апреля 2007 г. N 12 (1016), в Собрании законодательства Чувашской Рес-публики, 2007 г., N 3, ст.150);

- положение об отделе образования и молодежной политики администрации Красночетайского района, утвержденное решением собрания депутатов от 18 мая 2010 года №8.

 1.3.Наименование муниципального  органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга по организации предоставления дополнительного образования детей оказывается муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Дом детского и юношеского творчества», муниципальным учреждением дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа», муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Красночетайская детская школа искусств».

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом образования администрации Красночетайского района, а также муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования детей.

1.4.Взаимодействие с государственными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

При организации предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с отделом образования администрации Красночетайского района, муниципальными общеобразовательными учреждениями, муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования.

1.5.Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются физические лица в возрасте преимущественно от 6 до 18 лет.

II.
Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1.Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.1.1.Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации Красночетайского района и отдела образования администрации Красночетайского района, а также муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей Красночетайского района, предоставляющих муниципальные услуги. 

Сведения о месте нахождения администрации Красночетайского района и отдела образования администрации района, а также муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей, предоставляющих муниципальные услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты администрации Красночетайского района, его уполномоченного подразделения, а также муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей размещаются, на официальном Интернет-сайте администрации Красночетайского района, информационных стендах, учреждениях, предоставляющих муниципальную услугу.

Информация об адресах и телефонах администрации и работников, муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.1.2.Описание конечного результата предоставления гражданам муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления гражданам муниципальных услуг являются:

-
Приказ о зачислении ребенка в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей и организация воспитательно-образовательной работы.

2.1.3.Порядок предоставления документов, необходимых для получения гражданами муниципальной услуги.

Для зачисления в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей, осуществляющее воспитательно-образовательную работу, родители, законные представители представляют заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, договор между учреждением дополнительного образования детей и родителями к настоящему Административному регламенту, справку о состоянии здоровья лично в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Красночетайского района.  

Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником муниципального образовательного учреждения дополнительного образования при сличении их с оригиналом.

2.2.Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения информации о зачислении в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей заинтересованные лица вправе обратиться:

-
в устной форме лично в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей;

-
по телефону в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей;

- в письменном виде почтой в адрес администрации Красночетайского района и учреждений дополнительного образования детей;

- через Интернет-сайты администрации Красночетайского района, отдел образования администрации Красночетайского района, учреждений дополнительного образования детей. 

Если информация, полученная в муниципальном образовательном учреждении дополнительного образования детей Красночетайского района, не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес заместителя главы - начальника отдела образования администрации Красночетайского района (429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1), методисту по воспитательной работе отдела образования администрации района, курирующего предоставление муниципальной услуги (429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1).

 Основными требованиями к информированию граждан являются:

-
достоверность предоставляемой информации о процедуре;

-
четкость в изложении информации о процедуре;

-
полнота информации о процедуре;

-
наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

-
удобство и доступность получения информации о процедуре;

-
оперативность предоставления информации о процедуре;

Информирование граждан организуется следующим образом:

-
индивидуальное информирование;

-
публичное информирование;

Информирование проводится в форме:

-
устного информирования;

-
письменного информирования.

2.2.1.Индивидуальное устное информирование граждан.

Индивидуальное устное информирование осуществляется руководителем и   специалистами отдела образования администрации Красночетайского района, а также муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей и при обращении граждан за информацией:

-
лично;

-
по телефону;

-
через Интернет.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела образования администрации Красночетайского района, а также муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название отдела образования администрации Красночетайского района или наименование муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей. Специалист обязан сообщить гражданину адрес администрации Красночетайского района, отдела образования администрации Красночетайского района или муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей, (при необходимости – способ проезда), график работы ответственных лиц. Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей. Во время разговора специалист отдела образования администрации Красночетайского района или муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей, должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист отдела образования администрации Красночетайского района или муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей, не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

2.2.2.
Индивидуальное письменное информирование граждан.

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в администрацию Красночетайского района осуществляется путем почтовых отправлений.

Глава администрации Красночетайского района либо заместитель главы администрации района – начальник отдела образования, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение гражданина в отдел образования администрации Красночетайского района и определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 - 20 рабочих дней со дня поступления обращения в зависимости от сложности запрашиваемой информации.

2.2.3.
Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).

2.2.4.
Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном Интернет - сайте администрации Красночетайского района, путем использования информационных стендов, размещающихся в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

-
адрес администрации Красночетайского района, в т.ч. адрес Интернет-сайта, номера телефонов, электронной почты отдела образования администрации Красночетайского района, специалистов отдела образования администрации района;

-
график работы администрации Красночетайского района (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование граждан, адреса организаций и учреждений, взаимодействующих с администрацией Красночетайского района при предоставлении муниципальной услуги;

-
процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

-
перечень документов, представляемых гражданином для оформления зачисления в учреждение дополнительного образования детей (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

-
образцы заявлений о предоставлении ответа на правомерность действий (должностного лица, педагога дополнительного образования) (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.2.5.
Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций. 

При ответе на телефонные звонки и письменное обращение граждан или организаций по обеспечению гражданам района общедоступного бесплатного и частично платного дополнительного образования специалист, курирующий вопросы дополнительного образования детей, должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Специалист обязан сообщить гражданину адрес администрации Красночетайского района, отдела образования администрации района или муниципального образовательного учреждения дополнительного образования (при необходимости – способ проезда), график работы ответственных лиц (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

2.2.6.
Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги.

Оказание муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

Для организации ежедневного приема используется принцип сменности. Начальник отдела образования администрации Красночетайского района, директора муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей в зависимости от ситуации перераспределяют в течение дня сотрудников, осуществляющих прием граждан.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, системой кондиционирования воздуха, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.2.7.
Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Сотрудник муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей Красночетайского района принимает от гражданина документы для получения муниципальной услуги в соответствии с приложением № 3 к настоящему Административному регламенту.

Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема гражданина у сотрудника муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Гражданину, подавшему заявление о приеме в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей, выдается контрольный талон о получении документов с указанием их перечня (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).

Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений (приложение №6 к настоящему Административному регламенту).

Решение о зачислении в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в муниципальное учреждение дополнительного образования детей и иных представленных гражданином документов на совещаниях структурных подразделений муниципального учреждения дополнительного образования детей в течение учебного года – в день обращения.
III. Административные процедуры
3.1.
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1.
Прием документов от граждан для приема в муниципальное учреждение дополнительного образования детей.

Сотрудником муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей Красночетайского района производится прием от граждан (родителей, законных представителей) лично полного пакета документов, необходимых для приема в муниципальное учреждение дополнительного образования детей документов, указанных в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

В ходе приема документов от граждан сотрудник муниципального учреждения дополнительного образования детей Красночетайского района осуществляет проверку представленных документов:

-
наличия всех необходимых документов для приема в муниципальное учреждение дополнительного образования детей, указанных в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Заявления граждан о приеме в муниципальное учреждение дополнительного образования детей Красночетайского района регистрируются в журнале регистрации заявлений (приложение №6).

3.1.2.
Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится на совещаниях структурных подразделений муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей в течение учебного года – в день обращения.

3.1.3.
Решение о приеме в муниципальное учреждение дополнительного образования детей.

Прием детей в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей осуществляется на основании договора между муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования детей и родителями, законными представителями воспитанников в течение учебного года, в день обращения.

3.1.4.
Формы и порядок контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги по обеспечению гражданам района общедоступного, бесплатного   и частично платного дополнительного образования  детей осуществляется специалистом отдела образования администрации района, курирующим вопросы общего образования. Контроль осуществляется в ходе плановых проверок и проверок с выходом в муниципальное учреждение дополнительного образования детей. Помимо планового контроля обязательной проверке подлежат факты, изложенные в устных или письменных обращениях граждан или организаций.

Контроль осуществляется непосредственно после приказа начальника отдела образования  администрации района. По итогам проверки оформляется акт (справка). Результаты проверки нарушений в предоставлении   муниципальной услуги по обеспечению гражданам района общедоступного, бесплатного и частично платного дополнительного образования детей доводятся до граждан в письменной форме или с согласия получателя муниципальной услуги устно в ходе личного приема.

Результаты проверки нарушений в предоставлении   муниципальной услуги по обеспечению гражданам района общедоступного, бесплатного   дополнительного образования  детей доводятся до организаций в письменной форме.

3.1.5.
Порядок обжалования решений, действия (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

Гражданин может обратиться с жалобой на решение, действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации или на основании Административного регламента, устно  или письменно (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту) к заместителю главы администрации - начальнику отдела образования администрации района, либо письменного в адрес Главы администрации Красночетайского района (информация об адресах, телефонах и график работы в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту).

При обращении получателя муниципальной услуги устно к заместителю главы администрации района – начальнику отдела образования ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении указываются (приложение № 4) к настоящему Административному регламенту):

-
фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

-
контактный почтовый адрес;

-
предмет обращения;

-
личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно  давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые  доводы или обстоятельства, Глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес гражданина, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности  к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента  и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Гражданину направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 30 дней после регистрации обращения.

Приложение №1
И  Н Ф О Р М А Ц И Я

об адресах и телефонах администрации Красночетайского района и отдела образования и администрации Красночетайского района учреждениях дополнительного образования детей

Администрация Красночетайского района

429040, с. Красные Четаи,

Пл. Победы, 1

Адрес сайта в сети Интернет: www. krchet.сap.ru
График работы: Понедельник- пятница 800-1700 

Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов.

Глава администрации Красночетайского района 

тел.: (83551) 2-13-15,

электронный адрес: adm@krchet.cap.ru
Заместитель главы администрации района – начальник отдела образования 

Шереметьева Татьяна Николаевна,

тел.: (83551) 2-11-33, 

электронный адрес: obrazov@krchet.cap.ru;

График работы: среда, 800-1700

Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов.

МОУ ДОД «Дом детского и юношеского творчества»

429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, 

Директор – Коракова Валентина Матвеевна

тел.: (83551) 2-15-71

График работы: Понедельник- пятница 800-1700 

Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов.

МОУ ДОД «Красночетайская школа искусств»

429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, 

Директор – Анисимов Сергей Дмитриевич

тел.: (83551) 2-13-60

График работы: Понедельник- пятница 800-1700 

Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов.

МУ ДОД «Детско-юношеская спортивная школа» 

429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, 

Директор МУДО «Детско-юношеская спортивная школа»  - Никитин Алексей Михайлович, 

тел.: (83551) 2-17-72

График работы: Понедельник- пятница 800-1700 

Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов.

Приложение №2

Учетный номер ___ Директору муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей ____________________________________________________________________________________





         (наименование учреждения)

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. директора)

                                                                        Фамилия_______________________________________

                                                                        Имя___________________________________________

                                                                        Отчество_______________________________________

                                                             Место регистрации родителей, законных представителей:

                                                             Город_________________________________________

                                                             Район_________________________________________

                                                             Улица_________________________________________

                                                             Дом__________корп._________кв._________________

                                                             Телефон_______________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять  __________________________________________________________________________

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________________________

                                                                         (дата рождения, место проживания)

___________________________________в учебную группу__________________________________

             С Уставом________________________________________________ознакомлен(а).

                                                    (наименование учреждения)

__________________                                               «____»_________________200__года

       (подпись)                                                                                      

Приложение №3

Перечень документов,

необходимых для оформления приема детей

в муниципальное учреждение дополнительного образования детей.

1. Заявление о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение по форме (приложение 2).

2. Медицинская справка (для желающих заниматься в объединениях спортивного и эколого-туристического направления).

3. Договор об оказании образовательных услуг.

Приложение №4

	
	Заместителю главы администрации района- начальнику отдела образования 

_________________________

Гражданина _______________,

проживающего по адресу:

ул. ____________,д. __,  кв. __

тел. ___________,




заявление.

Прошу дать ответ на правомерность действий (должностного лица, педагога дополнительного образования), отказавшего дать мне разъяснения по поводу не возможности посещения моим сыном, ___________ФИО________________, воспитанником учебной группы ______________  занятий в _______________________________.

(наименование секции, кружка)                               (наименование учреждения дополнительного образования)

число                                                                                 подпись

Приложение №5

СХЕМА

зачисления ребенка в учебную группу  муниципального учреждения дополнительного образования детей для предоставления прав гражданам на дополнительное образование.
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Приложение №6

Схема

 журнала регистрации поступивших заявлений

	Ф.И.О.

обратившегося
	Дата обращения
	Предмет обращения
	Ф.И.О., специалиста принявшего заявление
	Результат обращения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

О перечне объектов с круглосуточным пребыванием людей

от 9 июня 2010 года № 245

В целях организации постоянного контроля за состоянием пожарной безопасности на объектах с круглосуточным пребыванием людей, объектах с маломобильными группами населения, обеспечения комплексной безопасности и своевременного реагирования районного звена функциональной и территориальной подсистемы Чувашской Республики на возможные происшествия п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить перечень объектов с круглосуточным пребыванием людей, расположенных на территории Красночетайского района с которыми ЕДДС района будет осуществлять информационный обмен.

2. Утвердить перечень ежесуточных сведений по объектам с круглосуточным пребыванием людей: 

-наличие и состояние пожарной сигнализации на объекте;

-наличие и состояние запасных выходов, запасных ключей, огнетушителей, пожарных гидрантов;

-расстояние до ближайшей пожарной части;

-состояние подъездных путей и внутриобъектовых проездов;

- состояние зданий (окон, дверей, лестничных маршей, коридоров;

-количество находящихся людей, в том числе обслуживающего персонала;

-наличие и состояние мест временного размещения людей при эвакуации;

-исправность электроснабжения, телефонной связи, уточнение телефонов дежурных;

- соблюдение требований ППБ на объекте ( режим курения, применение ЛВЖ, ГЖ);

другие вопросы, касающиеся комплексной безопасности этих объектов.

3. Рекомендовать руководителям объектов с круглосуточным пребыванием людей определить должностных лиц, ответственных за организацию ежесуточного контроля за состоянием пожарной безопасности, подготовку и передачу сведений по объекту на ЕДДС муниципального образования.

4. Отделу по делам ГО и ЧС администрации района включить в должностные инструкции диспетчеров ЕДДС района обязанности по осуществлению ежесуточного контроля за состоянием пожарной безопасности на объектах с круглосуточным пребыванием людей, сбору сведений по данным объектам, организации своевременного реагирования в случае выявления нарушений требований правил пожарной безопасности.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя КЧС и ОПБ района Самылкина А.П.

6. Постановление подлежит опубликованию в «Вестнике Красночетайского района».

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования. 

И.о главы администрации района                                                            

 Т.Н. Шереметьева

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

И.о. главы администрации Красночетайского района

Чувашской Республики

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа опеки и попечительства по совершению отчуждения недвижимого

имущества несовершеннолетних граждан»

от 10 июня 2010 года № 255
В соответствии  с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» и в целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. №98  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент администрации  Красночетайского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия органа опеки и попечительства по совершению отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетних граждан».

2. Сектору информатизации администрации района опубликовать данное постановление в «Вестнике Красночетайского района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста- эксперта  по опеке и попечительству  А.Н.Дадюкову.

И.о.главы администрации

Красночетайского района                                                                                   Т.Н.Шереметьева

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
администрации Красночетайского района по предоставлению муниципальной услуги

« Предоставление согласия органа опеки и попечительства по совершению отчуждения

недвижимого имущества несовершеннолетних граждан».

I. Общие положения
1.1. Административный регламент  на предоставление согласия органа опеки и попечительства по совершению отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетних граждан.

 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги на предоставление согласия органа опеки и попечительства по совершению отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетних граждан (далее - регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по обеспечению своевременного принятия решения об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетних проживающих на территории Красночетайского района (далее – муниципальная услуга).
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:    

- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 года) (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года №237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (с изменениями от 26 января, 20 февраля, 12 августа 1996 года, 24 октября 1997 года, 8 июля, 17 декабря 1999 года, 16 апреля, 15 мая, 26 ноября 2001 года, 21 марта, 14, 26 ноября 2002 года, 10 января, 26 марта, 11 ноября, 23 декабря 2003 года, 29 июня, 29 июля, 2, 29, 30 декабря 2004 года, 21 марта, 9 мая, 2, 18, 21 июля 2005 года, 3, 10 января, 2 февраля, 3, 30 июня, 27 июля, 3 ноября, 4, 18, 29, 30 декабря 2006 года, 26 января, 5 февраля, 20 апреля, 26 июня, 19, 24 июля, 2, 25 октября, 4, 29 ноября, 1, 6 декабря 2007 года, 24, 29 апреля, 13 мая, 30 июня, 14, 22, 23 июля, 8 ноября, 25, 30 декабря 2008 года, 9 февраля, 9 апреля, 29 июня, 17 июля 2009 года, 27 декабря 2009 г., 21, 24 февраля, 8 мая 2010 г.)  (текст Гражданского кодекса опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 05 декабря 1994 года, №32);

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 года №223-ФЗ (с изменениями от 15 ноября 1997 года, 27 июня 1998 года, 2 января 2000 года, 22 августа, 28 декабря 2004 года, 3 июня, 18, 29 декабря 2006 года, 21 июля 2007 года, 24 апреля, 30 июня 2008 года) (текст Семейного кодекса опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 01 января 1996 года, №1);

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (с изменениями от 5 марта, 12 апреля 2001 года, 11 апреля 2002 года, 9 июня 2003 года, 11 мая, 29 июня, 22 августа, 2 ноября, 29, 30 декабря 2004 года, 5, 31 декабря 2005 года, 17 апреля, 3, 30 июня, 18 июля, 4, 18 декабря 2006 года, 24 июля, 2, 18 октября, 8, 23 ноября 2007 года, 13 мая, 30 июня, 22, 23 июля, 22, 30 декабря 2008 года, 8 мая, 17 июля 2009 года, 21 декабря, 27 декабря 2009 года, 4 апреля 2010 года ) (текст Федерального закона опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 27 июля 1997 года, №30);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации. Издательство «Юридическая литература» от 08 мая 2006 года №19);

- Федеральным законом от 24 апреля 2008 года №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (с изменениями от 18 июля 2009 года) (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации. Издательство «Юридическая литература» от 28 апреля 2008 года №17);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнение государственных функций (предоставление государственных услуг)» (с изменениями от 29 ноября 2007 года, 4 мая 2008 года, 2 октября 2009 года) (текст постановления опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации». Издательство «Юридическая литература», 21 ноября 2005 года, №47);

- законом Чувашской Республики от 30 ноября 2006 года №55 «О наделении органов местного самоуправления в Чувашской Республике отдельными государственными полномочиями» (с изменениями от 4 июня, 25 сентября 2007 года, 5 мая 2008 года, 1 июня, 24 ноября 2009 года, 19 февраля 2010 года);

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 года №62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)» (с изменениями от 23 января, 27 августа 2008 года, 7 апреля 2010 года) (текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 3 сентября 2008 года №34, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2008 год, №8);

- Уставом Красночетайского района, принятым решением Собрания депутатов Красночетайского района от 16 ноября 2005 года №1/2 (с изменениями от 28 апреля 2006 года №9, 15 февраля 2007 года №5, 26 июля 2007 года №10, 28 февраля 2008 года №7, 30 июля 2009 года №5);

- настоящим регламентом.

1.3. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется муниципальным органом местного самоуправления Красночетайского района – администрацией Красночетайского района  и осуществляется через ведущего специалиста- эксперта по опеке и попечительству при администрации Красночетайского района (далее специалист Администрации). Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Администрацией Красночетайского района.

1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

           -       Сектором юридической службы  администрации Красночетайского района; 

           - Красночетайским муниципальным унитарным предприятием «Бюро технической инвентаризации», осуществляющим подготовку технического паспорта на объект недвижимости ;

          -  Ядринским межрайонным отделом Управления федеральной регистрационной службы по Чувашской Республике

          -  Администрациями сельских поселений района.

 (приложение № 1 Административного регламента)

1.5. Получатели муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних граждан до достижения ребенком возраста четырнадцати лет (ст. 37 ГК РФ).

Совершение отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетних граждан, достигших возраста четырнадцати лет, может быть произведено только с  согласия законных представителей и письменного обращения.

1.6. Описание конечного результата предоставления гражданам муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги является: 

1) принятие решения об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетнего гражданина;

2) выдача постановления администрации Красночетайского района об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетних граждан (Примерная форма Постановления об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетнего ребенка – (Приложение № 4) (оригинал,1 экземпляр).

II. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги
  2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

 Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной, предоставляется непосредственно специалистом. Информации о режиме работы размещаются на официальном  Интернет-сайте администрации района: www.krchet.cap.ru,на Портале гос.услуг: www.gosuslugi.cap.ru.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации Красночетайского района , предоставляющей муниципальную услугу.

Сведения о месте нахождения администрации, предоставляющей муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса электронной почты администрации Красночетайского района размещаются в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации района. Информация об адресах и телефонах Администрации  района содержатся в приложении №1 Административного регламента.

График работы Администрации района, которая осуществляет информирование о предоставлении муниципальной услуги:


С. Красные Четаи, пл. Победы, д.1, каб. 312

 График работы: понедельник-пятница  с 8 до 17-00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье – выходные дни. 

2.1.2. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, представляемых гражданами для принятия решения об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетних в  Администрацию Красночетайского района. 

Для принятия решения для отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетних граждан (купля – продажа, дарение, мена и пр.) к специалисту Администрации обращаются родители (законные представители) несовершеннолетних (в возрасте до 14 лет), несовершеннолетние, достигшие возраста 14 лет, действующие с письменного согласия родителей (законных представителей) с заявлением (Приложение №2) и предоставляют документы:

1. Заявление о выдаче предварительного разрешения на отчуждение недвижимого имущества несовершеннолетнего ребенка – оригинал, 1 экземпляр (шаблон прилагается).

2.  К заявлению прилагаются следующие документы:

2.1. Заявление несовершеннолетнего (с 14 лет) с просьбой разрешить сделку - оригинал, 1 экз. (шаблон прилагается);

2.2. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего - копия, 1 экз;

2.3.  Документы, подтверждающие правовые основания владения или пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства:
а) для нанимателя или члена семьи нанимателя жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда:

 - ордер и (или) договор найма (социального найма) жилого помещения - копия, 1 экз.;

 - договор найма специализированного жилого помещения - копия, 1 экз.;

б) для нанимателя жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде: 
 – договор найма жилого помещения - копия, 1 экз.;

в) для собственника или члена семьи собственника жилого помещения (квартиры,                           жилого дома, части квартиры или жилого дома):

- свидетельство о государственной регистрации права собственности (договор передачи прав собственности: купли-продажи, мены, дарения, приватизации или др.) - копия, 1 экз.;

- домовая книга - копия, 1 экз.;

2.4. Выписка из лицевого счета для заявителей, зарегистрированных по месту жительства в квартире многоквартирного дома, выданная  ООО «Жилсервис» Красночетайского района – оригинал, 1 экз.;

2.5. Технический (кадастровый) паспорт жилого помещения, участвующий в сделке – копия, 1 экз;

2.6. Справка с Красночетайского МУП «Бюро технической инвентаризации», удостоверяющие балансовую стоимость жилых помещений на момент обращения, либо сведения о стоимости жилых помещений, содержащиеся в техническом паспорте сроком давности не более 1 года - копия, 1 экз.

При представлении копий, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены, для сличения их с подлинными экземплярами и заверения специалистом, принимающим документы.

2.1.3. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме лично в Администрацию (кабинет 312) Красночетайского района;

- по телефону 2-16-76;

- в письменном виде почтой в Администрацию Красночетайского района (приложение №1  Административного регламента);

· через официальный Интернет-сайт Администрации Красночетайского района www.krchet.cap.ru
(приложение№ 1 Административного регламента);

2.1.4. Адреса официальных Интернет-сайтов, электронной почты всех органов, организаций, и учреждений взаимодействующих в предоставлении муниципальной услуги.

Адреса, телефоны руководителей, официальные Интернет - сайты, адреса электронной почты всех органов, организаций, и учреждений взаимодействующих в предоставлении муниципальной услуги указаны в приложении № 1 регламента.

2.1.5.  Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Получение гражданами консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги по вопросу об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетних граждан (купля-продажа, дарение, обмен, или по другим основаниям) осуществляется специалистом Администрации в рабочее время в кабинете 312 Администрации Красночетайского района по адресу: с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- полнота информации о процедуре;

- наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре; 

- оперативность предоставления информации о процедуре.

2.1.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги. 

              Информирование граждан организуется следующим образом:

 - индивидуальное устное информирование;

 - индивидуальное письменное информирование.

 - публичное устное информирование;


 - публичное письменное информирование.

2.1.6.1  Индивидуальное устное информирование граждан.

Индивидуальное устное информирование осуществляется сотрудниками Администрации при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования.

При устном обращении гражданина лично сотрудник Администрации, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если сотрудник не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить гражданину обратиться с вопросом в письменной форме либо назначить другое удобное для гражданина время для получения консультации. Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относится к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону сотрудник отдела, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название отдела. Сотрудник при необходимости сообщает гражданину адрес отдела, а при необходимости – способ проезда к нему и график работы.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации. Во время разговора сотрудник Администрации  должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). 

Разговор между сотрудником Администрации и гражданином не должен продолжаться более 10 минут. Специалист Администрации не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

2.1.7.2. Индивидуальное письменное информирование граждан.

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в Администрацию Красночетайского района осуществляется путем почтовых отправлений. Глава Администрации Красночетайского района, заместитель Главы Администрации Красночетайского района, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение гражданина к специалисту для подготовки ответа. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией). 

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 - 30 рабочих дней со дня поступления обращения в зависимости от сложности запрашиваемой информации.

2.1.7.3. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

2.1.7.4. Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном Интернет - сайте Администрации Красночетайского района, использования информационных слайдов.

Информационные слайды находятся в папке с документами по данному направлению в  доступном для получателя муниципальной услуги помещении (каб.312). На информационных слайдах содержится следующая обязательная информация:

- адрес Администрации Красночетайского района, в т.ч. адрес  официального Интернет-сайта Администрации Красночетайского района, номера телефонов, электронной почты Администрации Красночетайского района и сотрудника Администрации, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудника, осуществляющего прием и консультирование граждан;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (приложение № 7 к настоящему регламенту);

- перечень документов, представляемых гражданином для отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетних граждан (купля-продажа, дарение, обмен, или по другим основаниям) (приложение № 3 к настоящему регламенту);

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

На официальном Интернет-сайте Администрации Красночетайского района размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование  Администрации Красночетайского района,  предоставляющей муниципальную услугу (ответственные за предоставление муниципальной услуги указаны в приложении № 1 к настоящему регламенту);


- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (приложение № 5  к настоящему Административному регламенту);

- перечень документов, предоставляемых гражданами  для отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетних граждан (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту); 

- образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 Административного регламента);

            - перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 2.3);

            - справочный телефон, по которому можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги (телефон, по которому можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги является: 2-16-76).

а Портале Государственных услуг размещается следующая информация:

· перечень документов предоставляемых гражданами для отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетних граждан;

· места предоставления муниципальной услуги;

· обжалование.

 2.1.8. Описание требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в каб.312 Администрации Красночетайского района; 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Парковка автомашин предусмотрена на площади Победы на площадке перед зданием МКДЦ (Межпоселенческий культурно- досуговый центр) и на площадке между зданием Красночетайской СОШ и зданием администрации района. Центральный вход в здание администрации со стороны площади Победы, где размещена вывеска «Администрация Красночетайского района». Для маломобильных групп населения вход в здание оборудовано пандусом со стороны ул. Новая.

2.2 Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Специалист Администрации принимает от граждан заявления и документы для получения муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.1.8. настоящего регламента (документы, отправленные по почте в адрес Администрации Красночетайского района приходят в 312 кабинет, далее процедура проходит в соответствии с пунктом 2.1.7.2 регламента).

Заявления, которые приняты для отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетних граждан (купля-продажа, дарение, обмен, или по другим основаниям), подписываются их законными представителями с указанием даты написания заявления и оснований для принятия положительного решения. Специалист Администрации лично беседует с ребенком и выясняет его желание на отчуждение недвижимого имущества.

 Датой принятия документов считается последняя дата с росписью законного представителя или ребенка достигшего возраста 14 лет. После этого заявление регистрируется в журнале регистрации. Постановление об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетних граждан, или отказ в выдаче данного постановления выдается в кабинете 312 администрации Красночетайского района специалистом Администрации одному из заявителей подавших заявление под  роспись, с указанием даты,  фамилии гражданина, который получил данное решение, или лицу, указанному в заявлении.

2.2.1.   Условия и максимально допустимые сроки выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

 Заверенная в установленном порядке копия Постановления об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетних граждан, как результат предоставления муниципальной услуги, выдается любому из заявителей в рабочее время, указанное в пункте 2.1.3 регламента. Данное постановление может быть выдано любому лицу, указанному в заявлении как получателя результата предоставления вышеуказанной муниципальной услуги. Документ выдается непосредственно при обращении в 312 кабинет Администрации при предъявлении паспорта или иного документа удостоверяющего личность. 

2.2.2.  Условия и максимально допустимые сроки ожидания в очереди при подаче заявления.

Каждый гражданин РФ имеет право обратиться в Администрацию для получения консультации по вопросу отчуждения недвижимого имущества несовершеннолетнего ребенка.

Время ожидания гражданина в очереди при подаче заявления и документов для получения муниципальной  услуги не должно превышать 30 минут.

2.2.3. Условия и максимально допустимые сроки продолжительности приема у должностного лица.

Продолжительность приема гражданина у сотрудника Администрации, осуществляющего прием заявления и документов  для получения муниципальной услуги не должна превышать 10 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- непредставление установленных документов;
              - недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
              - документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям.

В случае отказа выдаётся: уведомление об отказе в выдаче предварительного разрешения на отчуждение недвижимого имущества несовершеннолетнего ребенка;

в случаях, предусмотренных законом с указанием причин данного отказа - оригинал, 1 экз. 

Форма получения уведомления: лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), или документа, подтверждающего полномочия представителя на получение документов (доверенность).

Закрытых оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетних не может быть. 

2.4 Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

Данная муниципальная услуга предоставляется гражданам муниципального образования на безвозмездной  основе, в соответствии с действующим законодательством РФ, ЧР, и нормативно правовыми актами муниципального образования. 

2.4.1 Требования к порядку взаимодействия физических и юридических лиц с органом, предоставляющим муниципальную услугу, включая описание способов, позволяющих осуществить взаимодействие без личной явки. 

Порядок взаимодействия физических лиц по подготовке и согласованию решения по оказанию муниципальной услуги определен в пункте 3.1. регламента. 

   Предоставление заявления и документов, необходимых для получения гражданами муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке.

    Родители детей, которые приняли решение об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетнего ребенка, лично представляют в администрацию заявление (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) и документы для получения муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему  Административному  регламенту):

III. Административные процедуры
3.1. Сроки и  последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Прием документов от граждан об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетних детей.

Основанием для начала действия является обращение родителей (законных представителей) со всеми необходимыми документами в соответствии с п.2.1.2 регламента.

К специалисту Администрации обращаются граждане с любыми вопросами и за любыми консультациями по вопросу об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетнего ребенка. Обращение граждан в администрацию по отчуждению недвижимого имущества осуществляется ежедневно с 8-00 до 17-00 часов. 

 Специалист Администрации производит  прием от граждан полный пакет документов (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) в соответствии п.2.1.2. регламента, который необходим для предоставления муниципальной услуги. В ходе приема документов от граждан, специалист Администрации осуществляет проверку и сличение предоставляемых копий с оригиналами документов,  расписывается на копиях и возвращает оригиналы документов заявителю.

Кроме этого специалист Администрации проводит:

1)  предварительную правовую оценку предоставленных документов и сведений;

2) принимает предварительное решение об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетнего ребенка . 

3) информирует заявителя о предоставление или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с основаниями, установленными  регламентом;

4) сообщает заявителю о времени обработки документов и времени для принятия решения, или предварительный мотивированный отказ в её предоставлении по основаниям указанным в настоящем регламенте;

5) разъясняет заявителям о последовательности  их дальнейших действий; 

6)  регистрирует  поступившее заявление в журнале заявлений граждан;

7) формирует дело; (сроки указаны в приложении №7)

Результатом процедуры является выдача разрешения на отчуждение недвижимого имущества несовершеннолетнего ребенка в виде Постановление главы Администрации района или письменное уведомление о причине  отказа лично передается заявителю либо отправляется  почтой.

3.1.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

Рассмотрение принятого заявления и представленных документов включает в себя правовую экспертизу документов их соответствие нормативно правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики.

 Решение по заявлению и проект данного решения готовит специалист. Срок рассмотрения заявления не должен превышать 10  календарных дней с  момента регистрации заявления и предоставления полного пакета документов. 

В течение пяти рабочих дней с момента регистрации заявления, специалист Администрации, проверяет документы, при необходимости беседует с заявителями, принимает решение и подготавливает его, которое обосновывает и согласовывает  заведующим сектором юридической службы Администрации Красночетайского района и направляет к  Главе для принятия решения. Решение выносится в виде Постановления Главы администрации района.

В случаях, если за 10 рабочих дней с момента приема и регистрации заявления граждан, специалист не смог принять решения в виду отсутствия полной информации по сделке, или отсутствия обоснования заявителями принимаемого решения, или по другим причинам, специалист  при наличии указанного в заявлении телефона связывается с заявителями, сообщает им о возникших обстоятельствах, и готовит промежуточный обоснованный ответ с указанием нормы права, на основании которой заявление не подлежит удовлетворению, или будет рассмотрено в месячный срок. 

Письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов  с указанием возможностей их устранения отправляется почтой  либо передается лично заявителю. 

3.2. Порядок взаимодействия с другими органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

В случаях, если для принятия решения необходимо взаимодействовать с другими органами и организациями, у которых испрашивается дополнительная информация, которая может повлиять на результат предоставления муниципальной услуги (лишение родительских прав, решение суда о признании родителя безвестно отсутствующим, справка о розыске одного из родителей), срок рассмотрения может быть увеличен до 30 дней. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом Администрации  осуществляется главой Администрации района.

Специалист Администрации  несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностными инструкциями.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Администрации района проверок соблюдения и исполнения специалистом Администрации  положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан,  рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан,  содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав граждан,   главой администрации района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы Администрации района.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению граждан. 

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой Администрации района. 

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги
Гражданин может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, письменно к Главе Администрации или устно к его заместителю, курирующему предоставление муниципальной услуги,  через приёмную Администрации Красночетайского района  - график работы специалиста: понедельник – пятница с 800-1700,  перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, адрес электронной почты:  adm@krchet.cap.ru,  тел. 2-16-61, (приложение 6 настоящего регламента).
При обращении получателя муниципальной услуги устно (в часы приема) к заместителю Главы Администрации  района, который курирует предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В заявлении при письменном обращении указываются (приложение № 6 настоящего регламента):

- фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- контактный почтовый адрес, телефон;

- предмет обращения;
- личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес гражданина, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение  10 рабочих дней, с даты его регистрации.

Если в результате рассмотрения обращения признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Гражданину направляется сообщение – уведомление (приложение № 5 настоящего регламента) о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 10 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации обращения. 

В судебном порядке граждане заявители  вправе обратиться с жалобой на принятое решение,  действие (бездействие) Администрации района, должностных лиц администрации района в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). Жалоба подается в соответствующий районный суд по месту нахождения администрации района: Красночетайский район, с. Красные Четаи, ул. Новая (Дом правосудия)

                                                                     Приложение № 1

СПРАВОЧНЫЕ СВЕДЕНИЯ

об органах, с которыми взаимодействует администрация Красночетайского района,

 обращение к которому необходимо для получения муниципальной услуги
	Наименование органа 

(организации)
	Работники  и должностные лица
	№ кабинета
	Адрес
	Телефон
	Адрес 

электронной почты

	И.о.Главы администрации Красночетайского района
	Шереметьева Татьяна Николаевна
	
	429040,с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1
	2-13-15

2-11-33
	adm@krchet.cap.ru

	Ведущий специалист по опеке и попечительству
	Дадюкова Алевтина Николаевна
	312
	429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1
	2-16-76
	opeka@krchet.cap.ru

	Сектор юридической службы администрации Красночетайского района
	Заведущий- Ярайкин Валерий Иванович
	312
	429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1
	2-21-63
	just@krchet.cap/ru

	Муниципальное унитарное предприятие «Бюро технической инвентаризации»
	Директор БТИ

Спиридонов Владимир Васильевич  
	
	429040, с. Красные Четаи, ул. Новая, д.2.
	2-17-43
	

	Ядринский межрайонный отдел Управления федеральной регистрационной службы по Чувашской Республике
	Начальник- регистратор прав Ершова Елизавета Валерьяновна

специалисты, осуществляющие прием документов

 
	
	429040,с. Красные Четаи, ул.Новая,12
	2-17-76
	

	отделениесберегательного банка РФ)

Шумерлинское ОСБ
	Управляющий Секайкина Светлана Валентиновна
	
	42940, с. Красные Четаи, ул. Новая, д.12
	2-10-71
	

	Нотариус:


	Праулова Римма Яковлевна
	
	42940, с. Красные Четаи, ул. Новая, д.12
	2-15-87
	


                                                                                                                                        Приложение № 2

ОБРАЗЦЫ  ЗАЯВЛЕНИЙ    

                                                                                         Главе администрации

                                                                                         Красночетайского района

                                                                                          гр. _____________________________

                                                                                          ________________________________

                                                                                          ________________________________

                                                                                          ________________________________

                                                                                          зарегистрированных по адресу:                                                                   

                                                                                          ________________________________

                                                                                          ________________________________

                                                                                          ________________________________

                                                                                          паспорта ________________________

                                                                                          (номер, серия, кем и когда выдан)

                                                                                           ________________________________

                                                                                           ________________________________

                                                                                           ________________________________

                                                                                           тел.__________________________

                                                             з а я в л е н и е.                                                                
              Просим Вас разрешить на  совершение сделки   к у п л и – п р о д а ж и (отчуждения доли)   ________ -х комнатной квартиры (комнаты секционного или гостиничного типа), находящейся по адресу: _____________________________________________________________________________________________

общей площадью – _________ кв.м., жилой - _________ кв.м., принадлежащей на праве

долевой собственности нам (заявителю, заявительнице) и нашим несовершеннолетним детям:

                                    (фамилия, имя, отчество, год рождения детей)

с одновременной покупкой ________ комнатной квартиры, находящейся по адресу: _____________________

общей площадью - _________ кв.м., жилой - __________ кв.м., принадлежащей на праве собственности гр. _____________________________________________________________________________________________

или в связи с приобретением семьей в долевую собственность ___________-х комнатной квартиры, находящейся по адресу: _______________________________________________

общей площадью - _________ кв.м., жилой - __________ кв.м., переданной по праву собственности _____________________________________________________________________________________________

или в связи со строительством новой __________ -х комнатной квартиры, находящейся и строящейся в городе Новочебоксарске по адресу: ______________________________________________________________ 

согласно договору на долевое участие в  строительстве жилья ________________________________________ 

    Согласие всех заинтересованных сторон имеется. Жилищные и имущественные права и интересы несовершеннолетних не ущемляются.

    Обязуемся в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации сроком (в течение месяца) с момента выдачи разрешения на совершение сделки представить в  администрацию Красночетайского района копии свидетельства о государственной регистрации права.

Дата ___________________________ ________________________

                                                                     Главе администрации Красночетайского района 

                                                                                гр. _________________________________

                                                                                ____________________________________

                                                                                ____________________________________

                                                                                ____________________________________

                                                                                зарегистрированных по адресу:

                                                                                ____________________________________

                                                                                ____________________________________

                                                                                ____________________________________

                                                                                паспорта ____________________________

                                                                                               (номер, серия, кем и когда выдан)

                                                                                ____________________________________

                                                                                ____________________________________

                                                                                ____________________________________

                                                                                ____________________________________

                                                     з а я в л е н и е. 

            Просим Вас разрешить не включать наших несовершеннолетних детей:________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

 в договор передачи  ___ комнатной квартиры (комнаты секционного или гостиничного типа) по адресу:______________________________________________________________________________

общей площадью - ________ кв. м., жилой - ________ кв. м., в связи с тем, что они принимали участие в приватизации _________ х комнатной квартиры (комнаты секционного или гостиничного типа) по адресу: _____________________________________________________________________________

общей площадью - __________ кв. м., жилой - ___________ кв. м., где им принадлежит  на праве долевой собственности по 1/    доли.

        Согласие всех заинтересованных сторон имеется.  Жилищные и имущественные права и интересы несовершеннолетних не ущемляются.

        Обязуемся в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации сроком (в течение месяца) с момента выдачи разрешения на совершение сделки представить в  администрацию Красночетайского района  копии свидетельства о государственной регистрации права.

 Дата _____________________              Подписи _____________  ФИО_______________________________________________

                                                                           Главе администрации Красночетайского района

                                                                           гр. ___________________________

                                                                          ______________________________

                                                                          ______________________________

                                                                          ______________________________

                                                                          зарегистрированных по адресу:___

                                                                          ______________________________

                                                                          ______________________________

                                                                          ______________________________

                                                                          паспорта ______________________

                                                                          ______________________________                

                                                                          ______________________________

                                                                          ______________________________

                                                                          ______________________________

                                         з а я в л е н и е.

        Просим Вас разрешить передать в залог (ипотеку) приобретаемую ____________________________________________________________________

комнатную квартиру (комнаты гостиничного или секционного типа),

находящуюся по адресу: ________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

общей площадью - _______  кв. м.,  жилой площадью - _______  кв. м., 

передаваемую нашей семье  в долевую собственность (по ____ доле) каждому,

включая несовершеннолетних детей: _______________________________________________________________

____________________________________________________________________

в связи с получением кредита в размере __________________________________

__________________________________  согласно кредитному договору

№ ____________ от ___________________________________________________

предоставляемого _____________________________________________________

_____________________________________________________________________

        Согласие всех заинтересованных сторон имеется.  Жилищные и имущест-

венные права и интересы несовершеннолетних не нарушаются.

        Обязуемся в соответствии с установленным законодательством Российской

Федерации сроком (в течение месяца) с момента выдачи разрешения на соверше-

ние сделки представить в   администрацию Красночетайского района копии 

свидетельства о государственной регистрации права.  

Дата ______________________      Подписи _______________________________

                                                                                         Главе администрации

                                                                                         Красночетайского района

                                                                                          гр. _____________________________

                                                                                          ________________________________

                                                                                          ________________________________

                                                                                          ________________________________

                                                                                          зарегистрированных по адресу:                                                                   

                                                                                          ________________________________

                                                                                          ________________________________

                                                                                          ________________________________

                                                                                          паспорта ________________________

                                                                                                (номер, серия, кем и когда выдан)

                                                                                           ________________________________

                                                                                           ________________________________

                                                                                           ________________________________

                                                                                           ________________________________

                                                             з а я в л е н и е.                                                                
              Просим Вас разрешить совершение сделки  м е н ы  _________-х  комнатной 

  квартиры (комнаты секционного или гостиничного типа), находящейся по адресу: _____________________________________________________________________________общей площадью – _________ кв.м., жилой - _________ кв.м., принадлежащей на праве

долевой собственности нам и нашим несовершеннолетним детям:

                                    (фамилия, имя, отчество, год рождения детей)                     _

на ________-х  комнатную квартиру, находящуюся в городе Новочебоксарске по адресу: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

общей площадью - __________ кв.м., жилой - _________ кв.м., принадлежащей на праве

собственности гр. _____________________________________________________________

    Согласие всех заинтересованных сторон имеется. Жилищные и имущественные права и интересы несовершеннолетних не ущемляются.

    Обязуемся в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации сроком (в течение месяца) с момента выдачи разрешения на совершение сделки представить в  администрацию Красночетайского района копии свидетельства о государственной регистрации права.

Дата ___________________________          Подписи ___________________________

                                                                      Приложение № 3

Перечень документов

1. Заявление о выдаче предварительного разрешения на отчуждение недвижимого имущества несовершеннолетнего ребенка – оригинал, 1 экземпляр (шаблон прилагается).
2. К заявлению прилагаются следующие документы:

2.1. Заявление несовершеннолетнего (с 14 лет) с просьбой разрешить сделку - оригинал, 1 экз. (шаблон прилагается);
2.2. Свидетельство о рождении несовершеннолетнего - копия, 1 экз;
2.3. Документы, подтверждающие правовые основания владения или пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства:
      а) для нанимателя или члена семьи нанимателя жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда:

      - ордер и (или) договор найма (социального найма) жилого помещения - копия, 1 экз.;

      - договор найма специализированного жилого помещения - копия, 1 экз.;

     б) для нанимателя жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде: 
      – договор найма жилого помещения - копия, 1 экз.;
     в) для собственника или члена семьи собственника жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома):
      - свидетельство о государственной регистрации права собственности (договор передачи прав собственности: купли-продажи, мены, дарения, приватизации или др.) - копия, 1 экз.;
      - домовая книга - копия, 1 экз.;
2.4.Выписка из лицевого счета для заявителей, зарегистрированных по месту жительства в квартире многоквартирного дома (выданная  ООО «Жилсервис» Красночетайского района) – оригинал, 1 экз.;

2.5. Технический (кадастровый) паспорт жилого помещения, участвующий в сделке – копия, 1 экз;
2.6. Справка с Красночетайского  МУП «Бюро технической инвентаризации», удостоверяющая балансовую стоимость жилых помещений на момент обращения, либо сведения о стоимости жилых помещений, содержащиеся в техническом паспорте сроком давности не более 1 года - копия, 1 экз.


                                                                     Приложение № 4

         Примерная форма Постановления 


	ЧĂВАШ    РЕСПУБЛИКИ

ХĔРЛĔ  ЧУТАЙ  РАЙОН АДМИНИСТРАЦИЙĔН пуçлăхĕ
	
	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

КРАСНОЧЕТАЙСКОГО РАЙОНА

	ЙЫШĂНУ 

______________2010  ____№


	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________2010 № ____




О купле-продаже жи-

лой площади семьей

В о л к о в ы х. 

     Рассмотрев заявление гр. Волковых Ирины Владимировны и Сергея Анатольевича, зарегистрированных в с. Красные Четаи по адресу: улица Заводская, дом 51, квартира 72, о разрешении совершения сделки купли-продажи двухкомнатной квартиры по адресу: город Чебоксары, улица Николаева, дом 25/15, квартира 113, общей площадью – 45,4 кв.м., жилой – 31,8 кв.м., принадлежащей на праве собственности их несовершеннолетней дочери Волковой Анне Сергеевне, 1993 года рождения, принимая во внимание, что несовершеннолетняя получила в дар жилой дом по адресу: Чувашская Республика, Цивильский район, деревня Красная горка, улица Зеленая, дом 16 «а», общей площадью – 43,5 кв.м., жилой – 26,2 кв.м., расположенный на земельном участке общей площадью – 5059 кв.м., учитывая, что согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетней не ущемляются в соответствии со ст. 37 ГК Российской Федерации, ст. 60 СК Российской Федерации   п о с т а н о в л я ю:

     Разрешить гр. Волковым Ирине Владимировне и Сергею Анатольевичу продажу двухкомнатной квартиры по вышеуказанному адресу без открытия лицевого счета на имя несовершеннолетней в банковских учреждениях.

Глава администрации района                                                                 _______________________

	ЧĂВАШ    РЕСПУБЛИКИ

ХĔРЛĔ  ЧУТАЙ  РАЙОН АДМИНИСТРАЦИЙĔН пуçлăхĕ
	
	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

КРАСНОЧЕТАЙСКОГО РАЙОНА

	ЙЫШĂНУ 

______________2010  ____№


	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________2010 № ____




О совершении сделки мены

   жилой площади семьей

   З е л е н ц о в ы х.

          Рассмотрев заявление гр. Зеленцовых Лады Юрьевны и Эльвиры Георгиевны, зарегистрированных в с. Красные Четаи по адресу: улица Заводская, дом 35, квартира 39, о разрешении совершения сделки мены двухкомнатной квартиры общей площадью – 44,0 кв. м., жилой – 28,3 кв. м., принадлежащей на праве собственности Зеленцовой Эльвире Георгиевне и несовершеннолетнему Зеленцову Константину Анатольевичу, 1988 года рождения, принимая во внимание, что семья желает улучшить жилищные условия и учитывая, что согласие всех заинтересованных сторон имеется, жилищные права и интересы несовершеннолетнего не ущемляются в соответствии со ст. 37 ГК Российской Федерации, ст. 60 СК Российской Федерации   п о с т а н о в л я ю:

          Разрешить гр. Зеленцовым Ладе Юрьевне и Эльвире Георгиевне совершение сделки мены двухкомнатной квартиры по вышеуказанному адресу на трехкомнатную квартиру, находящиеся в городе Новочебоксарске по адресу: улица Винокурова, дом 35, квартира 54, общей площадью – 55,9 кв. м., жилой – 45,3 кв. м., принадлежащую на праве собственности Алексееву Анатолию Николаевичу, с оформлением 1\3 доли в приобретаемой трехкомнатной квартире на имя несовершеннолетнего Зеленцова Константина Анатольевича, 1988 года рождения, с предоставлением в установленный законодательством Российской Федерации срок в администрацию Красночетайского района копии свидетельства о государственной регистрации права. 

	Глава администрации айона
	                       подпись   
	В.


Подлинник находится в администрации Красночетайского района.

  
	ЧĂВАШ    РЕСПУБЛИКИ

ХĔРЛĔ  ЧУТАЙ  РАЙОН АДМИНИСТРАЦИЙĔН пуçлăхĕ
	
	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

КРАСНОЧЕТАЙСКОГО РАЙОНА

	ЙЫШĂНУ 

______________2010  ____№


	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________2010 № ____




О передаче в залог (ипотеку)

приобретенной жилой площади

семей Масловых и Петуховых. 

      Рассмотрев заявление гр. Масловой Ольги Викторовны, зарегистрированной в с. Красные по адресу: улица Заводская, дом 18, квартира 6, с просьбой о передаче в залог (ипотеку) приобретенной двухкомнатной квартиры по вышеуказанному адресу общей площадью – 43,2 кв.м., жилой – 28,1 кв.м., переданной в долевую собственность заявительнице и несовершеннолетним детям: Масловой Юлии Николаевне, 1996 года рождения, Петухову Александру Сергеевичу, 1995 года рождения, и Петухову Савелию Сергеевичу, 2004 года рождения, по 1/4 доле каждому, в связи с получением кредита в размере 270000 (Двести семьдесят тысяч) рублей, предоставляемого коммерческим банком «Европейский трастовый банк» (закрытое акционерное общество) согласно кредитному договору № КИ-266/21/06 от 13.11.2006 года, руководствуясь п. 2 ст. 334 ГК Российской Федерации, ст. 77 Федерального закона от 16.07.1998 года за № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)»,  п о с т а н о в л я ю:

      Разрешить гр. Масловой Ольге Викторовне передачу в залог (ипотеку) приобретенной двухкомнатной квартиры по вышеуказанному адресу, в которой несовершеннолетние дети: Маслова Юлия Николаевна, Петухов Александр Сергеевич и Петухов Савелий Сергеевич имеют на праве собственности по 1/4 доле каждый.   

Глава администрации района                                                  подпись                           

Подлинник находится в администрации

Красночетайского района

                                                                      Приложение № 5

	                                                                                                                                                                                                                                       
	
	
	
	
	
	

	Чăваш Республики

Хĕрлĕ Чутай районĕн 

администрацийĕ


Чувашская Республика

администрация 

Красночетайского района

429040, Чувашская Республика, Красночетайский район,

с. Красные Четаи, пл. Победы, д.1

тел.(8251) 2-13-15, факс (8251) 2-16-76,

e-mail: krchet@cap.ru
http://www.krchet.cap.ru
ОКПО 04050302, ОГРН 1022102633486,

ИНН/КПП  21100001240/211001001




	
	


                                                Уважаемые Дмитрий Вячеславович и Светлана Ивановна!

          Администрация Красночетайского района, выполняющая на территории муниципального образования функции органа опеки и попечительства,  в отношении несовершеннолетних внимательно изучил Ваше заявление от 01.02. 2010 года по вопросу продажи комнаты в трехкомнатной квартире находящейся по адресу: с. Красные Четаи, ул.Новая, дом 23, квартира 15, общей и жилой площадью – 11,1 кв. м., которая принадлежит заявителю, Вашему несовершеннолетнему сыну, Ларионову Максиму Дмитриевичу, 1997 года рождения и Кабуркиной Ольге Михайловне.

      Настоящим сообщаем Вам, что 05.02.2010 года Ваше заявление рассмотрено на заседании жилищно – бытовой комиссии администрации Красночетайского сельского поселения. В настоящий момент Ваша семья, состоящая из трех человек,  имеет в собственности изолированную комнату в трехкомнатной квартире. Купленная в период брака трехкомнатная квартира  является совместной собственностью супругов (ст. 34 СК РФ). Комиссия посчитала, что ребенок, лишаясь недвижимого имущества, вправе претендовать на долю в купленной на имя заявителя трехкомнатной квартире. Покупка доли в квартире постороннего мужчины, где не возможно выделить изолированное помещение или угол не может соответствовать интересам ребенка, так как в соответствии ст. 54 СК РФ будет нарушено его право жить и воспитываться в семье. 

      На основании вышеизложенного,   администрация Красночетайского района, выполняющая   функции органа опеки и попечительства, считает, что в данном случае на основании ст. 64 Семейного кодекса Российской Федерации между интересами родителей и ребенка имеются противоречия, и отказывает Вам в удовлетворении вашего заявления.

С уважением специалист администрации.

Приложение № 6

Главе администрации Красночетайского района Чувашской Республики 



                                         ЖАЛОБА

                                             на решение должностного лица 

                 Я, гр. _____________________ 20 января 2010 г. обратился(ась) в администрацию Красночетайского района Чувашской Республики с просьбой об предоставлении согласия органа опеки  и попечительства по совершению отчуждения  недвижимого имущества несовершеннолетнего сына (дочери)_______________, 200 __ года рождения.

27 января 2010 г. нами был получен отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписанный специалистом администрации Ивановым И.И., который я считаю необоснованным.

Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное 20 января 2010 г., и дать  разрешение на отчуждение недвижимого имущества ребенка по следующим основаниям:_____________

___________________________________________________________________(обосновывается позиция заявителя). 

«____» _____________ 2007 года        ____________________      (Ф.И.О.)







                   (подпись)

График работы  приемной 

администрации Красночетайского района
Адрес: 429040, с. Красные Четаи, пл. Победы, д. 1

Адрес электронной почты: adm@krchet.cap.ru
	Ф.И.О.
	должность
	№ кабинета
	№ телефона
	График работы

	Михуткина Елена Николаевна
	Специалист- эксперт сектора организационного контроля и кадровой работы
	300
	2-16-61
	понедельник- пятница,

800-1700


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приложение № 7

Блок-схема 

последовательности действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги по  изменению имени несовершеннолетнего ребенка

Условные обозначения


[image: image5]










	ВЕСТНИК 

Красночетайского района

Тир. 500 экз.
	
	с. Красные Четаи, пл. Победы, 1

e-mail: krchet@caр.ru
Номер сверстан в секторе информатизации  администрации Красночетайского района

Ответственный за выпуск: А. Башкиров
	
	Выходит на русском языке








ВЕСТНИК





Красночетайского района





Информационное издание администрации Красночетайского района Чувашской  Республики





  4 июня  2010 года





№ 10





Обращение лиц, достигших возраста шестнадцати лет, п.2.1.2.





Подготовка и согласование проекта постановления администрации  о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет,  п.3.4.10


5 дней





Рассмотрение специалистом администрации представленных документов, п.3.1.1.5 дней





  


 НЕТ





ДА





Решение о выдаче (отказе) разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет





Письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, п.3.3.


3 дня





Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, п.3.4.


2 дня











Операция, действие, мероприятие








Начало или завершение административной процедуры








Ситуация выбора, принятие решения














Переход к следующей операции блок-схемы





4. Назначение главы администрации специалиста, для оказания услуги. 


1 день





В день подачи заявления





Для зачисления ребенка в учебную группу  муниципального учреждения дополнительного образования детей принимается заявление с соответствующими документами





Заявления граждан о приеме  в  учебную группу  муниципального учреждения дополнительного образования детей регистрируются в журнале приема заявлений





При условии недостижения возраста (6 лет) решение о приеме обкладывается на следующий учебный год





Родителям (законным представителям) сообщается о зачислении ребенка в учебную группу 





НЕТ








ДА





Заявление рассматривается на совещании при директоре





В течение учебного года











№ 





от





На

















Операция, действие, мероприятие








Начало или завершение административной процедуры








Ситуация выбора, принятие решения














Переход к следующей операции блок-схемы





6. Правовая экспертиза решения и предоставленных документов в секторе юридической службы


2 рабочих дня





Нет








Принятие предварительного решения  об отчуждении недвижимого имущества несовершеннолетнего ребенка   или об отказе в услуге. Регистрация 


заявления








2. Правовая оценка представленных документов





Начало предоставления муниципальной услуги: обращение заявителей с комплектом документов





Да








3. Отказ в предоставлении  муниципальной услуги. 


В течении 10 рабочих дней





1.Прием документов на оказание муниципальной услуги, проверка наличия представленных документов, установленных административным регламентом (в присутствии ребенка 14 лет  и заявителей)








4. Подготовка проекта Постановления .


5 рабочих дней








Принятие решения по предоставлению муниципальной услуги Главой администрации. Завершение исполнения муниципальной услуги 


 10 дней с момента написания заявления, но не более 15 дней 














